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DDRRAAGGII  DDIIJJAAKKII,,  DDIIJJAAKKIINNJJEE,,  SSPPOO©©TTOOVVAANNII  PPRROOFFEESSOORRJJII!!

PriroËnik Razlage in ponazoritve jezikovnih ravni z neumetnostnimi besedili je pripravljen kot pregledna
predstavitev jezikovne snovi, ki jo doloËa uËni naËrt za gimnazijske programe. Posamezni slovniËni in
drugi kljuËni pojmi so razloæeni in hkrati ponazorjeni s primeri. Ker veËina ponazorjenih primerov izhaja
iz neumetnostnih besedil, ki so priloæena pred posameznimi enotami, se lahko dijak/-inja vedno znova
vraËa k izhodiπËnemu besedilu, medtem ko iπËe primere.

Razlage in ponazoritve jezikovnih ravni z neumetnostnimi besedili odliËno dopolnjuje delo istih avtorjev
Zbirko nalog SlovenπËina ‡ jezik na maturi in omogoËa poglobljeno ter uËinkovito ponovitev gimnazijske
jezikovne snovi.

S pomoËjo uËnih gradiv SlovenπËina ‡  jezik na maturi vam æelimo veliko uspeha na maturi.

Avtorji
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JEZIK V PROSTORU IN »ASU



JEZIK

Avtor Ëlanka trdi, da je prva stvar, ki se je moramo nauËiti, flgledati, opazovati svet okoli sebe in odkri-
vati lepoto v stvareh, ki nas obdajajo«. Ko gledamo, sprejemamo vidne vtise. Te lahko sporoËamo tudi
naprej in pri tem uporabljamo jjeezziikk.
Z jezikom ubesedujemo predmetnost, v jeziku lahko razmiπljamo, Ëustvujemo, z njim navezujemo in
ohranjamo stike, sporoËamo svojo vednost o Ëem, razodevamo sebe, povzroËamo spremembe v druæbi
in spoznavamo druge.
JJeezziikk  jjee  ssrreeddssttvvoo,,  ss  kkaatteerriimm  ggoovvoorreecc  aallii  ppiisseecc  ttvvoorrii  bbeesseeddiilloo,,  ppoosslluuππaalleecc  aallii  bbrraalleecc  ppaa  ttoo  bbeesseeddiilloo  sspprreejjee--
mmaa..
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JJeezziikk  jjee  ttoorreejj  tteemmeelljjnnoo  ssrreeddssttvvoo  ssppoorraazzuummeevvaannjjaa..
»lanek sestavlja bbeesseeddnnii  jjeezziikk, avtor besedila pa si je pomagal tudi s prvinami nneebbeesseeddnneeggaa  jjeezziikkaa
(Ëlanek je natisnjen v stolpcih, ima velik naslov, razliËno velikost in obliko Ërk ter fotografijo).
Lahko pa se sporazumevamo tudi brez besed. V Ëlanku avtor piπe o risanju in slikanju. To je naËin spo-
razumevanja, saj je vsaka risba ali slika sporoËilo zase. Prvine nebesednega jezika so πe naπe kretnje,
mimika, priËeska, obleka, barve, zvoËni in svetlobni signali; sem sodi tudi govorica bobnov, æivalska
govorica itd.

BESEDNI JEZIK

Priloæeni Ëlanek govori o uËenju branja in pisanja pri otrocih. Otrok se æe v prvih letih svojega æivljenja
uËi temeljnega sredstva sporazumevanja, tj. besednega jezika. Kmalu izgovarja temeljne enote besed-
nega jezika bbeesseeddee. Kasneje obvlada tudi pprraavviillaa  zzaa  sskkllaaddaannjjee  bbeesseedd  vv  vviiππjjee  eennoottee..  Nazadnje se nauËi
pprraavviill  zzaa  ËËuuttnnoo  zzaazznnaavvnnoo  oobblliikkoovvaannjjee  bbeesseedd  iinn  vviiππjjiihh  eennoott (pravoreËnih in pravopisnih pravil). Ugotovi, da
ima vsaka beseda, ki jo izgovori ali zapiπe, tudi doloËeno ssllooggoovvnnoo  vvrreeddnnoosstt: nekatere besede lahko
uporablja v vseh okoliπËinah (te so ssllooggoovvnnoo  nneezzaazznnaammoovvaannee ali nevtralne), druge pa le v doloËenih
okoliπËinah (te so ssllooggoovvnnoo  zzaazznnaammoovvaannee).
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»e bralec ni prepriËan, v katero skupino sodi doloËena beseda, lahko pogleda v sslloovvaarr. V SSSSKKJJ (SSlloovvaarrjjuu
sslloovveennsskkeeggaa  kknnjjiiæænneeggaa  jjeezziikkaa) so ob vsaki besedi navedene tudi njene oblikovne lastnosti in slogovna
(ne)zaznamovanost. Pri usvajanju besediπËa spozna, da so besede lahko eennooppoommeennsskkee ali
vveeËËppoommeennsskkee.
Ko se otrok uËi tuje jezike, uporablja vveeËËjjeezziiËËnnii  sslloovvaarr.
Avtor Ëlanka predstavlja Mednarodno bralno zvezo (IRA) in njeno poslanstvo pri razπirjanju pismenosti
po svetu. Tehnike branja in pisanja se med seboj razlikujejo, vse pa morajo upoπtevati dejstvo, da za
sporoËanje v danem jeziku ni dovolj le to, da obvladamo posamiËne besede (slovar), ampak moramo
poznati in znati uporabljati tudi sslloovvnniiËËnnaa  pprraavviillaa. 

Npr.:
Mednarodna bralna zveza = bbeesseeddnnaa  zzvveezzaa
/…/ potem smo neuspeπni vsi. = ssttaavveekk
»e naπe πole ne uspejo nauËiti vsakega otroka brati in pisati, potem smo neuspeπni vsi. = ppoovveedd
Mednarodna bralna zveza (IRA) je bila ustanovljena leta 1956 in zdruæuje okrog 100000 Ëlanov v 100
dræavah. Njeno poslanstvo je razπirjanje pismenosti. = zzvveezzaa  ppoovveeddii,,  bbeesseeddiilloo

Zelo pomembno pri uËenju branja je tudi poznavanje pprraavvoorreeËËnniihh  pprraavviill: 
• oo  iizzggoovvoorruu  iinn  nnaaggllaaππeevvaannjjuu  vv  bbeesseeddii [brálna wzgója, brálna zvéza];              
• oo  ggllaassnnoossttii,,  hhiittrroossttii,,  vviiππiinnii,,  bbaarrvvii,,  mmeellooddiijjii  iinn  oo  pprreemmoorriihh (Zagotoviti moramo, da bodo vsi otroci

deleæni odliËnega pouka in podpore, ki jo potrebujejo pri uËenju branja in pisanja.).

Pri uËenju pisanja pa so pomembna tudi pprraavvooppiissnnaa  pprraavviillaa. To so pravila:
• o rabi velikih in malih Ërk (Mednarodna bralna zveza, IRA);
• o zapisovanju glasov (razprava);
• o rabi loËil (Zagotoviti moramo, da bodo vsi otroci deleæni odliËnega pouka in podpore, ki jo potre-

bujejo pri uËenju branja in pisanja.); 
• o deljenju besed (pu-bli-ka-ci-ja);
• o pisanju skupaj, narazen ali z vezajem (vseæivljenjske aktivnosti);
• o pisanju prevzetih besed (International Reading Association).
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Tako kot drugi razviti jeziki ima tudi slovenπËina vveeËË  pprroossttoorrsskkoo  iinn  ddrruuææbbeennoo  ppooggoojjeenniihh  rraazzlliiËËiicc ali ssoocciiaall--
nniihh  zzvvrrssttii. Vsem Slovencem pa je skupen kknnjjiiæænnii  jjeezziikk. Tega se nauËimo v πoli in ga uporabljamo v dveh
razliËicah ‡ to sta zzbboorrnnii in kknnjjiiæænnii  ppooggoovvoorrnnii  jjeezziikk. 
Priloæeni Ëlanek je iz Delove priloge Ona, torej iz publikacije, namenjene najπirπi javnosti. Zato priËaku-
jemo, da bo napisan v zzbboorrnneemm  jjeezziikkuu. A v besediπËu Ëlanka najdemo tudi neknjiæne vloæke. »e so ti
prisotni, so po navadi oznaËeni z narekovaji, a v Ëlanku tudi teh skoraj ni. NNeekknnjjiiæænnii  jjeezziikk kljub temu ni
zlit s knjiænim.
V drugem odstavku preberemo besedno zvezo flnaπega prvega be klasa«, kar lahko uvrstimo v ddiijjaaππkkii
ææaarrggoonn, tj. interesno neknjiæno zvrst srednjeπolcev. ÆÆaarrggoonn, sslleenngg in aarrggoo so interne zvrsti skupin, ki jih
druæi enak ali podoben intreres.
Na veË mestih je med knjiænim besediπËem ppooggoovvoorrnnii  jjeezziikk, npr. flNekej lepga je tut, Ë Janzk Metki
reËe, de jo ma rd«.
Neknjiæni so tudi stilno zaznamovani izrazi, kot so flπpegli«, fljako«, flπnopc«, knjiæno pogovorno pa je
flPa zakaj morate bit taki!«.
Ko ugotavljamo, zakaj se knjiæne zvrsti v Ëlanku meπajo z neknjiænimi, se moramo vpraπati, kakπne vrste
besedilo vsebuje tako besediπËe. Gre za stalno rubriko (kolumno) priloge Ona, v kateri podpisani avtor
oËitno æeli besedilo zaznamovati izrazito avtorsko. DopuπËanje take svobode je stvar presoje uredniπtva.
Ne gre namreË za umetnostno funkcijsko zvrst, v kateri je taka svoboda obiËajna. 

10



BESEDA



BESEDA

Beseda je zznnaammeennjjee, s katerim poimenujemo:
• prvine predmetnosti, npr. srake, znanstveniki, zvok, biologi, so analizirali, sto, delfinov, kitov,

minut;
• razmerja v predmetnosti, npr. za, in, ob, pa, Ëez, da, ali, ko;
• svoje razmerje do predmetnosti ali do naslovnika, npr. izvrstne, najbræ.

Beseda je znamenje, s katerim tudi kaæemo, npr. te, njihovo, jim, kar, zanje.

Beseda kot ddooggoovvoorrjjeennoo  iimmee//ppooiimmeennoovvaannjjee ima:
• ddooggoovvoorrjjeenn  ppoommeenn (ob poimenovanju Ëesa moramo upoπtevati dogovor ‡ konvencijo, npr. sraka

’ptica s Ërnim in belim perjem ter dolgim repom’);
• ddooggoovvoorrjjeennoo  ttvvaarrnnoo  ssttrraann (v besedi si glasovi oz. Ërke sledijo v dogovorjenem zaporedju; med

glasove oz. Ërke iste besede ne smemo niËesar vrivati oz. niËesar izpuπËati; poleg tega ne smemo
zamenjevati posameznih glasov oz. Ërk v besedi, npr. sraka ‡ spaka ‡ kasra ‡ okras).

Velja dogovor, da glasove oz. Ërke iste besede izgovarjamo oz. piπemo strnjeno, med besedami v
besedilu pa delamo presledke, npr. inteligentne srake.

• Izjema so veËdelne besede ‡ piπemo jih narazen, Ëeprav πele skupaj nekaj pomenijo, npr. odloËati
se ’pri izbiri dajati Ëemu prednost’.

• VeËdelne besede so tudi nekatere nesedanjiπke glagolske oblike ‡ prihodnjik, preteklik,
predpreteklik in pogojnika, npr. bodo analizirali, so analizirali, so bili analizirali, bi (bili) analizirali.

• Izjemo predstavljajo tudi primeri, kjer veË besed piπemo strnjeno, npr. zanje < za + njih. 
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POIMENOVALNE VLOGE 

Z besedami
• poimenujemo: 

‡ sestavine predmetnosti,
‡ razmerja v predmetnosti,
‡ sporoËevalËevo razmerje do predmetnosti ali do naslovnika;

• kaæemo.

Na osnovi razliËnih vlog besed loËimo:
• pprreeddmmeettnnooppoommeennsskkee  bbeesseeddee, npr. srake, glasovi, ptice, stavki, dvajset;
• sslloovvnniiËËnnee  bbeesseeddee, npr. za, in, Ëez;
• nnaakklloonnsskkee  bbeesseeddee, npr. najbræ;
• kkaazzaallnnee  bbeesseeddee, npr. te, njihovo, tolikπen.

POMEN BESED

Beseda kot ime Ëesa ima doloËen pomen. Pomeni lahko: 
• kkoonnkkrreettnnoo, npr. sraka ’ptica s Ërnim in belim perjem ter dolgim repom’;
• aabbssttrraakkttnnoo, npr. sposobnost ’lastnost, znaËilnost, potrebna za opravljanje kakπne dejavnosti’.

Glede na πtevilo pomenov, ki jih ima posamezna beseda, loËimo:
• eennooppoommeennkkee,
• vveeËËppoommeennkkee.

EEnnooppoommeennkkaa je beseda, ki ima en pomen. To so v glavnem strokovne besede (têrmini) ‡ z njimi
strokovnjaki poimenujejo predmetnost svoje stroke, npr. biolog, nadarjenost (biolog ’strokovnjak za
biologijo’; nadarjenost ’sposobnost hitro, brez veËjega napora pridobiti si potrebno znanje, spretnost
za dobro opravljanje kakπne dejavnosti’).
VVeeËËppoommeennkkaa je beseda, ki ima veË pomenov, s katerimi poimenujemo podobno predmetnost ‡ teh
besed je veË kot enopomenk, npr. sraka, posnemati (sraka ’1. ptica s Ërnim in belim perjem ter
dolgim repom, 2. slabπ. kdor govori s kriËavim, neprijetnim glasom’; posnemati ’1. odstranjevati kaj s
povrπine Ëesa, zlasti tekoËine, 2. ravnati, govoriti tako, kot ravna, govori kdo drug, 3. delati kaj Ëemu
/dragocenejπemu/ tako podobno, da vzbuja vtis prvega, 4. knjiæ. v zvezi z iz spoznavati, ugotavljati, 5.
prenaπati: /a/ s fotografskim aparatom na filmski trak ali fotografsko ploπËo, /b/ s filmsko kamero na
filmski trak, snemati, 6. rad. zapisovati zvok ali sliko na magnetni trak, ploπËo).

Glede na tvarno stran besede loËimo:
• eennaakkoozzvvooËËnniiccee,

� enakoglasnice,
� enakopisnice,

• bblliizzuuzzvvooËËnniiccee.
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EEnnaakkoozzvvooËËnniiccee (homonimi) so besede, ki imajo enako tvarno stran (se enako izgovarjajo ali piπejo), ne
poimenujejo pa podobne predmetnosti, npr. dan, zapeti (ddaann ’Ëas πtiriindvajsetih ur, ki se zaËne ob
polnoËi in traja do polnoËi’ ‡ ddaann ’deleænik na -n glagola dati’; zzaappeettii zapnem ’dati kaj v tak poloæaj,
da kaj povezuje ali pritrjuje k Ëemu’ /npr. zapeti gumb, zaponko/ ‡ zzaappeettii zapojem ’izoblikovati tone,
melodije z govornimi organi’).

EEnnaakkooggllaassnniiccee  so besede, ki jih izgovarjamo enako, piπemo pa drugaËe, npr. [rop] ‡ rop/rob.

EEnnaakkooppiissnniiccee so besede, ki jih piπemo enako, izgovarjamo pa razliËno, npr. celo ‡ [celó/célo].

BBlliizzuuzzvvooËËnniiccee (paronimi) so besede, ki imajo zelo podobno tvarno stran (podobno zvenijo), imajo pa
razliËen pomen, npr. oglaπanje ‡ oglaπevanje.

POMENSKA RAZMERJA MED BESEDAMI 

Med besedami obstajajo naslednja pomenska razmerja:
• ssooppoommeennsskkoosstt,
• pprroottiippoommeennsskkoosstt,
• nnaaddppoommeennsskkoosstt in ppooddppoommeennsskkoosstt,
• pripadnost isti bbeesseeddnnii  ddrruuææiinnii,
• pripadnost istemu tteemmaattsskkeemmuu  ppoolljjuu.

SSooppoommeennkkee (sinonimi) imajo enak ali zelo podoben pomen, npr. inteligenten, pameten, razumen,
dojemljiv; oponaπanje, posnemanje.

PPrroottiippoommeennkkee (antonimi) so besede z nasprotnim pomenom, npr. inteligenten ‡ neinteligenten,
pameten ‡ nespameten, izjemen ‡ vsakdanji, imajo ‡ nimajo, prvi ‡ zadnji, noË ‡ dan, mrak ‡ zora.

NNaaddppoommeennkkee (hipernimi) so besede s πirπim pomenom, npr. æivali.
PPooddppoommeennkkee (hiponimi) so besede z oæjim pomenom, npr. srake, maËke, psi.

BBeesseeddnnoo  ddrruuææiinnoo tvorijo pomensko povezane besede z istim oz. skupnim korenom, npr. peti, pevec,
odpeti, pevËev, zapeti, pevka; glas, glasen, glasnik, naglas, preglas, preglasiti. 
Besede imajo skupen koren -pét- oz. -glas- in so pomensko povezane.

TTeemmaattsskkoo  ppoolljjee sestavljajo besede, ki so tematsko povezane, npr. sraka, kriËanje, oponaπanje, ptica,
drevo, narava, Ërn, oglaπanje, petje, melodija, posluh ...
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SLOGOVNA VREDNOST 

Glede na slogovno vrednost besed loËimo:
• ssllooggoovvnnoo  nneezzaazznnaammoovvaannee (nevtralne) in
• ssllooggoovvnnoo  zzaazznnaammoovvaannee  bbeesseeddee.

SSllooggoovvnnoo  nneezzaazznnaammoovvaannee  bbeesseeddee lahko uporabljamo v vseh besedilih (uradnih, neuradnih,
strokovnih, publicistiËnih, doma, na delovnem mestu), saj ne razodevajo sporoËevalca, ampak samo
poimenujejo predmetnost, npr. sraka (ptica), glas, sposobnost, znanstvenik, posnemati, obnavljati,
dan ...

SSllooggoovvnnoo  zzaazznnaammoovvaannee  bbeesseeddee lahko uporabljamo le v doloËenih besedilih, ne pa v vseh; razodevajo
tudi sporoËevalca ‡ njegovo razmerje do predmetnosti, njegovo pokrajinsko pripadnost in pripadnost
starostni ali interesni skupini, njegovo strokovno podroËje ipd., npr. sraka slab. ’kdor govori s kriËavim,
neprijetnim glasom’ (raba besede je omejena na zasebne pogovore in izraæa Ëustveno razmerje
sporoËevalca do predmetnosti). 

Vrste slogovno zaznamovanih besed:
• ËËuussttvveennoo  zzaazznnaammoovvaannee;
• nneeËËuussttvveennoo  zzaazznnaammoovvaannee:

� nareËno in pokrajinsko pogovorno zaznamovane;
� slengovsko in æargonsko zaznamovane;
� praktiËnosporazumevalno, uradovalno, strokovno in publicistiËno zaznamovane;
� Ëasovno zaznamovane.

»»uussttvveennoo  zzaazznnaammoovvaannee  bbeesseeddee izraæajo poleg predmetnosti tudi sporoËevalËevo Ëustveno razmerje
do nje. LoËujemo Ëustveno zaznamovane besede za izraæanje:

• nnaakklloonnjjeennoossttii
� ljubkovalnice,
� olepπevalnice,
� otroπke besede;

• nneennaakklloonnjjeennoossttii
� slabπalnice,
� zmerljivke/psovke,
� kletvice,
� prostaπke besede;

• vvzznneesseennoossttii.

»ustveno zaznamovane besede za izraæanje naklonjenosti (prisrËnega razmerja):
• ljubkovalnice, npr. srakica, ljubljenËek;
• olepπevalnice (z njimi skuπamo neprijetno predmetnost nekoliko omiliti), npr. namesto grd reËemo

nelep;
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• otroπke besede (rabijo jih otroci in odrasli v pogovoru z njimi), npr. pupcati ’piti’.
»ustveno zaznamovane besede za izraæanje nenaklonjenosti (podcenjevalnega, zaniËevalnega razmerja):

• slabπalnice, npr. donda ’veliko, nerodno dekle’;
• zmerljivke/psovke (z njimi izraæamo grobo oz. æaljivo razmerje do poimenovanega), npr. svinja

‘niËvreden, malovreden Ëlovek’;
• kletvice (z njimi izraæamo negativno razpoloæenje ob Ëem, so druæbeno nesprejemljive), npr. jebi

ga, kurc te gleda;
• prostaπke (vulgarne) besede (druæbeno nespodobne, moralno nesprejemljive), npr. jajcati se ’jeziti

se, razburjati se’.
»ustveno zaznamovane besede za izraæanje vznesenosti, npr. pevke ’srake, ki imajo izjemen posluh za
posnemanje glasov’.

NareËno in pokrajinsko pogovorno zaznamovane besede (z njimi naslovniku poleg predmetnosti
razodevamo tudi svojo pokrajinsko pripadnost), npr. nona.

Slengovske ali æargonske besede (z njimi poleg poimenovanja predmetnosti razodevamo svojo oæjo
druæbeno, tj. generacijsko ali poklicno pripadnost), npr. mega, stari, fraËa; πprica, intenzivna, padalci,
delati pljuËa.

FFuunnkkcciijjsskkoo  zzaazznnaammoovvaannee  bbeesseeddee (z njimi razodevamo poleg poimenovanja predmetnosti svojo druæbeno
vlogo, tj. sporoËanje v vlogi druæinskega Ëlana, uradnika, strokovnjaka oz. javnega govorca):

• pprraakkttiiËËnnoossppoorraazzuummeevvaallnnee  bbeesseeddee (uporabljamo jih v zasebnih vsakdanjih pogovorih s prijatelji,
znanci, druæinskimi Ëlani), npr. punca, pildek, πefla, lokalc, zelenjavarca, zeljarca, osebna, kartica;

• uurraaddoovvaallnnee  bbeesseeddee (uporabljajo jih uradniki pri sporazumevanju s strankami), npr. reklamacija,
stornirati, dohodnina, osebna izkaznica, banËna/kreditna kartica;

• ssttrrookkoovvnnee  bbeesseeddee ali ttêêrrmmiinnii (uporabljamo jih v doloËenih strokah, najveËkrat so razumljive
predvsem strokovnjakom; za doloËeno stroko znaËilne izraze imenujemo strokovno izrazje ali
terminologija), npr. osebek, prilika, bobniË, πarenica; 

• ppuubblliicciissttiiËËnnee  bbeesseeddee//bbeesseeddnnee  zzvveezzee  (uporabljajo jih javni sporoËevalci, tj. novinarji), npr.
prijateljski obisk, zamujena priloænost, Ëista desetka, pokazati rumenega.

»»aassoovvnnoo  zzaazznnaammoovvaannee  bbeesseeddee:
• novejπe, sploπno πe nerazπirjene (nneeoollooggiizzmmii), npr. zabojnik, zgoπËenka, péπka; 
• besede, ki so jih uporabljali nekoË, danes pa se rabijo redko ali sploh ne veË (zastarele besede ‡

aarrhhaaiizzmmii), npr. akotudi, Ëutje ’Ëustvo, obËutek’, moralizovati.
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IZVOR 

Izvor slovenskih besed je razliËen. Glede na to se delijo na:
• ddoommaaËËee in
• pprreevvzzeettee besede.

DDoommaaËËee  bbeesseeddee::
• izvirajo iz indoevropskega prajezika, praslovanπËine oz. zgodnje slovenπËine (iz prednikov danaπnje

slovenπËine), npr. mama, dom;
•nastajajo oz. so nastale v novejπem Ëasu (zadnjih 200 let) na podlagi starejπih slovenskih besed,

npr. zabojnik, penina;
• izvirajo iz posnemanja naravnih zvokov oz. glasov, npr. bobneti, mijavkati.

Razlage izvora besed so zbrane v Slovenskem etimoloπkem slovarju Marka Snoja.
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PPrreevvzzeettee  bbeesseeddee so priπle v slovenπËino iz jezikov, s katerimi nismo povezani razvojno, temveË
zemljepisno ali kulturno, npr. internet, mikrofon, materija, tetrapak, tetoviranje, filologija.
Slediti moramo naËelu, da se prevzemanju besed izognemo, Ëe ni nujno potrebno ‡ Ëe imamo ustrezno
slovensko besedo ali pa jo lahko naredimo.

Vrste prevzetih besed:
• ssppoossoojjeennkkee so popolnoma prilagojene slovenskemu knjiænemu jeziku (v izgovorjavi, pisavi in

pregibanju), npr. absurdno;
• ttuujjkkee so deloma prilagojene slovenskemu knjiænemu jeziku (izgovarjamo in pregibamo jih po naπe,

ohranjamo pa tuji zapis), npr. grand prix, historia;
• cciittaattnnee  bbeesseeddee  oozz..  bbeesseeddnnee  zzvveezzee so neprilagojene slovenskemu knjiænemu jeziku (ohranjajo tuji

izgovor, zapis in slovniËne lastnosti), npr. first lady.

TVORJENOST 

MMoorrffeemmii, na katere razstavljamo besede, so:
• kkoorreenn,
• oobbrraazziilloo,
• kkoonnËËnniiccaa.
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KKoorreenn je osnovni/temeljni morfem s konkretnim/stvarnim pomenom, skupnim celi besedni druæini, npr.
ddrraamma, ddrraammatik, ddrraammski, ddrraammatiziranje, ddrraammaturg ; gglleeddati, gglleeddalec, gglleeddaliπËe, gglleeddaliπki, pregglleedd,
pogglleedd.

OObbrraazziilloo je morfem, ki ima stvarni pomen, npr. dram-sskkii ’tak, ki se tiËe drame’.

KKoonnËËnniiccaa je morfem, ki ima slovniËni pomen, npr. drama (morfem -a pomeni ’æenski spol, ednino in
imenovalnik’).

VVrrssttee  bbeesseedd  gglleeddee  nnaa  ttvvoorrjjeennoosstt
DoloËamo jih glede na to, ali imajo obrazilo ali ne.
LoËimo:

• ttvvoorrjjeennkkee in
• nneettvvoorrjjeennkkee..

TTvvoorrjjeennkkee so besede, ki imajo obrazilo, npr. dram-sskkii.

NNeettvvoorrjjeennkkee so besede brez obrazila. Imajo samo koren in konËnico, npr. dram-aa.

PPooddssttaavvaa je del tvorjenke, ki se je ohranil pri tvorjenju, npr. ddrraamma, ddrraammatik, ddrraammski, ddrraammatiziranje,
ddrraammaturg .
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TVORJENKE

NASTANEK TVORJENK

SSkkllaaddeennjjsskkaa  ppooddssttaavvaa tvorjenke je pomensko precej sploπna in slovniËno zelo preprosta besedna zveza.
Npr.
(daljπi) bolj dolg;
(dolgoleten) tak, ki traja dolga leta.

Skladenjska podstava je glede na medbesedni odnos v besedni zvezi lahko:
• pprriirreeddnnoo  zzllooææeennaa,
• ppooddrreeddnnoo  zzllooææeennaa.

Priredno zloæena skladenjska podstava je zloæena iz vveeËË  jjeeddeerr (npr. Breznik in Ramovπ).
Podredno zloæena skladenjska podstava je zloæena iz jjeeddrraa in ddoollooËËiillaa (npr. tak, ki traja dolga leta).
Jedro skladenjske podstave lahko opazujemo z dveh vidikov:

• s ppoommeennsskkeeggaa,
• z bbeesseeddnnoovvrrssttnneeggaa.
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Jedro skladenjske podstave s ppoommeennsskkeeggaa  vviiddiikkaa:
• AAbbssttrraakkttnnoo  jjeeddrroo ima nedoloËni/sploπni/pojmovni pomen, ki je pogosto izraæen z zaimkom (npr.

lastnost ‡ tak, ki traja veË let; bitje ‡ ta, ki gloda).
• KKoonnkkrreettnnoo  jjeeddrroo ima doloËni/posamezni/predmetni pomen, ki ga izraæamo z natanËnim

poimenovanjem posameznega bitja, stvari, naprave, dejanja (npr. tabornik æenska, bolj dolg, imeti
tabor).

Jedro skladenjske podstave z bbeesseeddnnoovvrrssttnneeggaa  vviiddiikkaa: doloËimo, v katero besedno vrsto sodi beseda v
jedru:

• ssaammoossttaallnniiππkkaa  bbeesseeddaa (pritliËje ‡ to, kar je pri tleh);
• pprriiddeevvnniiππkkaa bbeesseeddaa  (letoπnji ‡ tak, ki je od letos);
• ggllaaggooll  (kupovati ‡ veËkrat kupiti);
• pprriisslloovv (domov ‡ tja, kjer je dom).

BBeesseeddoottvvoorrnnii  aallggoorriitteemm je postopek pretvarjanja skladenjskih podstav v nove besede. Sestoji iz
πestih korakov:

1. Izhajamo iz skladenjske podstave.
2. Iz skladenjske podstave vzamemo tisto polnopomensko besedo/tiste polnopomenske

besede, iz katere/katerih bomo delali novo besedo.
3. Polnopomensko besedo/polnopomenske besede postavimo v izhodiπËno obliko (pri glagolu

nedoloËnik, pri samostalniku oblika v rodilniku mnoæine, pri pridevniku moπka oblika v
rodilniku ednine) in ji odvzamemo slovniËne lastnosti ‡ tako dobimo besedotvorno podstavo
bodoËe tvorjenke.

4. Preostali del skladenjske podstave zamenjamo z obrazilom ‡ izberemo priponsko (desno),
predponsko (levo) ali medponsko (vmesno) obrazilo.

5. Dele bodoËe tvorjenke (besedotvorno podstavo in obrazilo) pravilno razvrstimo.
6. Pravilno razvrπËene dele bodoËe tvorjenke zdruæimo in po potrebi spremenimo njihovo

glasovno ali naglasno podobo.

Npr.:
1. ta, ki vodi zbor
2. vodi, zbor
3. vod-, zbor-
4. -o-, -ja
5. zbor- + -o- + -vod- + -ja
6. zborovodja
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NA»INI TVORJENJA BESED

V slovenπËini poznamo tri temeljne naËine tvorjenja novih besed:
• iizzppeelljjaavvoo,
• zzllaaggaannjjee,
• sseessttaavvlljjaannjjee;

in nekaj drugih naËinov:
• sskkllaapplljjaannjjee,
• kkrrnniitteevv.

IZPELJAVA
Je tvorjenje nove besede tako, da pretvorimo skladenjsko podstavo v tvorjenko z desnim obrazilom ‡
pprriippoonnoo. Besedotvorna podstava je enodelna.
(Npr. ta, ki vodi > vodjjaa)

ZLAGANJE
Je tvorjenje nove besede s pretvarjanjem skladenjske podstave v tvorjenko z vmesnim obrazilom ‡
mmeeddppoonnoo. Besedotvorna podstava je dvodelna.
(Npr. ta, ki vodi zbor > zboroovodja)

SESTAVLJANJE
Je tvorjenje nove besede s pretvorbo skladenjske podstave v tvorjenko z dodajanjem levega obrazila
‡ pprreeddppoonnee. Besedotvorna podstava je enodelna.
(Npr. vmesni naslov > mmeeddnaslov)

SKLAPLJANJE
Je tvorjenje nove besede z mehansko zdruæitvijo vseh sestavin skladenjske podstave v eno besedo
(brez glasovnega obrazila). Besedotvorna podstava je veËdelna.
(Npr. petdeset, predvsem, zame)

KRNITEV
Je tvorjenje nove besede z odvzemom zaËetnih, srednjih ali konËnih glasov (Ërk) ali zlogov besedam
iz skladenjske podstave. 
(Npr. eelektronski naslov > ee-naslov)

Poznamo tudi meπano tvorbo, tj. tvorjenje nove besede s soËasno krnitvijo in sklapljanjem.
(Npr. oosnovna ππola > O©)
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SESTAVA TVORJENK

Netvorjene so besede, ki so bile prvotno dane (npr. zmaj, narava ...); tvorjenke pa so besede, ki so
narejene iz æe danih besed (npr. zmajev, naravovarstveni ...).

V tvorjenih besedah prepoznavamo dva dela:
• bbeesseeddoottvvoorrnnoo  ppooddssttaavvoo,
• oobbrraazziilloo.

Besedotvorna podstava je beseda v besedi.
Npr. zzmmaajjev ← zmaj.

Obrazilo je del, s katerim smo iz æe dane besede tvorili novo.
Npr. zmajeevv ← zmaj. 

Besedotvorna podstava je del tvorjenke, v katerem prepoznamo izhodiπËno besedo. Pri doloËanju
moramo paziti, da je v besedotvorni podstavi tisti del tvorjenke, ki je njen flneposredni prednik«, ne pa
tisti, ki je njen fldavni prednik«.
(Npr. let-, letn-, letnic-, -letnica, obletnica ‡ besedotvorna podstava tvorjenke obletnica je tako 
-letnica, Ëeprav je v njej veË flstarejπih prednikov«, npr. vse do netvorjene besede let-.)

BBeesseeddoottvvoorrnnaa  ppooddssttaavvaa tvorjenke je lahko:
• eennooddeellnnaa: vvooddja,
• vveeËËddeellnnaa (dvodelna): zzbboorrovvooddja.

OObbrraazziilloo je del tvorjenke, ki smo ga dodali flneposrednemu predniku«. 
Vrste obrazil:

• lleevvoo oz. pprreeddppoonnaa (npr. oobbletnica);
• ddeessnnoo oz. pprriippoonnaa (npr. taborniikk, zmajeevv);
• vvmmeessnnoo oz. mmeeddppoonnaa (npr. zboroovodja, naravoovarstveni).

Po vrsti obrazila in besedotvorne podstave doloËamo vvrrssttoo  ttvvoorrjjeennkkee:
• Sestavljenke imajo predpono in enodelno besedotvorno podstavo.

_____ ______________ O + BPo
• Izpeljanke imajo pripono in enodelno besedotvorno podstavo.

______________ _____ BPo + O
• Zloæenke imajo medpono in dvodelno besedotvorno podstavo (nekatere imajo πe pripono).

____________ _____ _____________ (_____) BPo + O + BPo (+ O)
• Sklopi so brez glasovnega obrazila in imajo veËdelno besedotvorno podstavo.

______________ _______________ _______________ BPo + BPo + BPo …

O = obrazilo BPo = besedotvorna podstava
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Tvorjenkam lahko doloËimo sestavo in vrsto. Lahko pa jim doloËimo tudi skladenjsko podstavo, tj. jih
pretvorimo (razdruæimo) v besedno zvezo, iz katere so nastale. Pretvorbo izpeljemo tako, da sestavine
tvorjenke (besedotvorno podstavo in obrazilo) pretvorimo v sopomenske sestavine skladenjske podstave.
(Npr. predmestje > to, kar je pred mestom)
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OBLIKOVNA STRAN BESED



V slovenπËini obstajajo:
• pprreeggiibbnnee in
• nneepprreeggiibbnnee besede.

PPrreeggiibbnnee  bbeesseeddee so tiste, ki se jim oblika spreminja (npr. otok, otoka ...) ‡ te se pregibajo.

NNeepprreeggiibbnnee  bbeesseeddee so tiste, ki se jim oblika ne spreminja (npr. na) ‡ te se ne pregibajo.

PREGIBNE BESEDE 
Pregibne besede sestojijo iz dveh delov:

• iz dela, ki se ne spreminja (oossnnoovvaa);
• iz dela, ki se spreminja (kkoonnËËnniiccaa).

(Npr. otok-a = osnova + konËnica)

OOssnnoovvaa je del besede, ki je nosilec predmetnega pomena (npr. otok- ‘del kopnega sveta, obdan z vodo’).
KKoonnËËnniiccaa je del besede, ki ima slovniËni pomen ‡ zaznamuje spol, πtevilo in sklon (npr. /nekega/
otoka-a ‡ moπki spol, ednina, rodilnik) ali osebo, πtevilo in Ëas (npr. dela-jo ‡ 3. oseba, mnoæina,
sedanjik).

BESEDNE VRSTE

Besede delimo v besedne vrste po dveh merilih:
• po ppoommeennsskkiihh  llaassttnnoossttiihh besed,
• po njihovih tipiËnih vvllooggaahh  vv  ssttaavvkkuu.

Besedne vrste so skupine besed z enakimi pomenskimi lastnostmi in z enako vlogo v stavku:
• ssaammoossttaallnniiππkkaa  bbeesseeddaa (npr. otok),
• pprriiddeevvnniiππkkaa  bbeesseeddaa (npr. miren),
• ggllaaggooll (npr. praviti),
• pprriisslloovv (npr. takrat),
• pprreeddlloogg (npr. na),
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• vveezznniikk (npr. in),
• ËËlleenneekk (npr. ne),
• mmeeddmmeett (npr. uh).

SAMOSTALNI©KA BESEDA ‡ SUBSTANTIVAL

Samostalniπke besede poimenujejo:
• bbiittjjaa (npr. Odisej),
• rreeËËii (npr. otok),
• ppoojjmmee (npr. pestrost).

Ta poimenovanja so lahko:
• nneeppoossrreeddnnaa ‡ ssaammoossttaallnniikkii (npr. otok) in posamostaljeni pridevniki (npr. deæurni),
• ppoossrreeddnnaa ‡ ssaammoossttaallnniiππkkii  zzaaiimmkkii (npr. nanj).

V stavku samostalniπke besede nastopajo v vvllooggii  oosseebbkkaa (npr. Takrat so temperature nekoliko
zmernejπe kot v sezoni) ali pprreeddmmeettaa (npr. Otok si je najbolje ogledati z gorskega kolesa).

Samostalniπke besede delimo v tri podvrste:
• ssaammoossttaallnniikkee (npr. otok),
• ppoossaammoossttaalljjeennee  pprriiddeevvnniikkee (npr. deæurni),
• ssaammoossttaallnniiππkkee  zzaaiimmkkee (npr. nanj).

SAMOSTALNIK ‡ SUBSTANTIV
Samostalniki so besede, s katerimi neposredno poimenujemo bitja, reËi ali pojme. So podvrsta
samostalniπkih besed.

Delimo jih na:
• oobbËËnnaa  iimmeennaa ‡ piπemo jih z malo zaËetnico, z njimi poimenujemo katerega koli predstavnika iste

vrste (npr. otok);
• llaassttnnaa  iimmeennaa ‡ piπemo jih z veliko zaËetnico, z njimi poimenujemo posameznika (npr. Odisej).

PPoommeenn  ssaammoossttaallnniikkoovv::
• kkoonnkkrreettnnii ‡ z njimi poimenujemo bitja in reËi (pojave Ëutnega oz. konkretnega sveta, ki je

zaznaven s Ëutili): npr. dleto ’orodje za dolbenje s kratkim preËnim rezilom’;
• aabbssttrraakkttnnii ‡ z njimi poimenujemo pojme (abstraktne, naπim Ëutilom nedostopne pojave): npr.

pestrost ’lastnost, znaËilnost pestrega’.
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SSppooll:
• moπki (npr. otok),
• æenski (npr. jama),
• srednji (npr. kolo).

Spol je naËeloma doloËen na podlagi konËnice (slovniËno): 
• moπki spol ‡ niËta konËnica φ (npr. otok-φ),
• æenski spol ‡ konËnica -a (npr. jam-a),
• srednji spol ‡ konËnica -o/-e (npr. kol-o, polj-e).

Posebnosti:
• samostalniki æenskega spola z niËto konËnico φ (npr. perut-φ, MalËi-φ);
• samostalniki moπkega spola s konËnico -a (npr. Mih-a) ali -o/-e (npr. Mark-o, final-e);
• samostalniki srednjega spola z niËto konËnico φ (npr. dekle-φ).

©©tteevviilloo:
• ednina,
• dvojina,
• mnoæina.

NaËeloma ima vsak samostalnik tri πtevila.
Posebnosti:

• mnoæinski samostalniki (npr. poËitnice) ‡ uporabljamo jih samo v mnoæini,
• neπtevni edninski samostalniki (npr. raznolikost).

Neπtevni samostalniki poimenujejo:
• snov (npr. moka),
• skupino (npr. gorovje),
• pojem (npr. pestrost).

Njihova lastnost je, da se jih ne da πteti, zato jih uporabljamo samo v ednini.

PPOOZZOORR!! V slovenπËini uporabljamo mnoæino namesto dvojine pri:
• parnih delih telesa (npr. oËi, uπesa);
• oblaËilih (npr. Ëevlji);
• napravah (npr. drsalke);
• bioloπkih parih (npr. starπi).

SSkklloonn:



• imenovalnik (kdo/kaj),
• rodilnik (koga/Ëesa),
• dajalnik (komu/Ëemu),
• toæilnik (koga/kaj),
• mestnik (pri kom/Ëem),
• orodnik (s kom/Ëim).

Sklone izraæamo s konËnicami. DoloËene skupine samostalnikov se sklanjajo z istimi konËnicami. Do
sprememb sklona pride, kadar samostalnik uporabljamo v razliËnih skladenjskih vlogah.

SSkkllaannjjaatteevv:
• moπke sklanjatve (1., 2., 3.);
• æenske sklanjatve (1., 2., 3.);
• srednja sklanjatev.

Samostalnike uvrπËamo v t. i. sskkllaannjjaattvveennee  vvzzoorrccee na osnovi spola in konËnice v rodilniku ednine.

MO©KE SKLANJATVE

11..  mmooππkkaa  sskkllaannjjaatteevv ‡ vanjo uvrπËamo samostalnike moπkega spola, ki imajo v rodilniku ednine
konËnico -a (npr. otok, otoka).

22..  mmooππkkaa  sskkllaannjjaatteevv ‡ vanjo uvrπËamo samostalnike moπkega spola, ki imajo v rodilniku ednine
konËnico -e (npr. vojvoda, vojvode). Samostalnike 2. moπke sklanjatve lahko sklanjamo tudi po 1. moπki
sklanjatvi (npr. vojvoda, vojvoda).

33..  mmooππkkaa  sskkllaannjjaatteevv ‡ vanjo uvrπËamo samostalnike moπkega spola, ki imajo v rodilniku ednine in v
vseh drugih sklonih niËto konËnico. To so veËinoma kratice (npr. DNK). Lahko jih sklanjamo tudi po
1. moπki sklanjatvi (npr. DNK-ja).

ÆENSKE SKLANJATVE

11..  ææeennsskkaa  sskkllaannjjaatteevv ‡ vanjo uvrπËamo samostalnike æenskega spola, ki imajo v rodilniku ednine
konËnico -e (npr. temperatura, temperature). 

22..  ææeennsskkaa  sskkllaannjjaatteevv ‡ vanjo uvrπËamo samostalnike æenskega spola, ki imajo v rodilniku ednine
konËnico -i (npr. perut, peruti). 

33..  ææeennsskkaa  sskkllaannjjaatteevv ‡ vanjo uvrπËamo samostalnike æenskega spola, ki imajo v rodilniku ednine in v
vseh drugih sklonih niËto konËnico. V to sklanjatev sodijo predvsem domaËa æenska lastna in obËna
imena (npr. Mici, mami), æenski priimki (npr. /Martina/ Kriæaj ) in prevzeta æenska imena (npr. Dolores). 

SREDNJA SKLANJATEV
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Vanjo uvrπËamo samostalnike srednjega spola, ki imajo v rodilniku ednine konËnico -a (npr. mesto, 
mesta). 
NAGLASNO MESTO

NNeepprreemmiiËËnnii  nnaaggllaass (na osnovi) ‡ naglas je ves Ëas na istem zlogu osnove (npr. korak, koraka; lipa, lipe;
mesto, mesta).

KKoonnËËnniiππkkii  nnaaggllaass ‡ naglas je ves Ëas na konËnici (npr. pes, psa; steza, steze; zlo, zla).

PPrreemmiiËËnnii  nnaaggllaass (na osnovi) ‡ naglasno mesto se premika na osnovi (npr. medved, medveda; Juno,
Junone; vreme,vremena).

MMeeππaannii  nnaaggllaass ‡ naglas je v nekaterih oblikah na osnovi, v drugih pa na konËnici (npr. zób, zobjé; gôra,
goré; srcé, srcá, s∂́rcu).

• Samostalniki 1. moπke sklanjatve imajo poleg konËniπkega, premiËnega in meπanega naglasa
veËinoma nepremiËni naglas.

• Samostalniki 2. moπke sklanjatve imajo nepremiËni naglas.
• Samostalniki 1. æenske sklanjatve imajo veËinoma nepremiËni naglasni tip na osnovi ali konËnici

(samostalniki s polglasnikom v osnovi poznajo oboje), nekateri samostalniki pa se naglaπujejo po
premiËnem ali meπanem naglasnem tipu ‡ Ëe se po meπanem, so oblike slogovno zaznamovane
(npr. gôra, goré).

• Samostalniki 2. æenske sklanjatve imajo veËinoma nepremiËni naglas na osnovi, nekateri
samostalniki (npr. stvár) pa imajo meπani naglasni tip.

• Samostalniki srednje sklanjatve imajo ali nepremiËni naglas na osnovi ali naglas na konËnici.
PremiËni naglas imajo samostalniki, ki osnovo podaljπujejo z -n- (npr. breme), ter tele in pleËe.
Meπani naglasni tip imajo le redki samostalniki (npr. srcé).

POSEBNOSTI

SAMOSTALNIKI MO©KEGA SPOLA

PPoosseebbnnoossttii  vv  kkoonnËËnniiccii:
• Samostalniki, ki imajo v imenovalniku ednine konËnico -o/-e (npr. prevzeta obËna imena: avto, 
finale).

• Samostalniki, ki imajo v rodilniku ednine namesto konËnice -a konËnico -u (npr. grad, gradu).
• Samostalniki, ki imajo v toæilniku ednine namesto niËte konËnice konËnico -a (npr. samostalniki, ki
poimenujejo bitja: kmet, kmeta; samostalniki, ki ne poimenujejo bitij: bizeljËan, bizeljËana).

• Samostalnikom, ki se jim osnova konËuje na -c-, -Ë-, -æ-, -π-, -j-, se -o- preglasi v -e- (npr. /s/ 
tepcem, /z/ obroËem, /z/ noæem, /z/ groπem, /s/ povojem; tepcev, tepcema, tepcem).

• Samostalniki moæ, zob, las imajo v imenovalniku mnoæine namesto konËnice -i konËnico -je. 
Pri nekaterih drugih samostalnikih sta mogoËi obe konËnici (npr. fantje/fanti, gostje/gosti, 
πkofje/πkofi).

PPoosseebbnnoossttii  vv  oossnnoovvii:
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• Pri sklanjanju nekaterih samostalnikov 1. moπke sklanjatve (npr. soπolec) iz osnove izpade
polglasnik (npr. soπolca).

• Samostalniki, ki podaljπujejo osnovo: 
�z -j- (veËina samostalnikov, ki se jim osnova konËuje na -r : zlatar, zlatarja; in πe nekateri drugi:
Vili, Vilija);
�s -t- (domaËa imena, katerih osnova se konËuje na -e: France, Franceta);
�z -n- (nekateri samostalniki, katerih osnova se konËuje na -lj: nagelj, nageljna).

• Enozloænim samostalnikom se osnova v dvojini in mnoæini navadno podaljπa z -ov- (npr. zid, zidova,
zidovi).

• Premena -k- v -c- v osnovi samostalnika otrok v imenovalniku mnoæine ter mestniku dvojine in
mnoæine (npr. otroci, /pri/ otrocih).

• Nadomestna osnova samostalnika Ëlovek v rodilniku in mestniku dvojine in v vseh sklonih
mnoæine (ljudi, ljudeh; ljudje, ljudi, ljudem, ljudi, /pri/ ljudeh, /z/ ljudmi).

• Samostalniki, pri katerih se naglaπenemu samoglasniku v zadnjem ali edinem zlogu osnove od
rodilnika ednine dalje spremeni trajanje (npr. bràt, bráta; dìm, díma; krùh, krúha).

• Samostalniki, pri katerih se kratki πiroki e oz. o v imenovalniku ednine zamenja z dolgim ozkim
(npr. kmèt, kméta; pritòk, pritóka).

SAMOSTALNIKI ÆENSKEGA SPOLA

PPoosseebbnnoossttii  vv  kkoonnËËnniiccii:
• Samostalnik gospa ima posebne konËnice v veËini sklonov.
• Samostalniki, ki se konËujejo na -ev (npr. cerkev, æetev), imajo v imenovalniku in toæilniku ednine
namesto konËnice -a oz. -o niËto konËnico, v orodniku ednine pa namesto konËnice -o konËnico -ijo
(cerkev, /s/ cerkvijo; æetev, /z/ æetvijo).

• Samostalnika mati in hËi imata v imenovalniku in toæilniku ednine niËto konËnico -φ (mati, mater;
hËi, hËer), v orodniku ednine pa konËnico -jo (/z/ materjo, /s/ hËerjo).

• Nekateri samostalniki 2. æenske sklanjatve (npr. pesem) imajo posebni konËnici v orodniku ednine
in dajalniku ter orodniku dvojine (npr. /s/ pesmijo, pesmima).

• Nekateri enozloæni samostalniki 2. æenske sklanjatve (npr. stvar) imajo posebne konËnice v
dajalniku in mestniku dvojine ter mnoæine (stvarema, /pri/ stvareh; stvarem, /pri/ stvareh).

PPoosseebbnnoossttii  vv  oossnnoovvii:
• Samostalniki, ki se jim v rodilniku dvojine in mnoæine v osnovo vriva polglasnik oz. -i- pred -j (npr.
sablja, sabelj; iskra, isker ‡ ladja, ladij).

• Samostalniki na -ev, ki jim razen v imenovalniku in toæilniku ednine iz osnove izpade polglasnik
(npr. breskev, breskve).

• Samostalnika mati in hËi od rodilnika dalje podaljπujeta osnovo z -er- (npr. matere, materi, mater
...; hËere, hËeri, hËer ...).

• Samostalniki 2. æenske sklanjatve, ki se jim osnova premenjuje tako, da jim izpade polglasnik (npr.
ljubezen, ljubezni).

• Samostalnik kri ima v vseh sklonih razen v imenovalniku in toæilniku ednine drugaËno osnovo (krv-).
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SAMOSTALNIKI SREDNJEGA SPOLA

PPoosseebbnnoossttii  vv  kkoonnËËnniiccii:
• Samostalniki, katerih osnova se konËuje na -c-, -Ë-, -æ-, -π-, -j- preglasijo -o- v -e- v imenovalniku,
toæilniku in orodniku ednine, v dajalniku in orodniku dvojine ter dajalniku mnoæine (npr. parkiriπËe,
/s/ parkiriπËem, parkiriπËema, parkiriπËem; lice, /z/ licem, licema, licem; znamenje, /z/ znamenjem,
znamenjema, znamenjem).

• Samostalniki, ki imajo v imenovalniku ednine niËto konËnico (npr. dekle, kolo, ime).

PPoosseebbnnoossttii  vv  oossnnoovvii:
• Samostalniki, ki imajo v imenovalniku ednine niËto konËnico, od rodilnika ednine dalje
podaljπujejo osnovo s -t-, -s- ali -n- (npr. dete, deteta; kolo, kolesa; breme, bremena).

• Samostalniki, ki se jim v rodilniku dvojine in mnoæine vriva polglasnik, pred -j pa -i- (npr. pismo,
pisem; okno, oken; deblo, debel ‡ poslopje, poslopij; morje, morij).

POSAMOSTALJENI PRIDEVNIK
Posamostaljeni pridevniki so prvotni pridevniki (npr. Prvi tekmovalec je dobil pokal), ki so zaradi
izpuπËenega samostalnika (npr. tekmovalec) dobili vrednost samostalniπkih besed (npr. Prvi je dobil
pokal).

Gre za podvrsto samostalniπkih besed, sklanjamo pa jih po pridevniπki sklanjatvi, tj. tako kot
pridevnike (npr. prvi, prvega, prvemu ...).

VeËinoma so to lastna imena (npr. Dostojevski, Krπko, Kozje, Visoko).

Posebnost so zemljepisna lastna imena, kjer se sklanjanje po pridevniπki sklanjatvi izgublja, zato
obstajajo sklanjatvene dvojnice (npr. Grosuplje ‡ Grosupljega/Grosuplja).

SAMOSTALNI©KI ZAIMEK
Samostalniπki zaimki so podvrsta samostalniπkih besed, ki posredno poimenuje bitja, stvari ali pojme
(npr. on, nikomur, nanj, njem).

Imajo enake slovniËne lastnosti kot samostalniki. DoloËimo jim spol, πtevilo in sklon. Nekaterim
lahko doloËimo tudi slovniËno osebo, zato jih delimo na osebne (izraæajo slovniËno osebo; npr. on, mi,
vi) in neosebne (ne izraæajo slovniËne osebe; npr. nikomur, kar, kdo).

OSEBNI ZAIMKI

Z njimi poimenujemo: 
• sporoËevalca (govoreËi je poimenovan s prvoosebnimi zaimki; npr. jaz, midva, mi);
• naslovnika (ogovorjeni je poimenovan z drugoosebnimi zaimki; npr. ti, vidva, vi);
• neudeleæenca pogovora (priËa je poimenovana s tretjeosebnimi zaimki; npr. on, onadva, oni).
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DoloËimo jim spol, πtevilo in sklon. Zaimka jaz in ti imata isto obliko za vse tri spole ‡ spol prepoznamo
iz okoliπËin sporoËanja ali iz sobesedila.

Nekaterim osebnim zaimkom se pri sklanjanju zamenja osnova ‡ dobijo nadomestno osnovo (npr. jaz ‡
mene; ona ‡ nje). Vsak osebni zaimek ima svoj sklanjatveni vzorec (npr. on, njega/ga, njemu/mu,
njega/ga, /o/ njem, /z/ njim).

Osebni zaimki imajo v rodilniku, dajalniku in toæilniku po ddvvee  oobblliikkii:
• nnaaggllaassnnoo (npr. njega),
• nneennaaggllaassnnoo oz. naslonsko (npr. ga).

»e je toæilnik navezan na enozloæni predlog, imajo osebni zaimki πe tretjo obliko, tj. nnaavveezznnoo (npr. zanj,
podenj, vanj).

V stavku opravljajo isto vlogo kot druge samostalniπke besede ‡ predvsem vvllooggoo  ggoolleeggaa  oosseebbkkaa  aallii
pprreeddmmeettaa.

POVRATNI OSEBNI ZAIMEK

Povratni osebni zaimek je podvrsta osebnih zaimkov (npr. sebe/se). Nima imenovalnika, torej ne
nastopa v vlogi osebka.

Z njim izraæamo nanaπanje na osebek (vraËamo se na osebek).

Prepoznamo ga tako, da ga zamenjamo s sebe/sebi (tako se v izrazu smejem se ni povratni osebni
zaimek, ampak je to del glagola; ne moremo ga zamenjati s sebe; se je v tem primeru t. i. prosti
morfem glagola).

NEOSEBNI SAMOSTALNI©KI ZAIMKI

Neosebni samostalniπki zaimki ne izraæajo slovniËne osebe.

So moπkega ali srednjega spola. S tipom KDO (moπki spol) posredno poimenujemo Ëloveka, s tipom
KAJ (srednji spol) pa æivali, rastline, reËi in pojme.
Neosebni samostalniπki zaimki se sklanjajo: kdo, koga, komu, koga, (o) kom, (s) kom; kaj, Ëesa, Ëemu,
kaj, (o) Ëem, (s) Ëim.

LoËimo veË vrst neosebnih samostalniπkih zaimkov:
• vvpprraaππaallnnee,
• oozziirraallnnee, 
• nneeddoollooËËnnee,
• nniikkaallnnee,
• ppoolljjuubbnnoossttnnee.
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VVpprraaππaallnnaa  zzaaiimmkkaa:
• kdo ‡ za Ëloveka,
• kaj ‡ za vse drugo.

OOzziirraallnnaa  zzaaiimmkkaa:
• kdor,
• kar.

Uporabljamo ju za opisno predstavljanje Ëloveka, æivali ali stvari.

NNeeddoollooËËnnaa  zzaaiimmkkaa:
• nekdo,
• nekaj.

Uporabljamo ju, Ëe koga oz. Ëesa noËemo/ne moremo neposredno imenovati.

NNiikkaallnnaa  zzaaiimmkkaa:
• nihËe,
• niË.

Z njima izraæamo neobstoj osebe ali vsega drugega.

PPoolljjuubbnnoossttnnaa  zzaaiimmkkaa:
• kdo,
• kaj.

Glasovno sta zelo podobna vpraπalnima zaimkoma ‡ z njima izraæamo poljubnega Ëloveka oz. stvar.

PRIDEVNI©KA BESEDA ‡ ADJEKTIVAL

Pridevniπke besede so besede, ki poimenujejo lastnost, vrsto, svojino ali koliËino prvin stvarnosti
(npr. miren, Calypsin, æivahnejπi, tamkajπnji, rastlinski, gorski, sedem, tukajπnji).

Pomensko dopolnjujejo samostalniπke besede, h katerim jih pridevamo. 

Oblikoslovne lastnosti pridevniπkih besed

Pridevniπke besede se ujemajo s samostalniπkimi v:
• spolu,
• sklonu,
• πtevilu.

Spol, sklon in πtevilo izraæajo s konËnicami (npr. rastlinsk-i, dvoposteljn-a, gorsk-o).

Sklanjatev ‡ veËina pridevniπkih besed se v istem spolu in πtevilu sklanja z istimi glasovnimi
konËnicami (npr. dvoposteljna, -e, -i, -o, -i, -o; dvoposteljni, -ih, -ima, -i, -ih, -ima; dvoposteljne, -ih, -im,
-e, -ih, -imi).
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Posebnost pridevniπke besede je nnaavveezzoovvaallnnoosstt ‡ v toæilniku ednine moπkega spola imajo konËnico 
-ega, Ëe je samostalniπka beseda izpuπËena (npr. Na otoku Gozo smo si ogledali rastlinski svet in
jamski svet ‡ /.../ in jamskega).

Vrste pridevniπkih besed:
• pprriiddeevvnniikkii,
• ππtteevvnniikkii,
• pprriiddeevvnniiππkkii  zzaaiimmkkii.

V stavku so pridevniπke besede del drugega stavËnega Ëlena: kot del povedka nastopajo v vlogi
povedkovega doloËila (npr. Rastlinski svet je na otoku Gozo raznolik) ali povedkovega prilastka (npr.
Voznik je ustavil utrujen), sicer pa imajo vlogo levega prilastka (npr. Mirne poËitnice lahko preæivite na
Calypsinem otoku).

PRIDEVNIK ‡ ADJEKTIV

Pridevniki so besede, ki neposredno poimenujejo:
• lastnost ‡ lastnostni pridevniki (npr. miren),
• vrsto ‡ vrstni pridevniki (npr. rastlinski),
• pripadnost prvine predmetnosti ‡ svojilni pridevniki (npr. Calypsin).

LLaassttnnoossttnnii  pprriiddeevvnniikkii poimenujejo lastnost prvine predmetnosti ‡ po njih se vpraπujemo s kakπen
(npr. miren, æivahen, deæeven, starejπi, raznolik, pester, navduπen, zanimiv).

VVrrssttnnii  pprriiddeevvnniikkii poimenujejo uvrπËenost prvine predmetnosti v kako skupino enakih, podobnih,
sorodnih prvin ‡ po njih se vpraπujemo z vpraπalnico kateri (npr. rastlinski, gorski, sezonski,
slovenski, tuji, materni).
Imajo znaËilna obrazila -ski, -πki, -Ëki, -nji, -ji, -ni; -ov/-ev, -in (kadar ta ne poimenujejo osebne
svojine).
Pravopisno pravilo: vrstne pridevnike, izpeljane iz lastnih imen, piπemo z malo zaËetnico (npr.
slovenski, malteπki).

SSvvoojjiillnnii  pprriiddeevvnniikkii poimenujejo pripadnost prvine posameznemu bitju (osebi) ali skupini ‡ po njih se
spraπujemo z vpraπalnico Ëigav (npr. bratov, Odisejev; ljudski).
KonËujejo se na -ov/-ev, -in; -ski, -ji.
Pravopisno pravilo: svojilne pridevnike na -ov/-ev, -in, izpeljane iz lastnih imen, piπemo z veliko
zaËetnico (npr. Kosovelov, JurËiËev), vse druge pridevnike pa piπemo z malo.
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SSlloovvnniiËËnnee  llaassttnnoossttii

Pridevniki imajo slovniËne lastnosti, ki so tipiËne za pridevniπke besede:
• ttrriissppoollsskkoosstt (npr. miren, -rna, -o);
• ttrriiππtteevviillsskkoosstt (npr. miren, -rna, -i);
• nnaavveezzoovvaallnnoosstt (npr. Kateri svet æelite najprej spoznati: mitoloπkega ali rastlinskega?).

PPoosseebbnnoossttii  llaassttnnoossttnniihh  pprriiddeevvnniikkoovv

SSkkllaannjjaatteevv:
• z glasovnimi konËnicami (npr. priden fant, pridnega fanta, pridnemu fantu …);
• z neglasovnimi konËnicami (z niËto konËnico v vseh πestih sklonih, v vseh treh spolih in πtevilih:

poceni ura/ure/uri/uro/uri/uro; poceni avto/ura/kolo; poceni avto/avta/avti).

OObblliikkaa:
• nedoloËna ‡ to je osnovna oblika (npr. rdeË balon); vpraπujemo se s kakπen;
• doloËna ‡ v imenovalniku ednine je za moπki spol znaËilen konËni -i (npr. rdeËi balon). DoloËno

obliko uporabljamo v naslednjih primerih:
� kadar govorimo o æe znani lastnosti kakπnega samostalnika (npr. Spustili smo rdeË in moder

balon. RdeËi je takoj poËil);
� kadar pridevnik oznaËuje posebno vrsto predmeta, pred katerega imenom stoji (npr. zasilni

izhod, cestni prah, ræeni kruh);
� za kazalnimi in svojilnimi zaimki (npr. tisti navduπujoËi izlet, njihov pestri svet).

Stopnja ‡ lastnostni pridevniki poimenujejo razliËne stopnje iste lastnosti:
• tristopenjsko stopnjevanje:

� osnovna stopnja (npr. zanimiv) ‡ osnovnik
� viπja stopnja (npr. zanimivejπi) ‡ primernik
� najviπja stopnja (npr. najzanimivejπi) ‡ preseænik

Neosnovni stopnji izraæamo na dva naËina:
� z obrazilom -πi, -ji ali -ejπi + naj- (preseænik)
� s prislovom bolj/najbolj (npr. rdeË/bolj rdeË/najbolj rdeË)

• dvostopenjsko stopnjevanje
� osnovna stopnja (npr. miren)
� neosnovna stopnja ‡ elativ (npr. premiren)

Neosnovno stopnjo izraæamo z obrazilom pre-.
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©TEVNIK ‡ NUMERALE
©tevnik je beseda, s katero kaj πtejemo.

S πtevniki poimenujemo:
• neposredno koliËino (npr. sedem let),
• poloæaj prvine v vrsti oz. skupini (npr. prvi februar ).

GGllaavvnnii  ππtteevvnniikkii (npr. sedem) poimenujejo koliËino prvin. Po njih se vpraπujemo z vpraπalnico koliko.

PPoosseebbnnoossttii

Izraæanje spola:
• ©tevnik za vrednost 1 ima posebne konËnice za vse tri spole (en -a -o).
• ©tevniki za vrednost 2, 3, 4 imajo po dve posebni konËnici: za moπki spol ter za æenski in srednji

spol (dva -e  -e, trije -i -i, πtirje -i -i). 
• ©tevniki za vrednost 5 in veË nimajo glasovnih konËnic za izraæanje spola (pet-φ -φ -φ).

Izraæanje πtevila:
Glavni πtevniki izraæajo samo eno πtevilo ‡ so enoπtevilski:

• en -a -o ‡ izraæa ednino,
• dva -e -e ‡ izraæa dvojino,
• vsi drugi pa izraæajo mnoæino.

Izraæanje sklona:
• z glasovnimi konËnicami (πtevniki od 1 od 4; npr. πtiri -ih -im -i -ih -imi);
• z glasovnimi ali neglasovnimi konËnicami (πtevniki od 5 dalje; npr. tisoË-φ -ih -im -φ -ih -imi,

tisoË-φ -φ -φ -φ -φ -φ).

Ob glavnih πtevnikih za vrednost 5 in veË v imenovalniku in toæilniku stoji samostalnik v rodilniku
mnoæine (npr. pet turistov).

Zapis glavnih πtevnikov ‡ piπemo jih s πtevkami ali s Ërkami. Skupaj piπemo:
• glavne πtevnike od 1 do 99,
• stotice.

Druge πtevnike piπemo narazen; izjema so le denarni zneski na uradnih obrazcih (npr. Ëeki) ‡ takrat jih
piπemo skupaj.

VVrrssttiillnnii  ππtteevvnniikkii (npr. prvi) poimenujejo poloæaj prvine v vrsti oz. skupini. Po njih se vpraπujemo z
vpraπalnico kateri.
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OObblliikkoovvnnee  llaassttnnoossttii
Imajo posebne konËnice za: 

• vse tri spole (sedmi -a -o);
• vsa tri πtevila (sedmi -a -i);
• vse sklone (sedmi -ega -emu -i/-ega -em -im).

Vrstilni πtevniki se sklanjajo kot pridevniki.

LLooËËiillnnii  ππtteevvnniikkii  ‡ z njimi poimenujemo:
• koliËino prvin (npr. troje gorovij) ‡ z njimi πtejemo zlasti mnoæinske samostalnike (npr. dvoje vrat);
• koliËino vrst prvin (npr. troja gorovja, tj. gorovja treh vrst: kremenËeva, apnenËasta in πkrilasta).

MMnnooææiillnnii  ππtteevvnniikkii ‡ z njimi poimenujemo koliËino delov prvine (npr. trojni skok, tj. skok, sestavljen iz
treh razliËnih obratov; dvojni sladoled, tj. porcija sladoleda z dvakratno koliËino).

PRIDEVNI©KI ZAIMEK

Pridevniπki zaimki so skupina pridevniπkih besed, ki posredno poimenuje lastnost, vrsto, svojino ali
koliËino prvin.

Vrste:
• llaassttnnoossttnnii (npr. kakπen),
• vvrrssttnnii (npr. kateri),
• ssvvoojjiillnnii (npr. svoj),
• kkoolliiËËiinnsskkii (npr. kolikor).

SSlloovvnniiËËnnee  llaassttnnoossttii
Izraæajo:

• vse tri spole (npr. kakπen -πna -o),
• vsa tri πtevila (npr. kakπen -πna -i),
• vseh πest sklonov (npr. kakπen -πnega -emu -φ/-ega -em -im).

Izjema so koliËinski zaimki (npr. koliko), ki imajo samo obliko za srednji spol ednine in se ne
sklanjajo.

Ena skupina pridevniπkih zaimkov poleg spola, πtevila in sklona izraæa πe osebo (npr. vaπ = 2. oseba
mnoæine).
Pridevniπke zaimke delimo na:

• oosseebbnnee (npr. vaπ);
• nneeoosseebbnnee (npr. tisti, kakπen, Ëigav).
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OOsseebbnnii  pprriiddeevvnniiππkkii  zzaaiimmkkii izraæajo slovniËno osebo. To so:
• ssvvoojjiillnnii  zzaaiimmkkii (moj, najin, naπ; tvoj, vajin, vaπ; njegov/njen, njun, njihov);
• ppoovvrraattnnii  ssvvoojjiillnnii  zzaaiimmeekk  (svoj).

NNeeoosseebbnnii  pprriiddeevvnniiππkkii  zzaaiimmkkii ne izraæajo slovniËne osebe. LoËimo veË skupin (razredov):
• vvpprraaππaallnnee (npr. kakπen, kolikπen);
• oozziirraallnnee (npr. kakrπen);
• nneeddoollooËËnnee (npr. nekakπen);
• nniikkaallnnee (npr. nikakrπen);
• kkaazzaallnnee (npr. tak, ta/tisti/oni, toliko).
Kazalni zaimki ‡ z njimi kaæemo na lastnosti prvin okoli sebe. Izraæajo bliæino (ta), oddaljenost (tisti)
in veliko oddaljenost prvine predmetnosti (oni ).

GLAGOL ‡ VERBUM

Glagol je beseda, s katero poimenujemo dejanje, dogajanje, zaznavanje, stanje ali razmerje (npr.
praviti, priti, ogledati si, biti, stati).

Glagoli so po pomenu:
• ppoollnnooppoommeennsskkii  ali
• nneeppoollnnooppoommeennsskkii.

Polnopomenski glagoli poimenujejo dejanje, dogajanje, stanje ..., ki si ga lahko predstavljamo (npr. priti).

Nepolnopomenski glagoli nam ne zbudijo predstave o dejanju, dogajanju ipd. Dodajamo jim dopolnila.
Imenujemo jih tudi pomoæni glagoli. Delimo jih v naslednje skupine:

• ffaazznnii (izraæajo samo stopnjo/fazo v dogajanju; npr. zaËnem, neham, konËam);
• nnaakklloonnsskkii (izraæajo razmerje do Ëesa; npr. moram, hoËem, æelim);
• ggllaaggooll  bbiittii (kadar ne pomeni ’obstajati, nahajati se, potekati’; npr. Oddih je pester).

GLAGOLSKI VID
• ddoovvrrππnnii
• nneeddoovvrrππnnii

DDoovvrrππnnii  ggllaaggoollii (dovrπniki) izraæajo dejanje z omejenim trajanjem (npr. pripotovati, priti, zagledati).
NNeeddoovvrrππnnii  ggllaaggoollii (nedovrπniki) izraæajo dejanje z neomejenim trajanjem (npr. potovati, hoditi, gledati).
Glagolski vid spreminjamo na naslednje naËine:

• iz nedovrπnika nastane dovrπnik, Ëe glagolu dodamo pprreeddppoonnoo (npr. potovati ‡ pripotovati, gledati
‡ zagledati);

• iz dovrπnika nastane nedovrπnik, Ëe glagolu zamenjamo pprriippoonnoo (npr. podaljπati ‡ podaljπevati,
opaziti ‡ opazovati).
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GLAGOLSKA VEZLJIVOST (VALENCA)
Glagoli ob sebi predvidevajo dopolnila o udeleæencih dejanja (npr. glagol potovati predvideva, da
povemo, kdo /vrπilec dejanja/ in kam /cilj/ potuje; glagol praviti predvideva, da povemo, kkddoo /vrπilec
dejanja/ kkoommuu /naslovnik dejanja/ kkaajj /predmet dejanja/ pprraavvii).
Dopolnila so v doloËeni obliki:

• vrπilec dejanja v imenovalniku,
• naslovnik dejanja v dajalniku,
• predmet dejanja v toæilniku,
• cilj v obliki doloËene predloæne zveze ali doloËenega prislova.

Vrste glagolov glede na vezljivost (predvidena dopolnila):
• oosseebbnnii,
• bbrreezzoosseebbnnii;

• pprreehhooddnnii,
• nneepprreehhooddnnii.

OOsseebbnnii  ggllaaggoollii predvidevajo dopolnilo v imenovalniku (npr. pisati, potovati, gledati).
BBrreezzoosseebbnnii  ggllaaggoollii ne predvidevajo dopolnila v imenovalniku; to so glagoli, ki poimenujejo vremenske
pojave (npr. deæevati, sneæiti, grmeti).
PPrreehhooddnnii  ggllaaggoollii predvidevajo ob sebi πe kako drugo dopolnilo v doloËenem neimenovalniπkem sklonu ‡
najveËkrat v toæilniku (npr. udariti, voziti, gledati).
NNeepprreehhooddnnii  ggllaaggoollii takega dopolnila ob sebi ne predvidevajo (npr. skakati, smuËati, obleæati).

OBLIKOVNE LASTNOSTI GLAGOLOV
LoËimo dve vrsti glagolskih oblik:

• oosseebbnnee,
• nneeoosseebbnnee.

OOsseebbnnee  ggllaaggoollsskkee  oobblliikkee izraæajo osebo in πtevilo (npr. potuje ‡ 3. oseba ednine). Izraæajo tudi naklon in Ëas.

NNeeoosseebbnnee  ggllaaggoollsskkee  oobblliikkee ne izraæajo osebe in πtevila (npr. potovati). Poznamo naslednje neosebne
glagolske oblike:

• nneeddoollooËËnniikk (npr. potovati, peËi ‡ neosebna glagolska oblika na -ti/-Ëi);
• nnaammeenniillnniikk (npr. potovat, peË ‡ neosebna glagolska oblika na -t/-Ë; uporablja se ob glagolih

premikanja);
• ooppiissnnii  ddeelleeæænniikk  nnaa --ll (npr. videl ‡ neosebna glagolska oblika na -l; z njo tvorimo prihodnjik,

preteklik, predpreteklik in pogojnika);
• ttrrppnnii  ddeelleeæænniikk  nnaa --nn//--tt (npr. opaæen, ujet ‡ neosebna glagolska oblika, s katero delamo trpne povedi).
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GLAGOLSKI NAKLON
Glagolski naklon izraæa, kaj sporoËevalec sporoËa naslovniku z osebnimi glagolskimi oblikami. LoËimo:

• ppoovveeddnniikk,
• vveelleellnniikk,
• ppooggoojjnniikk.

PPoovveeddnniikk ‡ sporoËevalec z njim zgolj prikazuje dejanje/stanje … (npr. bo potoval).
VVeelleellnniikk ‡ z njim sporoËevalec poziva naslovnika k dejanju … (npr. potuj).
PPooggoojjnniikk ‡ z njim sporoËevalec izraæa umiπljeno dejanje … (npr. bi potoval).

GLAGOLSKI »AS
Izraæajo ga povedne glagolske oblike:

• sseeddaannjjiikk,
• pprriihhooddnnjjiikk,
• pprreetteekklliikk,
• pprreeddpprreetteekklliikk.

SSeeddaannjjiikk izraæa dejanje, ki se dogaja v trenutku govorjenja (npr. potujemo). Je nezloæena glagolska oblika.
PPrriihhooddnnjjiikk izraæa dejanje, ki se bo dogajalo po govorjenju (npr. bomo potovali). Je zloæena glagolska
oblika, ki sestoji iz opisnega deleænika na -l in iz prihodnjika glagola biti.
PPrreetteekklliikk izraæa dejanje, ki se je dogajalo pred govorjenjem (npr. smo potovali). Je zloæena glagolska
oblika, ki sestoji iz opisnega deleænika na -l in iz sedanjika glagola biti.
PPrreeddpprreetteekklliikk izraæa dejanje, ki se je dogajalo pred preteklim dejanjem (npr. smo bili potovali). Je
zloæena glagolska oblika, ki sestoji iz opisnega deleænika na -l in iz preteklika glagola biti.

GLAGOLSKO PREGIBANJE ‡ SPREGANJE
Spreganje je pregibanje glagolskih oblik v osebi in πtevilu. Po isti spregatvi se spregajo glagoli v isti
Ëasovni obliki; prim. tipiËne sedanjiπke konËnice:

EDNINA DVOJINA MNOÆINA
1. oseba -m -va -mo
2. oseba -π -ta -te
3. oseba -φ -ta -jo
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POSEBNOSTI
VVeelleellnniikk ne izraæa vseh treh oseb ‡ izraæa le 2. osebo vseh treh πtevil (npr. glej, glejta, glejte) ter
1. osebo dvojine in mnoæine (npr. glejva, glejmo).

Za velelnik je znaËilna vveelleellnniiππkkaa  sspprreeggaatteevv:

EDNINA DVOJINA MNOÆINA
1. oseba / -va -mo
2. oseba -φ -ta -te
3. oseba / / /

PPooggoojjnniikk je zloæen iz dveh delov: sedanji pogojnik iz opisnega deleænika na -l in iz oblike bi, ki je enaka
za vse tri osebe in za vsa tri πtevila (npr. bi gledal), pretekli pogojnik pa iz opisnega deleænika na -l in
pogojnika glagola biti (npr. bi bil gledal).

V stavku imajo glagoli vlogo povedka (npr. S svojo pestrostjo in raznolikostjo rastlinskega sveta vabi æe
od februarja dalje).
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PRISLOV ‡ ADVERB

Prislovi so besede, ki poimenujejo kraj, Ëas, naËin ali vzrok dejanja (npr. naokoli, zraven, najprej,
takrat, glasno, hote, vzgojno, humano, lepo, zato).
LoËimo πtiri vvrrssttee  pprriisslloovvoovv:
• kkrraajjeevvnnee (npr. naokoli, zraven, tam);
• ËËaassoovvnnee (npr. najprej, jutri, zjutraj);
• nnaaËËiinnoovvnnee (npr. glasno, humano, vzgojno);
• vvzzrrooËËnnee (npr. zato, zakaj, sluËajno, hote).

NajveË je naËinovnih prislovov. Tvorjeni so iz pridevnika ali iz glagola.
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SSttooppnnjjeevvaannjjee  pprriisslloovvoovv
Stopnje loËijo prislovi, tvorjeni iz pridevnikov:

• ooppiissnnoo (npr. morasto, bolj morasto, najbolj morasto);
• zz  oobbrraazziillii (npr. glasno, glasneje, najglasneje ‡ pogovorno tudi glasnejπe, najglasnejπe).

NaËinovni prislovi, tvorjeni iz glagolov, so deleæja:
• na -e (npr. Ëepe, leæe);
• na -aje (npr. vriskaje, renËaje);
• na -Ë (npr. kaæoË, smejoË se).

Kraj, Ëas, naËin ali vzrok dejanja prislovi poimenujejo na dva naËina:
• nneeppoossrreeddnnoo (npr. zjutraj),
• ppoossrreeddnnoo (npr. takrat) ‡ to so pprriisslloovvnnii  zzaaiimmkkii.

S prislovnimi zaimki: 
• spraπujemo po kraju/Ëasu/naËinu/vzroku (npr. kam, kdaj, kako, zakaj);
• se o vsem tem nedoloËno izraæamo (npr. nekam, nekoË, nekako);
• kaæemo nanj (npr. tam, takrat, tako) ipd.

Prislovni zaimki so enakih vrst kot neosebni samostalniπki in pridevniπki ‡ npr. vpraπalni, oziralni,
nedoloËni, nikalni, kazalni.

Prislovi sodijo med nneepprreeggiibbnnee  bbeesseeddnnee  vvrrssttee ‡ oblika se jim ne spreminja (se ne sklanjajo in ne
spregajo).

SSkkllaaddeennjjsskkaa  vvllooggaa: v stavku nastopajo v vlogi prislovnega doloËila (npr. Najprej je poboæal domaËega
psa).

PREDLOG ‡ PREPOZICIJA

Predlogi so besede, ki poimenujejo neenakovredna razmerja med besedami ali besednimi zvezami
(npr. v, iz, okoli, na, pod, po, za, z).

Predlogi vplivajo na sklonsko obliko izraza za seboj (npr. Æe prekaljena kolegica vv iztegnjenih
orokaviËenih rokah dræi malega gremlina /.../ ‡ Æe prekaljena kolegica ppoodd iztegnjenimi orokaviËenimi
rokami ...). Predlog in besedna zveza, ki mu sledi v doloËenem sklonu, tvorita pprreeddllooæænnoo  zzvveezzoo.

Predlogi poimenujejo naslednja rraazzmmeerrjjaa:
• pprroossttoorrsskkoo (npr. v rokah, iz stanovanja, pod mizo);
• ËËaassoovvnnoo (npr. v ponedeljek, med obiskom, pred maturo);
• nnaaËËiinnoovvnnoo (npr. /renËati/ po pasje, /gledati/ kot sova, /teËi/ kot zajec);
• vvzzrrooËËnnoo (npr. /vpiti/ od jeze, /bati se/ zaradi nevarnosti).
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Predlogi se ne pregibajo, zato sodijo med nneepprreeggiibbnnee  bbeesseeddnnee  vvrrssttee.

Na sskkllaaddeennjjsskkii  rraavvnnii ‡ v stavku ‡ nimajo vloge samostojnega stavËnega Ëlena, temveË so le del drugih
stavËnih Ëlenov (npr. V jedilnici okoli mize so bili po stolih in na klopi postrojeni ljudje z dvignjenimi
nogami).
IIzzggoovvoorr  pprreeddllooggoovv: predlog izgovarjamo povezano z besedo, ki mu sledi. Izgovora predloga ne smemo
podaljπevati s polglasnikom oz. ga ne smemo izgovarjati loËeno.

NNeepprraavvii  pprreeddllooggii ‡ pogosto uporabljamo kot predloge besede, ki prvotno niso predlogi, temveË
• ssaammoossttaallnniikkii (npr. vrh /hriba/, konec /vasi/) oz.
• pprriisslloovvii (npr. blizu /klopi/, okoli /osi/, zunaj /mesta/).

Nepravi predlogi ob sebi zahtevajo samostalniπko besedo v rodilniku.

VEZNIK ‡ KONJUNKCIJA

Vezniki so besede, ki poimenujejo logiËna razmerja med prvinami predmetnosti (npr. in, pa, kajti, Ëe,
ko).

Vezniki ne vplivajo na obliko besede za seboj.

Vezniki poimenujejo enakovredna oz. priredna ter neenakovredna oz. podredna razmerja. Tako
loËimo:

• pprriirreeddnnee  vveezznniikkee (npr. Samo kriv prst ji je bilo treba pokazati in æe se je z vso togoto zakadila v
noge svojih gostiteljev);

• ppooddrreeddnnee  vveezznniikkee (npr. DrugiË pridem naokoli takrat, ko se pri kolegici mudi na obisku hËerka z
druæino).

Priredni vezniki povezujejo:
• besede (npr. repati in kosmati);
• stavke (npr. Tako pridem na obisk tretjega dne in zvonim in zvonim in zvonim).

Poimenujejo razliËna enakovredna razmerja:
• istovrstnost (npr. in),
• nasprotje (npr. vendar),
• poslediËnost (npr. zato) ipd.

Dvodelni priredni vezniki nastopajo v dveh priredno povezanih delih (npr. ©apka ni bila niti prijazna niti
komunikativna).

Podredni vezniki so samo medstavËni; povezujejo samo stavke (Komaj Ëakam, da se zaËnejo poËinice.).
Poimenujejo naslednja neenakovredna logiËna razmerja:

• Ëas (npr. ko, kadar);
• vzrok (npr. ker);
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• namen (npr. da);
• pogoj (npr. Ëe);
• izjemo (npr. Ëeprav, Ëetudi);
• primerjavo (npr. kot, kakor);
• vsebinskost (npr. da).

Nekateri podredni vezniki so veËbesedni (npr. medtem ko, kljub temu da, tako da). Znotraj njih ne
piπemo vejice.

Vezniki sodijo med nneepprreeggiibbnnee  bbeesseeddnnee  vvrrssttee. Se ne sklanjajo in ne spregajo ‡ oblika se jim ne
spreminja.

SSkkllaaddeennjjsskkaa  vvllooggaa: vezniki v stavku nimajo vloge samostojnega stavËnega Ëlena, temveË so del drugih
stavËnih Ëlenov (npr. ©apka je bila kljub majhnosti in ljubkosti najbolj srborito pasje bitje).

V vlogi veznika uporabljamo tudi besede, ki niso prvotni vezniki:
• vpraπalne zaimke (npr. koga, kaj);
• oziralne zaimke (npr. kolikor, ki);
• Ëlenke (npr. ali, naj).

»LENEK ‡ PARTIKULA

»lenki so besede, ki poimenujejo sporoËevalËevo miselno presojo stvarnosti (npr. πe, le), veËjo ali
manjπo stopnjo njegovega prepriËanja o Ëem (npr. morda, zagotovo), njegovo pritrjevanje (npr. da),
zanikanje (npr. ne) ali spraπevanje (npr. ali).

»lenki sodijo med nneepprreeggiibbnnee  bbeesseeddee ‡ se ne sklanjajo in ne spregajo.

LoËevanje od prislovov: Ëlenki niso samostojni stavËni Ëleni, prav tako pa zanje ni vpraπalnic.

SSkkllaaddeennjjsskkaa  vvllooggaa: Ëlenki so le del tistega stavËnega Ëlena, pred katerim stojijo in ki ga pomensko
dopolnjujejo (npr. Zadeva je æe krepko uπla z vajeti).
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MEDMET ‡ INTERJEKCIJA

Medmeti so besede, ki neposredno izraæajo sporoËevalËevo doæivljanje stvarnosti, npr. veselje,
æalost, razoËaranje, zavraËanje ipd.

Z medmeti posnemamo naravne glasove (npr. grrrr) in zvoke (npr. tresk tresk), navezujemo oz.
ohranjamo stike z ljudmi (npr. æivijo), vabimo æivali (npr. pi pi) ali ukazujemo (npr. horuk).

Medmeti so treh vrst:
• rraazzppoollooææeennjjsskkii (npr. hura),
• ppoossnneemmoovvaallnnii (npr. grrrr),
• vveelleellnnii (npr. pst).

SSkkllaaddeennjjsskkaa  vvllooggaa: medmeti nimajo vloge samostojnega stavËnega Ëlena; so pastavki (npr. Av, boli!) ali
celo samostojne povedi (npr. Buci, buci, buc).
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FFRRAAZZEEMMII,,  JJEEZZIIKKOOVVNNII  PPRRIIRROO»»NNIIKKII
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Besede povezujemo v bbeesseeddnnee  zzvveezzee, saj vsega, kar æelimo poimenovati, pogosto ne moremo imenovati
z eno besedo.

VRSTE BESEDNIH ZVEZ

• pprroossttee,,
• ssttaallnnee (ffrraazzeemmii).

Proste besedne zveze sporoËevalec tvori sproti. Njihov pomen je napovedljiv, saj je pribliæno enak vsoti
pomenov posameznih delov besedne zveze, npr. uËiti se jezik (Besedilo 1), jezikovno znanje (Besedilo 1).

Stalne besedne zveze sporoËevalec jemlje iz svojega spomina kot æe izdelano celoto. Pomen ffrraazzeemmaa ni
napovedljiv iz pomenov njegovih sestavin, npr. vrniti æogico (Besedilo 3).

ZNA»ILNOSTI FRAZEMOV

• SSttaallnnoosstt  ppoommeennaa ‡ pomen je stalen in ga ne izpeljujemo iz pomenov sestavin, Ëeprav lahko v
nekaterih primerih katera od njihovih sestavin ohrani svoj slovarski pomen, npr. jeziËni dohtar
(Besedilo 2).

• SSttaallnnoosstt  oobblliikkee ‡ oblikovno frazemov ne moremo poljubno spreminjati, npr. Kocka je padla
(Besedilo 4). Deloma pa spreminjajo svojo obliko zaradi vkljuËevanja v besedilo ‡ pri spreganju,
Ëasovnih oz. naklonskih oblikah itd., npr. … (je) priπla z deæja pod kap (Besedilo 5).

FRAZEMI PO OBLIKI

• SSttaavvËËnnii (rreeËËeennííccee). »e nastopajo kot samostojne povedi, jih imenujemo tudi pregovori (ti izraæajo
æivljenjsko modrost ali nauk). Tudi za pregovore je znaËilna stalnost pomena in oblike. Npr. Kocka
je padla (Besedilo 4).

• NNeessttaavvËËnnii (rreekkllaa). Npr. jeziËni dohtar (Besedilo 2).

Raba frazemov je omejena na doloËene govorne poloæaje oz. posamezne zvrsti besedil. Uporabljamo jih
lahko v zasebnih neuradnih okoliπËinah (praktiËnosporazumevalna besedila), v publicistiËnih besedilih in
reklamah (v publicistiËnih besedilih frazemi pogosto dobijo s preoblikovanostjo nov pomen ‡ gre za
ffrraazzeeoollooππkkoo  pprreennoovviitteevv).
Njihovo vkljuËevanje ni primerno pri uradovalnih in veËinoma tudi ne pri strokovnih besedilih.
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JEZIKOVNI PRIRO»NIKI

Jezikovni priroËniki so sredstvo, prek katerega strokovnjaki, ki preuËujejo besede oz. posamezne
lastnosti besed, sporoËajo svoja znanstvena dognanja drugim ljudem.

Jezikovni priroËniki vsebujejo sploπne podatke o besedah ‡ o izgovoru/zapisu, pregibanju, uporabi v
besedilih ipd.

Veda o sestavljanju slovarjev je lleekkssiikkooggrraaffiijjaa, strokovnjaki, ki pripravljajo slovarje, pa so lleekkssiikkooggrraaffii.

Jezikovni priroËniki so dveh vrst:
• vvsseebbiinnsskkii in
• aabbeecceeddnnii.

V vvsseebbiinnsskkiihh jezikovnih priroËnikih so lastnosti skupin besed opisane v besedilu, ki je razËlenjeno na
vsebinska poglavja (npr. slovnica, uËbeniki, pravopisna pravila).

V aabbeecceeddnniihh jezikovnih priroËnikih so besede zbrane in popisane po abecedi (npr. slovarji).

Glede na vkljuËenost besed v enem ali veË jezikih loËimo:
• eennoojjeezziiËËnnee in
• vveeËËjjeezziiËËnnee slovarje.

V eennoojjeezziiËËnniihh  sslloovvaarrjjiihh, npr. v Slovarju slovenskega knjiænega jezika, so besede danega jezika tudi
opisane v istem jeziku.

V vveeËËjjeezziiËËnniihh  sslloovvaarrjjiihh so besedam danega jezika prirejene tujejeziËne ustreznice (sopomenke).

Po obsegu so enojeziËni oz. veËjeziËni slovarji manjπega, srednjega oz. velikega obsega ‡ SSKJ vsebuje
nad 93.000 gesel in je srednje obseæen slovar.

Glede na vrste besed danega jezika, ki jih slovar vsebuje, loËimo:
• ssppllooππnnee  sslloovvaarrjjee (SSKJ) in
• ppoosseebbnnee  sslloovvaarrjjee (etimoloπki slovar, medicinski slovar).

Posebni slovarji so dvoji:
• tteemmaattsskkii in
• tteerrmmiinnoollooππkkii.

Oboji so lahko eennoojjeezziiËËnnii ali ddvvoojjeezziiËËnnii.
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Tematski slovarji vsebujejo besede doloËene tematike ‡ npr. pravopisni slovar, etimoloπki slovar.
• PPrraavvooppiissnnii  sslloovvaarr obsega pravilen zapis besed.
• EEttiimmoollooππkkii  sslloovvaarr obsega zapise o izvoru besed.
• FFrraazzeeoollooππkkii  sslloovvaarr predstavlja uporabo besed v stalnih besednih zvezah (Slovenci ga v enojeziËni

obliki πe nimamo).
• OOddzzaaddnnjjii  sslloovvaarr vsebuje besede, razvrπËene po abecedi od zadnje Ërke nazaj.
• SSlloovvaarr  ttuujjkk razlaga besede tujega izvora.
• SSooppoommeennsskkeeggaa, pprroottiippoommeennsskkeeggaa, kkrraattiiËËnneeggaa in vveezzlljjiivvoossttnneeggaa slovarja Slovenci πe nimamo.

Terminoloπki slovarji vsebujejo strokovno izrazje (terminologijo) doloËene stroke. 
Sem sodijo:

• vvoojjaaππkkii  sslloovvaarr;
• mmeeddiicciinnsskkii  sslloovvaarr (latinske besede, ki jih uporabljajo zdravniki, so razloæene v slovenπËini);
• ππttiirriijjeezziiËËnnii  sslliikkoovvnnii  tteerrmmiinnoollooππkkii  sslloovvaarr  (kaj besede poimenujejo, je razvidno iz sliËic).

UPORABA SSKJ

SSlloovvaarrsskkii  sseessttaavveekk:
• geslo
• glava
• zaglavje
• pomenski del
• slogovni/stilni kvalifikatorji
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GGeessllaa  aallii  iizzttooËËnniiccee so po abecedi razvrπËene besede v SSKJ in drugih slovarjih. 
• Geslo je zapisano v osnovni obliki (pri samostalniku v imenovalniku ednine, pri pridevniπki besedi v

obliki za moπki spol ednine v imenovalniku, pri glagolu v nedoloËniku in sedanjiku; nepregibne
besede v svoji edini obliki). Geslo je opremljeno z naglasnim znamenjem, npr. teËáj (lahko tudi v
dvojni obliki ‡ z dvema razliËnima naglasnima znamenjema oz. mestoma: gòzd/gózd, mègla/meglá).

Vsako geslo je predstavljeno v svojem odstavku ‡ ima svoj slovarski sestavek, npr. od teËáj do uËenjem
(gl. geslo teËáj).

GGllaavvaa je zaËetni del slovarskega sestavka, npr. teËáj -a m. 
VkljuËuje geslo in podatke o besedni vrsti gesla (pri samostalniku konËnico v rodilniku ednine /pri
mnoæinskih samostalnikih v rodilniku mnoæine/ in okrajπavo za spol /m, æ, s/; pri pridevniπkih besedah
konËnici za æenski in srednji spol; pri glagolih okrajπavo za glagolski vid).

ZZaaggllaavvjjee sledi oznaki za besedno vrsto, npr. (a).
Vsebuje podatke o naglasnih in oblikovnih posebnostih gesla, o izgovoru in tonemskem naglasu.

PPoommeennsskkii  ddeell sledi glavi in zaglavju. Njegov prvi del sestoji iz razlage pomena/pomenov danega gesla
(pri veËpomenkah so pomeni zaznamovani z arabskimi πtevilkami), npr. 

1. priprava, ki nosi vratno in okensko krilo in 
omogoËa odpiranje, zapiranje: namazati teËaj; 
sneti s teËajev; ekspr. ob eksploziji so vrata skoËila 
s teËajev; natakniti okno, vrata na teËaje / vrata 
so se stresla v teËajih
2. geogr. toËka na zemeljski povrπini, skozi 
katero gre zemeljska os: poldnevniki segajo od 
teËaja do teËaja; sploπËenost zemlje ob teËajih; 
juæni, severni teËaj / zemeljski teËaj
3. skupek organiziranih predavanj, vaj, ki 
navadno omogoËa doloËeno usposobljenost:
obiskovati, prirediti teËaj / vpisati se v teËaj / 
nadaljevalni, veËerni, zaËetni teËaj; plavalni, 
strojepisni teËaj; teËaj angleπËine; teËaj za 
vaditelje 
4. fin., navadno s prilastkom cena valute in 
vrednostnih papirjev: spremeniti, zviπati teËaj; 
menjati dolarje po uradnem teËaju; teËaj marke 
raste / drseËi teËaj nihanje teËajev deviz in valut zaradi 
ponudbe in povpraπevanja na trgu; emisijski teËaj cena 
nekaterih vrednostnih papirjev ob izdaji; obraËunski teËaj 
za obraËunavanje tujih valut na osnovi vrednosti doloËene 
valute / devizni teËaj
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Sledi ffrraazzeeoollooππkkoo  ggnneezzddoo, v katerem so navedeni frazemi, ki vsebujejo geslo (uvaja ga znak •), npr. 

• bibl. teËaj dolæinska mera, pribliæno 200 m; stadij; zastar.

uËiteljiπËe je imelo πtiri teËaje letnike; ekspr. mislil
sem, da je svet skoËil s teËajev da se je zgodilo kaj 

zelo hudega; ekspr. premikati svet v teËajih zelo 

spreminjati razmere na svetu; zastar. teËaj Ëasopisa,
revije letnik; teËaj gugalnega konjiËka, zibelke
polkroæna deska, letev, ki omogoËa zibanje; nar. mlin na 
tri teËaje kamne

Sledi tteerrmmiinnoollooππkkoo  ggnneezzddoo, v katerem so navedeni strokovni izrazi posameznih strok (uvaja ga znak �),
npr. 

� astr. nebesni teËaj toËka, okrog katere se nebo 

navidezno vrti; severni nebesni teËaj; ekon. borzni 
teËaj na borzi ugotovljena cena; paritetni teËaj razmerje 

denarnih enot dveh dræav, ki upoπteva njihovo uradno 

doloËeno valutno pariteto; geogr. teËaj mraza kraj z 

najniæjimi temperaturami na zemlji; strojn. teËaj del gredi, ki 

je v leæaju; πol. dopisni teËaj; intenzivni teËaj z 
zgoπËenim, zelo hitrim uËenjem

SSllooggoovvnnii//ssttiillnnii  kkvvaalliiffiikkaattoorrjjii, npr. ekspr., geogr., fin., biblio.

flEkspresivno«, flgeografija«, flfinanËniπtvo«, flbibliotekarstvo« itd. so oznake, ki nas pouËijo, v katerih
besedilih se beseda/besedna zveza uporablja.
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SESTAVA BESEDIL

Posamezne sestavine predmetnosti v njihovi medsebojni povezanosti poimenujemo tako, da besede
povezujemo oz. skladamo v viπje enote: v besedne zveze, stavke, povedi in besedila.
Pri tem upoπtevamo sslloovvnniiËËnnaa  pprraavviillaa, in sicer:

‡ pravila o razvrπËanju besed in
‡ pravila o rabi pravih besednih oblik.

Besede postavljamo v pravilna pomenska, razvrstitvena in oblikovna razmerja in tako tvorimo ppoovveeddii.
Ko pa postavljamo v ustrezna pomenska, razvrstitvena in oblikovna razmerja povedi, tvorimo bbeesseeddiilloo.

Besedilo vsebuje podatke o bistvenih ddeejjaavvnniikkiihh  ssppoorrooËËaannjjaa. Je izdelek besednega sporoËanja.
Dejavniki sporoËanja so: okoliπËine, sporoËevalËev namen, zunanja predmetnost, besedni jezik besedila
in prenosnik.
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V ponazoritvenem besedilu lahko najdemo podatke o bistvenih dejavnikih sporoËanja, zato je njegova
sestava veËplastna. 
Oglejmo si, kako se ta veËplastnost kaæe.

OKOLI©»INSKA SESTAVA BESEDILA

‡ SSppoorrooËËeevvaalleecc besedila je inπtruktorica matematike in kemije, Vesna Jerala Zver;
‡ besedilo je nnaammeennjjeennoo vsem, ki so prebrali ta Ëlanek, v prvi vrsti pa dijakom in starπem ter ostalim

bralcem Ëasopisa Delo;
‡ besedilo je bilo ttvvoorrjjeennoo ob koncu πolskega leta, po popravnih izpitih;
‡ besedilo je bilo oobbjjaavvlljjeennoo v dnevnem Ëasopisu (natanËneje v Delu), zato je to jjaavvnnoo  bbeesseeddiilloo,,
namenjeno πirπi javnosti.

NAKLONSKA SESTAVA BESEDILA

‡ Inπtruktorica je besedilo tvorila z nnaammeennoomm, da bi dijake opozorila na to, naj se sproti uËijo, obenem
pa je æelela vplivati na starπe, naj se veËkrat pogovorijo z otrokom o πoli in teæavah pri posameznih
predmetih in da naj se veËkrat pri razredniku pozanimajo o otrokovih rezultatih;
‡ namen, ki ga je æelela posredovati inπtruktorica, je bil izraæen ppoossrreeddnnoo, kajti avtorica besedila
veËinoma ne komentira ali kritizira dogodkov, ampak izpostavlja zgolj dejstva;
‡ ker je namen besedila kljub temu svetovanje, gre za ppoozziivvnnoo  bbeesseeddiilloo. 

PREDMETNOPOMENSKA SESTAVA BESEDILA

‡ TTeemmaa naπega besedila so popravni izpiti;
‡ tema je izraæena v naslovu, lahko pa jo najdemo tudi v predmetu prve povedi ali pa jo prepoznamo
kako drugaËe;
‡ v drugem odstavku npr. najdemo podatke o tem, kako so Tadejini starπi reagirali na njene ocene (v
tem primeru smo podali vsebino drugega odstavka; vvsseebbiinnaa in tteemmaa nista isto: vsebina je to, kar o Ëem
povemo, tema pa je to, o Ëemer govorimo);
‡ Ëetrti odstavek npr. govori o pripravah na popravni izpit (to je tema tega odstavka);
‡ glede na to, kako sporoËevalec razvija temo, besedilo lahko uvrstimo med pprriippoovveeddoovvaallnnaa in tudi
rraazzllaaggaallnnaa besedila.

BESEDNO-SLOVNI»NA SESTAVA BESEDILA

‡ Sedaj bomo opazovali obliko, povezanost in razvrstitev besed in stavkov v povedi oziroma povedi v
besedilu. Najprej bomo razloæili ppoommeennee nekaterih besed in besednih zvez, ki jih lahko najdemo v
ponazoritvenem besedilu: 

• togoten ’zelo jezen, razdraæen; silovit, divji’;
• talent ’sposobnost za doloËeno umsko ali fiziËno dejavnost; nadarjenost’;
• negativna ocena ’ocena, ki pove, da uËenec ne obvlada uËne snovi’;
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• pohajkovanje ’hoja brez cilja in namena’;
• popravni izpit ’izpit iz predmeta, pri katerem je bil uËenec ocenjen negativno’;
• inπtruktor ’kdor pouËuje zunaj πole’.

‡ 2. poved 3. odstavka ima sseessttaavvoo S+S/S. 
‡ 3. poved 2. odstavka je priredno zloæena.
‡ »e doloËimo sskklloonnee nekaterim samostalnikom v besedilu, dobimo:

• (z) izpiti ‡ orodnik
• dijaki ‡ imenovalnik
• usodo ‡ toæilnik
• (kljub) opozorilom ‡ dajalnik
• (med) poukom ‡ orodnik
• (od) odliËnih ‡ rodilnik

‡ »e doloËimo ssttaavvËËnnee  ËËlleennee v 1. povedi 1. odstavka, ugotovimo:
• S prvimi popravnimi izpiti se veËina sreËa v prvem letniku srednje πole.

=====================================    ~~~~     ------------------------          ~~~~~~~~~ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .             . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
‡ V zvezi prvih dveh povedi 2. odstavka imamo navezovanje/pozaimljanje (slovniËno razmerje).

Predstavili smo le nekaj primerov analize besedno-slovniËne sestave besedil. Temu poglavju bo v
nadaljevanju namenjene πe veË pozornosti.

TVARNA SESTAVA BESEDILA

Naπe besedilo je zapisano, tj. posredovano v vviiddnneemm  pprreennoossnniikkuu. Za nadnaslov, naslov, sinopsis (uvodni
odstavek) in avtoriËin podpis je znaËilna veËja velikost Ërk oz. polkrepki (in leæeËi) tisk. Jedro Ëlanka je
Ëlenjeno na πtiri odstavke.

SLOVNI»NA SESTAVA POVEDI

SlovniËna sestava povedi nam pove, koliko stavkov sestavlja poved in kakπna so razmerja med njimi.
Poved, sestavljena iz enega stavka, je eennoossttaavvËËnnaa  ppoovveedd,, iz dveh ali veË stavkov sestavljena poved pa je
vveeËËssttaavvËËnnaa  ali zzllooææeennaa. V enostavËnih povedih doloËamo sslloovvnniiËËnnoo  sseessttaavvoo  ssttaavvkkaa, v veËstavnih pa
slovniËno sseessttaavvoo  zzvveezz  ssttaavvkkoovv.
Vsako besedilo je sestavljeno iz ppoovveeddii, ki so med seboj povezane ppoommeennsskkoo, sslloovvnniiËËnnoo in aakkttuuaallnnoossttnnoo.
»e je besedilo sestavljeno iz ene povedi, je eennooppoovveeddnnoo, kadar sestoji iz dveh ali veË povedi, pa je
vveeËËppoovveeddnnoo  bbeesseeddiilloo. VeËpovedno besedilo lahko tvori le en sporoËevalec (enogovorno besedilo), lahko
pa je to izdelek veË ljudi, ki se izmenjujejo v vlogi ssppoorrooËËeevvaallccaa in nnaasslloovvnniikkaa (dvogovorno besedilo).
V enopovednih besedilih opazujemo sseessttaavvoo  ppoovveeddii, v veËpovednih enogovornih sseessttaavvoo  zzvveezz  ppoovveeddii, v
veËpovednih dvogovornih besedilih pa sseessttaavvoo  zzvveezz  rreepplliikk.

Opazujmo vsa predloæena besedila na str. 61 in ugotovimo, koliko povedi jih sestavlja.
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Besedilo 1 je sestavljeno le iz ene povedi, zato je eennooppoovveeddnnoo.
Besedilo 2 sestavlja veË povedi, torej je vveeËËppoovveeddnnoo. Ker se v vlogi sporoËevalca izmenjujeta dve osebi,
je drugo besedilo tudi ddvvooggoovvoorrnnoo (dialoπko). Sestavljeno je iz vveeËË  rreepplliikk, in sicer tako, da pobudna in
odzivna replika tvorita sseekkvveennccoo. V naπem primeru imamo skupaj osem replik (πtiri pobudne in πtiri
odzivne) in πtiri sekvence.
Besedili 3 in 4 sestavlja veË povedi. V njih se sporoËevalec in naslovnik ne izmenjujeta, zato sta to
veËpovedni enogovorni besedili.

POVED IN STAVEK

POVED

»e opazujemo poved prvega besedila, najprej ugotovimo, da ima vse znaËilnosti povedi in besedila.
Zapisana se zaËne z veliko zaËetnico, konËa pa s konËnim loËilom (piko). Ta poved je sestavljena iz dveh
stavkov; v vsakem stavku je ena osebna glagolska oblika (en povedek): so nauËili, so spravili. Poved
prvega besedila je zato veËstavËna oz. zloæena. »e bi opazovali πe sestavo zveze stavkov, bi ugotovili,
da sta stavka med seboj v neenakovrednem razmerju: drugi stavek je nadrejen prvemu, prvi pa je od
njega odvisen (gre za podredno zloæeno poved z odvisnikom na zaËetku).
Prvo poved Ëetrtega besedila Pred dvesto leti so z velike otoπke celine prispeli prvi primerki teh
nenavadnih æivali sestavlja en stavek, v katerem imamo le en povedek (so prispeli); torej je to
enostavËna poved.

STAVEK

Izpisanim enostavËnim povedim iz besedil doloËimo slovniËno sestavo stavka (stavËne Ëlene) in se po
njih vpraπajmo: 

1. Pred dvesto leti so z velike otoπke celine prispeli prvi primerki teh nenavadnih æivali.
//////////////////////////////  ~~//////////////////////////////////////////  ~~~~~~~~~ ____________________________________________________________________

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Med okamnelimi ostanki deæevnega gozda je naπel starodavnega orjaπkega kljunaπa.
//////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////  ~~~~~~~~~~ ========== ========= ========= ========= ========= ========. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. Kljunaπi æivijo v Avstraliji.________________ ~~~~~~ ///////////////////// 

4. Michael Archer prihaja vsako leto v Avstralijo iskat kljunaπev izvor._____________________________ ~~~~~~~~~ ///////////////////   /////////////////////  ////////////////////////////////////////. . . . . . . . . . . . .

5. PravljiËne æivali._________ ______________________. . . . . . . . . . .

6. Risar jih je upodobil gole.__________ ====     ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
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VRSTE STAVKOV GLEDE NA PRISOTNOST STAV»NIH »LENOV
• ddvvooddeellnnii  ssttaavvkkii ‡ v njih najdemo oosseebbeekk in ppoovveeddeekk (npr. gl. 1., 2. in 4. stavek);
• eennooddeellnnii  ssttaavvkkii ‡ v stavku nnii  oosseebbkkaa ali ppoovveeddkkaa (npr. gl. 5. stavek):

‡ ggllaaggoollsskkii  eennooddeellnnii  ssttaavvkkii ‡ stavki, v katerih je le povedek (npr. Deæuje.);
‡ nneeggllaaggoollsskkii  eennooddeellnnii  ssttaavvkkii  ‡ stavki, v katerih ni osebne glagolske oblike (npr. gl. 5. stavek);

ppaassttaavvkkii ‡ neglagolski enodelni stavki, v katerih je zvalnik, Ëlenek ali medmet.

POVED IN STAVEK, STAV»NI »LENI

Poved je zaokroæena mnoæica pomensko in oblikovno povezanih besed, ki nekaj pomeni in je nastala
v doloËenih okoliπËinah. To je najmanjπa enota besedila, ki je lahko æe sama besedilo. V zapisani
povedi je njen zaËetek zaznamovan z veliko zaËetnico, konec pa s konËnim loËilom (izgovorjena se
navadno zaËne z viπjim tonom, konËa pa s konËno intonacijo).

Stavek je obiËajno zveza besed okrog osebne glagolske oblike. Sestavljen je iz stavËnih Ëlenov. 

(Opomba: Opazovali bomo povedi, zapisane na str. 62.)

POVEDEK

1. Kaj se je zgodilo?  So  prispeli.~~~~~~~~~~~~~~

2. Kaj se je zgodilo? Je naπel.~~~~~~~~~~~

3. Kaj se dogaja? Æivijo.~~~~~~~

4. Kaj se dogaja? Prihaja.~~~~~~~~~

5. Ni povedka.

6. Kaj se je zgodilo? Je upodobil gole.~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~. . . . .

»e opazujemo in primerjamo povedke izpisanih povedi, ugotovimo: 
(1) prvi πtirje povedki vsebujejo glagol v osebni glagolski obliki, torej so ggoollii;
(2) v peti povedi ni povedka;
(3) πesta poved ima poleg osebne glagolske oblike πe eno polnopomensko besedo (pridevniπko besedo),
zato je ta povedek zzllooææeenn. 
Zadnji primer si oglejmo πe enkrat: 

Je upodobil gole.~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~. . . . .
Beseda gole dopolnjuje osebno obliko pomensko popolnega glagola je upodobil. Po njej se lahko
vpraπamo z vpraπalnico kakπne. Obenem lahko ta del pretvorimo v novo poved:
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(Risar jih je upodobil.) Bili so goli.

Tak povedek vsebuje ppoovveeddkkoovv  pprriillaasstteekk, nosi pa podatek o tem, v kakπnem stanju je bil kdo v trenutku
dejanja. 
Ustavimo se πe pri povedi Bili so goli in ji doloËimo povedek.

Bili so goli.~~~~~~~~~~~~~~~

Tudi ta povedek je zzllooææeenn, vendar sedaj v njem nastopa osebna oblika pomensko nepopolnega glagola
(v naπem primeru je to pomoæni glagol biti) ‡ to je vveezz, vv  vvllooggii  ppoovveeddkkoovveeggaa  ddoollooËËiillaa  ppaa  jjee  vveeddnnoo
ppoollnnooppoommeennsskkaa  bbeesseeddaa (v naπem primeru je to pridevniπka beseda v imenovalniku). 

OSEBEK

1. Kaj je prispelo? Prvi primerki teh nenavadnih æivali.____________________________________________________________________. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Osebek ni izraæen s posebno besedo ali besedno zvezo, ampak je skrit v povedku.

3. Kaj æivi? Kljunaπi._________________

4. Kdo prihaja? Michael Archer._______________________________. . . . . . .

5. Stavek nima osebka. 

6. Kdo je upodobil gole? Risar.__________

Po vseh doloËljivih osebkih smo se vpraπali z vpraπalnico kdo ali kaj in povedkom.
Osebka prve in Ëetrte povedi sestavlja veË polnopomenskih besed ‡ torej sta zloæena. V drugi povedi je
osebek izpuπËen (skrit je v povedku ‡ on). V tretji in πesti povedi je osebek iz ene polnopomenske
besede ‡ torej je gol. Peta poved nima povedka, zato tudi ne more imeti osebka.
Besede, ki dopolnjujejo jedro, so ddoollooËËiillaa aallii pprriillaassttkkii; Ëe stojijo na lleevvii  ssttrraannii, so lleevvii  pprriillaassttkkii, Ëe stojijo
na ddeessnnii so ddeessnnii  pprriillaassttkkii. V jjeeddrruu je vedno ssaammoossttaallnniiππkkaa  bbeesseeddaa, v doloËilu pa je lahko
samostalniπka ali pridevniπka beseda.
Ponazorimo:

prvi primerki teh nenavadnih æivali___________________________________________________________________________________________________. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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Levi prilastek je uujjeemmaallnnii, ker se v spolu, sklonu in πtevilu ujema z jedrom, desni pa je lahko ujemalni
ali nneeuujjeemmaallnnii. V naπem osebku nastopa v vlogi jedra samostalnik v imenovalniku (v jedru osebka lahko
najdemo tudi druge samostalniπke besede v imenovalniku, redko v rodilniku).
»e so besede v osebku v enakovrednem razmerju, govorimo o priredno zloæenem osebku. V izpisanih
povedih takih primerov nimamo, v tretjem besedilu pa bi v zadnji povedi tak osebek naπli (princ Charles,
princ Edward, princesa Ana in princ Andrew ).
Poglejmo si πe samostalniπko zvezo v Ëetrtem primeru: 

Michael Archer_______________________________. . . . . . .

Velikokrat smo v zadregi, kaj je jedro: ime ali priimek. Zapomnimo si, da je jedro vedno rojstno ime,
priimek pa ga doloËa, zato ima vlogo prilastka.

PREDMET

Vpraπajmo se po predmetih in podajmo odgovore.

1. Predmeta ni.

2. Kaj je naπel? Starodavnega orjaπkega kljunaπa.
======================================================. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. Predmeta ni.

4. Predmeta ni.

5. Predmeta ni.

6. Koga je upodobil gole? (N)jih.
=========

V vpraπalnicah za predmet se prav tako kot pri osebku vedno pojavi tudi povedek. Ugotovimo, da se v
obeh povedih, v katerih imamo predmet, ta pojavi v Ëetrtem sklonu. Tako kot osebka prve in Ëetrte
povedi je tudi predmet druge povedi sestavljen iz veË polnopomenskih besed ‡ torej je zloæen. Besedi
starodavnega in orjaπkega se nahajata na levi strani in se v spolu, sklonu in πtevilu ujemata z jedrom
(gre za levi ujemalni prilastek). Obe besedi dopolnjujeta jedro (kljunaπa). Besedi v doloËilu sta
pridevnika, v jedru se v naπem primeru nahaja samostalniπka beseda (samostalnik) v toæilniku. 
Predmet πeste povedi je gol. 

»e si ogledamo πe nnaaËËiinn oobblliikkoovvnnee  ppoovveezzaannoossttii  mmeedd  ppoovveeddkkoomm  iinn  pprreeddmmeettoomm, ugotovimo, da povedek
vpliva na sklon predmeta, ne doloËa pa mu osebe, spola ali πtevila. PPoovveeddeekk  pprreeddmmeettuu  ddoollooËËaa  sskklloonn ‡
to razmerje se imenuje vveezzaavvaa (naπa predmeta se s povedkom veæeta v toæilniku) .
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PRISLOVNO DOLO»ILO

1. a) Kdaj so prispeli? Pred dvesto leti.
///////////////////////////////. . . . . . .

b) Od kod so prispeli? Z velike otoπke celine.
///////////////////////////////////////////. . . . . . . . . . . . . .

2. Kje je naπel? Med okamnelimi ostanki deæevnega gozda. 
////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. Kje æivijo? V Avstraliji.
/////////////////////

4. a) Kako pogosto (kdaj) prihaja? Vsako leto.
/////////////////////. . . . . . .

b) Kam prihaja? V Avstralijo.
///////////////////////

c) »emu prihaja? Iskat kljunaπev izvor.
///////////////////////////////////////

5. Prislovnega doloËila ni.

6. Prislovnega doloËila ni.

Iz primerov je razvidno, da imamo za prislovna doloËila veË vpraπalnic in glede na to poznamo tudi veË
vrst prislovnih doloËil. V zgornjih primerih si po vrsti sledijo:

• prislovno doloËilo ËËaassaa (kdaj + povedek),
• prislovno doloËilo kkrraajjaa (od kod + povedek),
• prislovno doloËilo kkrraajjaa (kje + povedek),
• prislovno doloËilo kkrraajjaa (kje + povedek),
• prislovno doloËilo ËËaassaa (kako pogosto/kdaj + povedek),
• prislovno doloËilo kkrraajjaa (kam + povedek),
• prislovno doloËilo vvzzrrookkaa (Ëemu + povedek).

Med primeri ni prislovnega doloËila nnaaËËiinnaa (kako + povedek). 
Prislovna doloËila v primerih 1, 2, 4a in 4c so zzllooææeennaa iz veË polnopomenskih besed, prislovni doloËili v
primerih 3 in 4b pa sta ggoollii.

Sedaj si podrobneje oglejmo prislovno doloËilo v drugi povedi:

med okamnelimi ostanki deæevnega gozda
///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

66

pridevniπka
beseda

levi prilastek
(ujemalni) desni prilastek (neujemalni) 

jedro 
pridevniπka

beseda
samostalniπka

beseda



PPrriillaassttkkii so na lleevvii  iinn  ddeessnnii  ssttrraannii jedra (levi ujemalni oz. desni neujemalni prilastek) ‡ prislovno
doloËilo je podredno zloæeno. V jedru prislovnega doloËila sta predlog in samostalniπka beseda, ki je v
orodniku (med ostanki); πe pogosteje pa v prislovnem doloËilu najdemo prislove. Vidimo tudi, da
ppoovveeddeekk  nnaa  oobblliikkoo  pprriisslloovvnneeggaa  ddoollooËËiillaa ne vpliva; prislovno doloËilo je k povedku le pprriimmaakknnjjeennoo. Na
podlagi izpisanih primerov iz prve in Ëetrte povedi lahko ugotovimo, da je v stavku moænih veË
prislovnih doloËil (enako velja tudi za predmete).

Opazujmo πe ssttaavvkkee v izpisanih povedih in podajmo naslednje ugotovitve:
• ni nujno, da v vsakem stavku najdemo vse πtiri stavËne Ëlene (v naπih primerih je taka le druga

poved, pa πe v tej je osebek skrit v povedku);
• v vseh izpisanih povedih razen v peti gre za ddvvooddeellnnee  ssttaavvkkee, ki vsebujejo ppoovveeddeekk in oosseebbeekk;
• v peti povedi gre za eennooddeellnnii  ssttaavveekk, ki nniimmaa  ppoovveeddkkaa (nneeggllaaggoollsskkii  eennooddeellnnii  ssttaavveekk);
• v besedilu 2 je v predzadnji repliki navedena poved Da, smisel za humor. To je dvostavËna poved,

katere prvi del je ppaassttaavveekk (ËËlleenneekk), drugi del pa je ddvvooddeellnnii  ssttaavveekk (osebna glagolska oblika je sicer
izpuπËena, vendar je jasno razvidna iz predhodnega sobesedila).

ZVEZA STAVKOV

Besedilo je sestavljeno iz povedi, povedi pa iz stavkov. V povedi se lahko pojavlja en sam stavek
(enostavËna poved). »e poved sestavlja veË stavkov (najmanj dva), govorimo o veËstavËnih ali zloæenih
povedih. Stavki v povedih imajo razliËno vlogo. Nekateri tvorijo osnovo povedi (poved brez njih ne bi
mogla funkcionirati) ‡ to so oossnnoovvnnii  ssttaavvkkii; drugi stavki to osnovo pomensko dopolnjujejo, zato jih
imenujemo ddooppoollnnjjeevvaallnnii  ssttaavvkkii. Ti so z osnovnimi stavki povezani tako pomensko kot
oblikovno/slovniËno, in sicer z besedami, ki nakazujejo pomensko in slovniËno razmerje
dopolnjevalnega stavka do osnovnega.
Dopolnjevalni stavki osnovni stavek lahko dopolnjujejo v celoti, zato so z njim v enakovrednem razmerju
(pprriirreeddnnoo  zzllooææeennee  ppoovveeddii), lahko pa dopolnjujejo le del osnovnega stavka, zato so z njim v
neenakovrednem razmerju (ppooddrreeddnnoo  zzllooææeennee  ppoovveeddii). »e je stavek v povezavi s pastavkom, tako zvezo
med njima imenujemo ssoorreeddjjee.
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»e opazujemo povedi ponazoritvenega besedila 1, vidimo, da so lahko sestavljene iz enega samega
stavka (Po nekaj manj uspeπnih poskusih smo z razliËico XP dobili nov streænik v podporo skupinskemu
delu), veËina povedi pa je sestavljena iz najmanj dveh (ali veË) stavkov (Microsoft Office æe zdavnaj ni
veË le pisarniπka zbirka, ampak je zmogljiv odjemalec, ki brez teæav dvosmerno komunicira z
najrazliËnejπimi podatkovnimi viri). Stavki, ki tvorijo povedi, imajo razliËno vlogo. Prikaæimo: 
Microsoft Office æe zdavnaj ni veË le pisarniπka zbirka, ampak je zmogljiv odjemalec, ki brez teæav
dvosmerno komunicira z najrazliËnejπimi podatkovnimi viri.

Prvi stavek tvori osnovo povedi, zato je to oossnnoovvnnii  ssttaavveekk, drugi in tretji pa osnovnega dopolnjujeta,
torej sta ddooppoollnnjjeevvaallnnaa  ssttaavvkkaa.
V naπem primeru tretji stavek dopolnjuje le del drugega stavka in je do njega v neenakovrednem
razmerju ‡ gre za podredno zvezo stavkov (S/

/
S).
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Prvi dopolnjevalni stavek pa pomensko dopolnjuje
celotni osnovni stavek, zato je z njim v enakovrednem
razmerju ‡ gre za priredno zvezo stavkov (S + S).

ENAKOVREDNA (PRIREDNA) ZVEZA STAVKOV

Oglejmo si nekaj primerov povedi iz besedila 1, v
katerih so stavki med seboj v enakovrednem razmerju:

1. Razπirljive pametne oznake statiËne dokumente
oplemenitijo in poveæejo z viri poslovnih podatkov.

2. Ob pomoËi dodatkov lahko Office poljubno
nadgradimo, ga poveæemo z dokumentnim streænikom,
vzpostavimo sistem za spremljanje odnosov s
strankami ali pa ga poveæemo s poljubno spletno
storitvijo.

3. Razvojne moænosti niso veË omejene le na
avtomatizacijo ponavljajoËih se opravil ‡ Office XP
svojih zmoænosti ne skriva, temveË jih prek predmetnih
modelov ponuja v uporabo namenskim programom.

4. Rada bi naredila nekaj primerjav, zato naloæi del, /… /

Vsak stavek, ki je del izpisanih povedi, bi lahko stal samostojno, kot enostavËna poved. V povedih
imamo dva/veË stavkov, od katerih je eden osnovni, drugi dopolnjevalni, saj osnovnega dopolnjuje z
doloËeno vrsto podatka. 

VRSTE PRIREDIJ

VEZALNO PRIREDJE

Razπirljive pametne oznake statiËne dokumente oplemenitijo in poveæejo z viri poslovnih podatkov.

V tej povedi drugi stavek (dopolnjevalni) prvega (osnovnega) dopolnjuje s podatkom o soËasnosti oz.
zaporednosti. Veznik, ki povezuje oba stavka, je in, znaËilen pa je za VEZALNO PRIREDJE. Namesto
tega veznika se v vezalnem priredju lahko uporabljata tudi veznika ter in pa.

Vir: Ona, 26. 6. 2003
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PPAAZZII:
Vezniki in, pa, ter imajo razliËno slogovno vrednost:
� in ‡ slogovno nezaznamovan;
� pa ‡ uporablja se pogovorno;
� ter ‡ uporablja se tedaj, ko je pred njim v isti povedi æe bil uporabljen veznik in (s tem se 

izognemo ponavljanju).

• »e vezalno priredje sestavljata veË kot dva stavka, stoji veznik le na zaËetku zadnjega stavka.
• V umetnostnih besedilih je veznik pogosto izpuπËen (bbrreezzvveezzjjee//aassiinnddeettoonn) ali pa se ponavlja
(mmnnooggoovveezzjjee//ppoolliissiinnddeettoonn).

STOPNJEVALNO PRIREDJE

»e bi poved z vezalnim priredjem spremenili tako, da bi ji zamenjali veznike, in bi pri tem dopolnjevalni
stavek πe vedno izraæal soËasni ali zaporedni dogodek, bi dobili ssttooppnnjjeevvaallnnoo  pprriirreeddjjee. Oglejmo si to na
primeru:

Razπirljive pametne oznake statiËne dokumente ne le oplemenitijo, temveË jih tudi poveæejo z viri
poslovnih podatkov.

V naπi novi povedi dopolnjevalni stavek torej izraæa soËasni ali zaporedni dogodek, obenem pa poudarja
tudi njegovo izrazitost (oz. nepriËakovanost). Oba stavka sta, kot vidimo, med seboj povezana z
dvodelnim veznikom ne le ‡ temveË tudi, namesto tega veznika bi lahko uporabili tudi druge. Naπtejmo
jih nekaj:
ne samo ‡ temveË tudi, ne samo ‡ ampak tudi, ne samo ‡ marveË tudi, tako ‡ kakor tudi ...

LO»NO PRIREDJE

Ob pomoËi dodatkov lahko Office poljubno nadgradimo, ga poveæemo z dokumentnim streænikom,
vzpostavimo sistem za spremljanje odnosov s strankami ali pa ga poveæemo s poljubno spletno storitvijo.

To poved sestavljajo πtirje med seboj enakovredni stavki. Prvi stavek je osnovni, vsi drugi ga
dopolnjujejo z izbirno moænostjo. V zadnjem dopolnjevalnem stavku se pojavlja veznik ali. »e bi imeli le
en dopolnjevalni stavek, bi se poved lahko glasila tudi tako:

Ob pomoËi dodatkov lahko Office ali poljubno nadgradimo ali ga poveæemo z dokumentnim streænikom. 

To priredje imenujemo llooËËnnoo, poleg veznika ali ‡ ali se lahko pojavi πe veznik bodisi ‡ bodisi, ki je prav
tako dvodelen.
ZnaËilno za naπo poved je tudi to, da osnovni stavek vsebinsko dopolnjujejo trije dopolnjevalni stavki,
veznik pa stoji samo na zaËetku zadnjega. »e bi se vezniki pojavljali v vseh dopolnjevalnih stavkih, bi imeli
mnogovezje (polisindeton), Ëe pa veznika sploh ne bi bilo, bi govorili o brezvezju (asindetonu). Omenjena
posebnost je sicer najbolj znaËilna za vezalno priredje, najdemo pa jo tudi v drugih vrstah priredij.
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PROTIVNO PRIREDJE

Razvojne moænosti niso veË omejene le na avtomatizacijo ponavljajoËih se opravil ‡ Office XP svojih
zmoænosti ne skriva, temveË jih prek predmetnih modelov ponuja v uporabo namenskim programom.

V zvezi teh treh stavkov bomo opazovali, v kakπnem razmerju sta med seboj drugi in tretji stavek, ki kot
celota razlagata prvega, ki bi od drugih dveh lahko bil loËen tudi s konËnim loËilom. »e za osnovni
stavek priredne zveze drugega in tretjega stavka vzamemo Office XP svojih zmoænosti ne skriva in
opazujemo njegov dopolnjevalni stavek, ugotovimo, da ta izraæa nasprotje osnovnega stavka oz.
neskladnost z njim. Nasprotje je izraæeno z veznikom temveË. To vrsto priredja imenujemo pprroottiivvnnoo.
Drugi protivni vezniki so: a, pa, vendar, toda, ampak, marveË.

POSLEDI»NO PRIREDJE

Rada bi naredila nekaj primerjav, zato naloæi del, ki gosti orodje za prikaz in analizo podatkov Microsoft
Data Analyser.

Spet bomo opazovali le del izpisane povedi, in sicer prvi in drugi stavek (tretji stavek je namreË v
neenakovrednem/podrednem razmerju do drugega ‡ torej dopolnjuje njegov del). Drugi (dopolnjevalni)
stavek izraæa posledico dejanja prvega (osnovnega) stavka. Med seboj sta povezana z veznikom zato. To
priredje je ppoosslleeddiiËËnnoo.

Kljub temu da smo pri razlagi priredij izhajali iz daljπega besedila, ugotovimo, da v vsakem besedilu ne
moremo najti vseh vrst priredij. Zato si oglejmo πe eno poved iz besedila 2 ter zakonitosti
pojasnjevalnega in sklepalnega priredja.

POJASNJEVALNO PRIREDJE

To ni vedno priporoËljivo, saj so nekatere prevleËene z zaπËitnim filmom, potrebnim za sproπËanje
uËinkovin v Ërevesju.

V tej povedi dopolnjevalni stavek saj so nekatere prevleËene z zaπËitnim filmom osnovnega dopolnjuje z
logiËnim pojasnilom, zato to priredje imenujemo ppoojjaassnnjjeevvaallnnoo. V pojasnjevalnem priredju
pojasnjujemo svoje mnenje/staliπËe z utemeljitvijo oz. verjetnostjo. Veznik v naπem primeru je saj, drugi
pojasnjevalni vezniki pa so: kajti, namreË (in sicer, tj.).
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PPAAZZII::
• Pojasnjujemo le svoje mnenje/staliπËe (izraæamo in dokazujemo utemeljenost, verjetnost ...).
• Dejstva razlagamo, torej izraæamo njihovo jasno vzroËnost s podrednim veznikom ker.

SKLEPALNO PRIREDJE

Dopolnjevalni stavek lahko osnovnega dopolnjuje tudi s sklepom, izpeljanim iz ugotovitve/trditve
osnovnega stavka. V naπih besedilih takπne zveze stavkov ne najdemo, zato bomo za primer
sklepalnega priredja podali le primer povedi: 

NiËesar ni pripravil za veËerjo, torej ni imel Ëasa.

Najpogostejπi veznik v sklepalnem priredju je torej (slogovno tudi zatorej, potemtakem).    

NEENAKOVREDNA (PODREDNA) ZVEZA STAVKOV

BBEESSEEDDIILLOO  11
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• Dopolnjevalni stavek v podrednih zvezah ne dopolnjuje celotnega osnovnega stavka, ampak le
njegov del.

• Dopolnjevalni stavek je v neenakovrednem razmerju do osnovnega, in ker je od njega odvisen, ga
imenujemo ooddvviissnniikk, osnovni stavek pa ggllaavvnnii  ssttaavveekk.

• Glede na to, kateri del glavnega dopolnjuje odvisni stavek, loËimo dve vrsti odvisnikov:
- odvisniki, ki dopolnjujejo povedek glavnega stavka;
- odvisniki, ki dopolnjujejo le del stavËnega Ëlena ‡ samostalniπko besedo.

ODVISNIKI, KI DOPOLNJUJEJO POVEDEK GLAVNEGA STAVKA

PRISLOVNODOLO»ILNI ODVISNIKI

• Povedek glavnega stavka dopolnjujejo s podatkom o okoliπËinah dejanja, stanja …, torej s krajem,
Ëasom, naËinom, vzrokom, namenom, pogojem ali dopuπËanjem.
• PrislovnodoloËilni odvisniki imajo vlogo prislovnega doloËila in so raznih vrst.
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KRAJEVNI ODVISNIK

KKjjeerr je doloËeno, da se parkirnina plaËuje, jo je treba plaËati na predpisani naËin.
/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / ==================================

GLAVNI STAVEK

Najprej v povedi poiπËemo glavni stavek (tj. stavek, ki bi lahko stal sam zase brez dopolnitev). Potem se
z glavnim stavkom vpraπamo po odvisnikih. V naπem primeru imamo tristavËno poved, ki jo sestavljata
dva odvisnika in glavni stavek. 
Vpraπalnica:
KKjjee je treba parkirnino plaËati na predpisani naËin? 
Ugotovimo, da se po odvisniku spraπujemo z istimi vpraπalnicami kot po prislovnem doloËilu kraja, torej
kkjjee,,  kkaamm,,  kkoodd,,  oodd  kkoodd,,  ddoo  kkoodd + ggllaavvnnii  ssttaavveekk. Zato ta stavek imenujemo kkrraajjeevvnnii  ooddvviissnniikk.
POZOR: Ëe se pravilno spraπujemo, moramo kot odgovor dobiti krajevni odvisnik v celoti (ne le del
odvisnika): kjer je doloËeno, (da se parkirnina plaËuje).
Krajevne odvisnike uvajajo prislovni oziralni zaimki v vlogi vezniπkih besed: kkjjeerr,,  kkaammoorr,,  kkooddeerr (tudi kkjjeerr
kkoollii,,  kkaammoorr  kkoollii,,  kkooddeerr  kkoollii).
V naπi povedi se poleg krajevnega pojavlja πe en odvisni stavek, tj. osebkov odvisnik. Ta dopolnjuje
odvisnik pred sabo in je torej podrejen krajevnemu odvisniku. O osebkovem odvisniku bo govor v
naslednjih toËkah, tukaj zapiπimo le vpraπalnico:
KKaajj je doloËeno? ‡ DDaa se parkirnina plaËuje.

Vidimo, da drugi odvisnik ne dopolnjuje glavnega stavka, ampak odvisnik, ki dopolnjuje glavni stavek:
krajevni odvisnik zato imenujemo ooddvviissnniikk  pprrvvee  ssttooppnnjjee (glavni stavek dopolnjuje s podatkom o kraju
dejanja), osebkov odvisnik pa dopolnjuje krajevnega s podatkom o bitju, stvari ali pojmu, ki se mu
pripisuje stanje v povedku prvega odvisnika. Zato je ta odvisnik ooddvviissnniikk  ddrruuggee  ssttooppnnjjee. Prikaæimo S-
sestavo:

glavni stavek 
odvisnik 1. stopnje 

S/
/
S/

/
/S

/ / / /
-------

odvisnik 2. stopnje

Krajevni odvisnik podËrtujemo kot prislovno doloËilo kraja: / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

ZAPOMNIMO SI:
a) S-sestavo v enakovrednem (prirednem) razmerju prikazujemo z znakom +;
b) S-sestavo v neenakovrednem (podrednem) razmerju prikazujemo z znakom / ali \;
c) odvisnike v S-sestavi podËrtujemo tako, kot podËrtujemo stavËne Ëlene ali njihove dele;
Ë) odvisnik lahko spremenimo v stavËni Ëlen ali njegov del in obratno, potem pa tej povedi doloËimo πe
druge stavËne Ëlene ali njihove dele, npr.:

Kjer je doloËeno plaËevanje parkirnine, je treba parkirnino plaËati na predpisani naËin.
/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / ~~~~~~~~~   ===========    ~~~~~~~~~ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /‡  ‡  ‡  ‡              ‡  ‡  ‡  ‡  ‡ . . . . . . . . . . .



»ASOVNI ODVISNIK

Reæemo jih potem, kkoo odcvetijo.

Poved sestavljata glavni in odvisni stavek. Po odvisniku se spraπujemo z glavnim stavkom: KKddaajj jih
reæemo? ‡ KKoo odcvetijo.
Vpraπalnica kkddaajj + ggllaavvnnii  ssttaavveekk je znaËilna za ËËaassoovvnnee  ooddvviissnniikkee, poleg nje obstajata πe vpraπalnici
kkoolliikkoo  ËËaassaa in kkaakkoo  ppooggoossttoo  + ggllaavvnnii  ssttaavveekk. TipiËni vezniki so: kkoo, ppootteemm  kkoo, mmeeddtteemm  kkoo, bbrrææ  kkoo, pprreeddeenn,
kkaaddaarr, kkaaddaarr  kkoollii …

Prikaæimo πe stavËno sestavo naπe povedi: 

S/
/
S
/ / / /

»asovni odvisnik podËrtujemo kot prislovno doloËilo Ëasa: / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

Tudi po Ëasovnem odvisniku se vpraπamo tako kot po prislovnem doloËilu Ëasa, poved z odvisnikom pa
lahko spremenimo v enostavËno poved, v kateri bo prislovno doloËilo Ëasa:

Reæemo jih po cvetenju.~~~~~~~~       === / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

NA»INOVNI ODVISNIK

Grm v notranjosti osvetlimo, ttaakkoo  ddaa izreæemo pregoste in πibke veje, ki so starejπe od treh oziroma πtirih let.
GLAVNI STAVEK        

/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

Vpraπalnica: KKaakkoo osvetlimo grm v notranjosti? TTaakkoo  ddaa izreæemo pregoste in πibke veje, (ki so starejπe
od treh oziroma πtirih let) ‡ kkaakkoo + ggllaavvnnii  ssttaavveekk.
To so nnaaËËiinnoovvnnii  ooddvviissnniikkii, po njih se spraπujemo tako kot po prislovnem doloËilu naËina. 
Poved z odvisnikom lahko pretvorimo v enostavËno poved s prislovnim doloËilom naËina:

Grm v notranjosti osvetlimo z izrezovanjem pregostih in πibkih vej /…/
============================ ~~~~~~~~~~~ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Vezniπke besede, znaËilne za naËinovne odvisnike, so: ttaakkoo  ddaa, kkoott, kkaakkoorr, kkoott  ddaa, kkaakkoorr  ddaa, nnaammeessttoo  ddaa.

Naπa ponazoritvena poved je sestavljena iz treh stavkov. Prvi je glavni stavek, sledi mu naËinovni
odvisnik (povedek glavnega stavka dopolnjuje s podatkom o okoliπËinah dejanja), tretji stavek pa je
odvisnik, ki dopolnjuje samostalniπko besedo naËinovnega odvisnika. Vpraπalnica: KKaatteerree pregoste in
πibke veje? ‡ (Tiste,) ki so starejπe od treh oziroma πtirih let.
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StavËna sestava naπe povedi: 

S/
/
S/

/
S/ / / /  . . .

NaËinovni odvisnik podËrtujemo tako kot prislovno doloËilo naËina: / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

VZRO»NI ODVISNIK

KKeerr nastanejo cvetni popki spomladi na novih poganjkih, ne smemo rezati po brstenju.
/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

GLAVNI STAVEK             

Vpraπalnica: ZZaakkaajj ne smemo rezati po brstenju? ‡ KKeerr nastanejo cvetni popki spomladi na novih
poganjkih.
ZZaakkaajj + ggllaavvnnii  ssttaavveekk je vpraπalnica za vvzzrrooËËnnii  ooddvviissnniikk. Z isto vpraπalnico se spraπujemo tudi po
prislovnem doloËilu vzroka, zato tudi poved z vzroËnim odvisnikom lahko pretvorimo v enostavËno poved
s prislovnim doloËilom vzroka.
VVeezznniikk, ki uvaja vzroËni odvisnik, je kkeerr.

Prikaæimo πe stavËno sestavo ponazoritvene povedi: 

S/
/S

/ / / /

VzroËni odvisnik podËrtujemo tako kot prislovno doloËilo vzroka: / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

NAMERNI ODVISNIK

Morda bomo morali porezati samo ovenelo cvetje, ddaa  bboo naslednje leto cvetenje lepπe in bogatejπe.
GLAVNI STAVEK                           

/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

Po odvisniku zgornje povedi se spraπujemo z vpraπalnico ss  kkaatteerriimm  nnaammeennoomm//ËËeemmuu  ++  ggllaavvnnii  ssttaavveekk,
torej: SS  kkaatteerriimm  nnaammeennoomm  bomo morda morali porezati samo ovenelo cvetje? ‡ DDaa bo naslednje leto
cvetenje lepπe in bogatejπe.
To je nnaammeerrnnii  ooddvviissnniikk, saj prinaπa podatek o namenu dejanja v povedku glavnega stavka.
Ponazoritvena stavka sta povezana z vveezznniikkoomm  ddaa.

StavËna sestava podredno zloæene povedi je takπna: 

S/
/
S
/ / / /

Namerni odvisnik podËrtujemo tako kot prislovno doloËilo namena: / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /
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POGOJNI ODVISNIK

Nekatere se namreË ne obrastejo, ËËee jih zareæemo v star les.
GLAVNI STAVEK           

/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /  / / / / / / / / / / / / / / / /

Po podËrtanem odvisniku se spraπujemo z vpraπalnico ppoodd  kkaatteerriimm  ppooggoojjeemm//vv  kkaatteerreemm  pprriimmeerruu  + ggllaavvnnii
ssttaavveekk. To je znaËilno za ppooggoojjnnii  ooddvviissnniikk. Torej: PPoodd  kkaatteerriimm  ppooggoojjeemm/v katerem primeru se nekatere
ne obrastejo? ‡ »»ee jih zareæemo v star les.
Glavni in odvisni stavek v naπem primeru povezuje veznik ËËee; v vlogi pogojnega veznika nastopa tudi kkoo.
Odvisni stavek prinaπa podatek o pogoju, in Ëe je ta izpolnjen, sledi tisto, kar je povedano v glavnem
stavku.

StavËna sestava naπe povedi je preprosta: 

S/
/
S
/ / / /

Pogojni odvisnik podËrtujemo tako kot prislovno doloËilo pogoja: / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

DOPUSTNI ODVISNIK

Budleja ali metuljnik je brez rezi videti neurejen, ËËeepprraavv je vseeno izredno lep, ko se na 
GLAVNI STAVEK                       

/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

koncu tankih vej pojavijo diπeËa, latasta socvetja.

Poved sestavljajo trije stavki. Prvi je glavni stavek, z njim in vpraπalnico kklljjuubb  ËËeemmuu se spraπujemo po
prvem odvisniku, torej: KKlljjuubb  ËËeemmuu je budleja ali metuljnik brez rezi videti neurejen? ‡ »»eepprraavv je vseeno
izredno lep.
Tretji stavek dopolnjuje povedek prvega odvisnika s podatkom o Ëasu, torej: KKddaajj je izredno lep? ‡ KKoo
se na koncu tankih vej pojavijo diπeËa, latasta socvetja. Ta odvisnik æe poznamo (to je Ëasovni odvisnik),
prvi je ddooppuussttnnii  ooddvviissnniikk. Uvajajo ga vezniki: ËËeepprraavv, ËËeettuuddii, ddaassiirraavvnnoo, ddaassii … Dopustni odvisnik pove,
kljub katerim oviram se kaj zgodi.
Tudi zloæeno poved z dopustnim odvisnikom lahko spremenimo v enostavËno poved s prislovnim
doloËilom dopuπËanja: 

Kljub izredni lepoti je budleja ali metuljnik brez rezi videti neurejen.
/ / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / ~~       -----------------------------------------------    / / / / / / / / / / / / / / / / / ~~~~~~~~~~~~~~~~~ ‡  ‡  ‡  ‡  ‡  ‡  ‡  ‡  ‡  

StavËna sestava prikazane povedi:  

S/
/
S/

/
S/ / / /   
/ / / /

Dopustni odvisnik podËrtujemo tako kot prislovno doloËilo dopuπËanja: / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /

77

BESEDILO ‡ SESTAVA



OSEBKOV IN PREDMETNI ODVISNIK

OSEBKOV ODVISNIK

(Nekatere grmovnice skoraj ne potrebujejo rezi in) zadostuje, ddaa jim odstranimo posuπene,                                           

GLAVNI STAVEK
polomljene ali kako drugaËe poπkodovane poganjke.                                                                             

Poved sestavljajo trije stavki. Prvi in drugi sta med seboj v enakovrednem razmerju (priredje), povezana
sta z veznikom iinn, tretji stavek ppoovveeddeekk  ddrruuggeeggaa  ssttaavvkkaa  ddooppoollnnjjuujjee  ss  ppooddaattkkoomm  oo  vvsseebbiinnii  ddeejjaannjjaa,,  iinn
ssiicceerr  ss  ppooddaattkkoomm  oo  bbiittjjuu,,  ssttvvaarrii  aallii  ppoojjmmuu,,  kkii  ssee  mmuu  pprriippiissuujjee  ssttaannjjee  vv  ppoovveeddkkuu  ggllaavvnneeggaa  ssttaavvkkaa..
Razmerje med drugim in tretjim stavkom povedi je podredno: drugi stavek je glavni, odvisnik, ki ga
dopolnjuje, je oosseebbkkoovv. Med seboj sta povezana z veznikom ddaa, osebkov odvisnik pa lahko uvajajo tudi
naslednje vezniπke besede: oozziirraallnnaa  ssaammoossttaallnniiππkkaa  zzaaiimmkkaa  kkddoorr//kkaarr v iimmeennoovvaallnniikkuu, vvpprraaππaallnnii  zzaaiimmkkii
((kkddoo,,  kkaakkππeenn,,  kkjjee ipd.), ËËlleenneekk  aallii (pogovorno ËËee).
Po odvisniku smo se vpraπali: KKaajj  zadostuje? ‡ DDaa jim odstranimo posuπene, polomljene ali kako
drugaËe poπkodovane poganjke.
Vpraπalnica za osebkov odvisnik je: kkddoo  aallii  kkaajj + ggllaavvnnii  ssttaavveekk.

ZAPOMNIMO SI:
VËasih smo v zadregi in ne vemo, za kateri odvisnik gre: za osebkovega ali za predmetnega. Sedaj æe
vemo, da vsako zloæeno poved z odvisnikom lahko spremenimo v enostavËno poved, ki vsebuje isto
vrsto stavËnega Ëlena, kot je bil odvisni stavek. 
Kako pretvarjamo povedi z odvisnikom v enostavËne povedi? 
Najprej nujno izpustimo vezniπko besedo, namesto osebne glagolske oblike poiπËemo ustrezno
samostalniπko besedo, druge stavËne Ëlene pa pretvorimo v prilastke.
Primer pretvorbe naπega odvisnika:

Nekatere grmovnice skoraj ne potrebujejo rezi in zadostuje odstranitev posuπenih, polomljenih ali kako                                                                                

drugaËe poπkodovanih poganjkov.                                                  

StavËna sestava povedi je takπna: 

S + S/
/
S
‡‡‡‡

Osebkov odvisnik podËrtujemo tako kot osebek:                                     
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PREDMETNI ODVISNIK

Ugotovili bodo, ddaa je moja pritoæba neutemeljena, (dokaznim fotografijam navkljub), 
GLAVNI ========================================================

STAVEK
in ddaa slepo verjamejo v redarja πt. 32, (saj je uradna oseba, ki ji velja vedno verjeti.)
==============================================================

GLAVNI STAVEK

Ponazoritvena poved ima zapleteno sestavo, zato vrinjene zgradbe (oznaËena je v 1. oklepaju), v prvi
fazi ne bomo upoπtevali, kasneje pa jo bomo razπirili v odvisnik.

Prvi stavek je ggllaavvnnii. Z njim in z vpraπalnico kkooggaa//kkaajj se spraπujemo po podËrtanem odvisniku, torej:
KKaajj bodo ugotovili? ‡ DDaa je moja pritoæba neutemeljena in da slepo verjamejo v redarja πt. 32.
To je pprreeddmmeettnnii  ooddvviissnniikk. Uvajajo ga: veznik ddaa; Ëlenka nnaajj in aallii (pogovorno ËËee); vpraπalni zaimki;
oziralna samostalniπka zaimka kkddoorr//kkaarr v neimenovalniku (kkooggaarr//ËËeessaarr, kkoommuurr//ËËeemmuurr, kkooggaarr//kkaarr,
//oo//  kkoommeerr//ËËeemmeerr, //ss//  kkoommeerr//ËËiimmeerr)).
Po predmetnih odvisnikih se spraπujemo tudi z drugimi vpraπalnicami: kkooggaa//ËËeessaa,, kkoommuu//ËËeemmuu,, ((oo))
kkoomm//((oo))  ËËeemm, ((ss))  kkoomm//((ss))  ËËiimm + ggllaavvnnii  ssttaavveekk. Po predmetnem odvisniku se spraπujemo tako kot po
predmetu.

Oba odvisnika sta med seboj v enakovrednem razmerju (S + S), oba pa povedek glavnega stavka
dopolnjujeta s podatkom o vsebini dejanja, in sicer s podatkom o pojmu, na katerega prehaja dejanje v
povedku glavnega stavka.
Drugemu odvisniku sledi stavek, ki bi lahko stal sam zase, trditev osnovnega stavka pa dopolnjuje z
logiËnim pojasnilom (oba sta v enakovrednem razmerju, govorimo o pojasnjevalnem priredju). »e bi
priredni veznik ssaajj zamenjali s podrednim veznikom kkeerr, bi dobili vzroËni odvisnik druge stopnje. V
naπem primeru gre za neodvisni stavek, ki mu sledi prilastkov odvisnik, saj dopolnjuje samostalniπko
besedo glavnega stavka (oosseebbaa).

Oglej si stavËno sestavo povedi:

S/
/
S + S

+ S/
/
S

===                            ===                                        . . .

Predmetni odvisnik podËrtujemo tako kot predmet: ======================

Tudi poved s predmetnim odvisnikom lahko pretvorimo v enostavËno poved s predmetom (postopek
pretvorbe je enak kot pri osebkovem odvisniku.
Primer pretvorbe naπe podredne zveze stavkov:

Ugotovili bodo neutemeljenost moje pritoæbe in slepo zaupanje v redarja πt. 32.~~~~~~~~~~~~~~~~    ============================================================================================================. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .          . . . . . . . . . . . . . . . .

79

BESEDILO ‡ SESTAVA



ODVISNIKI, KI DOPOLNJUJEJO DEL STAV»NEGA »LENA

PRILASTKOV ODVISNIK

Starim, zanemarjenim cvetovom, kkii jih nismo obrezovali, z moËno rezjo pred brstenjem povrnemo mladost.
GLAVNI STAVEK  1_

2

...................................................
GLAVNI STAVEK   1_

2

Odvisnik ne dopolnjuje glavnega stavka v celoti, ampak le njegov del, tj. njegovo samostalniπko besedo
(cvetovom). S tem stvar, ki jo samostalniπka beseda poimenuje, natanËneje doloËa, saj navaja podatek
o njeni lastnosti (lahko tudi o vrsti, svojini ali koliËini).
Prilastkov odvisnik nastopa v vlogi prilastka, po njem se spraπujemo z naslednjimi vpraπalnicami:
kkaakkππeenn//kkaatteerrii//ËËiiggaavv//kkoolliikkoo + ssaammoossttaallnniiππkkaa  bbeesseeddaa  vv  ggllaavvnneemm  ssttaavvkkuu. V naπem primeru se torej
spraπujemo:
KKaatteerriimm starim, zanemarjenim cvetovom z moËno rezjo pred brstenjem povrnemo mladost? ‡ (Tistim,) kkii
jih nismo obrezovali.
Iz vpraπalnice tudi ugotovimo, da je ggllaavvnnii  ssttaavveekk te povedi razcepljen na dva dela (to se pri tej vrsti
odvisnikov dogaja pogosto, ne pa vedno). Tako je prvi del glavnega stavka (S 1_

2) ‡ v naπem primeru ni
povedka ‡ od odvisnika loËen z vejico, sledi mu odvisnik (S), ki je od drugega dela glavnega stavka (S 1_

2)
spet loËen z vejico.

ZnaËilne vveezznniiππkkee  bbeesseeddee za prilastkov odvisnik so oziralni pprriiddeevvnniiππkkii  zzaaiimmkkii (npr. kkaakkrrππeenn,,  kkii//kkaatteerrii,,
ËËiiggaarr//kkaatteerreeggaa,,  kkoolliikkoorr). 

Zloæeno poved s prilastkovim odvisnikom lahko spremenimo v enostavËno poved, npr.:

Starim, zanemarjenim in neobrezovanim cvetovom z moËno rezjo pred brstenjem povrnemo mladost.
====================================================================================          / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /   / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / ~~~~~~~~~~~~~~  ==============. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

StavËna sestava naπe povedi: 

S_
2 /

/
S \\

S_
2

. . .

Ker je glavni stavek razcepljen na dva dela, njegov del grafiËno oznaËimo S_
2

.

Prilastkov odvisnik podËrtamo tako kot prilastek: ………………
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POLOÆAJ ODVISNIKOV V POVEDI
Odvisniki vedno dopolnjujejo del glavnega stavka. Najdemo jih za glavnim stavkom, pred njim ali
sredi njega. Sredi glavnega stavka lahko stojijo le prilastkovi odvisniki ‡ Ëe pride do tega, je glavni
stavek razcepljen na dva dela.

STOPNJE ODVISNIKOV
(1) Podredno zloæene povedi so lahko sestavljene iz dveh ali veË stavkov, a le eden med njimi je
glavni stavek; vsi drugi so odvisniki.
(2) Od glavnega stavka so lahko odvisni vsi odvisniki ali le eden. »e so od glavnega stavka odvisni
vsi odvisniki, govorimo o odvisnikih iste stopnje, Ëe niso, imamo opravka z odvisniki raznih stopenj.
(3) Odvisniki iste stopnje so lahko iste vrste in so med seboj povezani priredno (S + S + S…), lahko
pa so razliËne vrste, zato je navadno eden pred glavnim stavkom, drugi pa za njim:

S/
/S

/
/S

(4) Odvisniki raznih stopenj so med seboj neenakovredni ‡ vsak naslednji je odvisen od odvisnika
pred seboj:

S
/
/
S

/
/
S

DOLO»ANJE STAVKOV V PRIREDNO IN PODREDNO ZLOÆENIH POVEDIH
S stavËno sestavo odvisnikov smo se æe sreËali ob njihovi razlagi (doloËali smo πtevilo stavkov v
povedih, vrsto razmerja med njimi, glavne in odvisne stavke), v prirednih zvezah smo povedali, da so
stavki med seboj v enakovrednem razmerju, kar prikazujemo z oznako + (npr. S + S + S).
Tako podredno kot tudi priredno zloæenim povedim lahko doloËimo tudi stavËnoËlensko sestavo.

DOLO»ANJE STAV»NE SESTAVE VE»STAV»NIH POVEDI
V pprriirreeddnnoo  zzllooææeenniihh  ppoovveeddiihh doloËamo stavËnoËlensko sestavo tako, da doloËamo stavËne Ëlene v
vsakem delu priredne zveze posebej (doloËamo jih torej tako kot v enostavËnih povedih), npr.:

Razπirljive pametne oznake statiËne dokumente oplemenitijo in poveæejo z viri poslovnih podatkov.
------------------------------------------------------------------------- ================================= ~~~~~~~~~~~~~~ ~~~~~~~~~~   =========================================. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

V ppooddrreeddnnoo zzllooææeenniihh  ppoovveeddiihh pa moramo pri doloËanju stavËnoËlenske sestave upoπtevati vlogo
odvisnih stavkov. Zavedati se moramo, da ima odvisnik kot celota vedno vlogo enega stavËnega
Ëlena/dela stavËnega Ëlena (prilastka) v glavnem stavku, npr.:

• Reæemo jih potem, ko odcvetijo.~~~~~~~~ ==== / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /
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VE»POVEDNO BESEDILO

Vsako besedilo je sestavljeno iz najmanj ene, pogosteje pa iz veË povedi, znotraj katerih lahko
preuËujemo njihovo slovniËno sestavo. VeËpovedna besedila so dveh vrst: eennooggoovvoorrnnaa, ki jih tvori le en
sporoËevalec, in ddvvooggoovvoorrnnaa, v katerih se v vlogi sporoËevalca in prejemnika menjavata vsaj dva
posameznika.
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Spremno besedilo sestavljajo povedi, ki so med seboj povezane tako, da vsaka naslednja dopolnjuje
vsebino prejπnje. Povedi so med seboj povezane pomensko, oblikovno in aktualnostno.
Za vsako razmerje bomo iz besedila izpisali primere in jih razloæili. Pri tem je treba povedati, da v
vsakem besedilu ne moremo najti vseh razmerij med dvema povedma, lahko pa v istem besedilu
doloËimo veË razmerij.

ENOGOVORNO BESEDILO

Nastaja tako, da sporoËevalec tvori zaËetno poved, katere vsebino nato dopolni z drugo povedjo,
vsebino te s tretjo itn. Pri tem mora biti pozoren na naslednje:
a) vsaka naslednja poved mora biti pomensko/logiËno povezana s prejπnjo, da je besedilo razumljivo:
povedi sta v ppoommeennsskkeemm  rraazzmmeerrjjuu;
b) vsaka naslednja poved vsebuje podatek iz prejπnje povedi, da ima besedilo rdeËo nit: povedi sta v
oobblliikkoovvnneemm//sslloovvnniiËËnneemm  rraazzmmeerrjjuu;
c) vsaka naslednja poved se zaËenja z znanim podatkom iz prejπnje povedi, konËuje pa z novim
podatkom: povedi sta v aakkttuuaallnnoossttnneemm  rraazzmmeerrjjuu.

POMENSKO RAZMERJE MED DVEMA POVEDMA ‡ KOHERENCA

Vsaka dopolnjevalna poved je pomensko povezana s povedjo pred seboj. Glede na to, s katerim
podatkom dopolnjuje osnovno poved, loËimo veË vrst pomenskih razmerij med povedma.
Najprej bomo poskuπali razloæiti znaËilnost pomenskega razmerja med povedma v enogovornem
besedilu. Vsaka dopolnjevalna poved se pomensko povezuje s povedjo pred seboj, in sicer na razliËne
naËine. Oglejmo si jih nekaj:

a) VVzzrrooËËnnoo  rraazzmmeerrjjee:

� Pot poteka skozi nekdanje province Kalifata dinastije Omajida iz Córdobe. Za Ëasa Abdar-Ralumana
III. (vladal 912‡ 961) je bilo to mesto eno najsijajnejπih, morda celo najmoËnejπe izobraæevalno-
kulturno srediπËe zahodnega sveta, v katerem so v miru æiveli pripadniki razliËnih veroizpovedi.

• Med povedma lahko najdemo vzroËno razmerje: druga poved dodaja podatek o vzroku stanja,
opisanega v prvi povedi.

� Pot kalifov se konËuje v Granadi, kakor tudi vse poti flal-Andalus« v ©paniji. Granada je bila
prestolnica zadnjega muslimanskega kraljestva na Iberskem polotoku.

• Druga poved dodaja podatek oo  vvzzrrookkuu  ssttaannjjaa, opisanega v prvi povedi.
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b) PPrroottiivvnnoo  rraazzmmeerrjjee:

Tisto, kar se danes imenuje πpanski jezik, je pravzaprav kastiljπËina. V tem jeziku doma ne govorijo vsi
avtohtoni prebivalci ©panije (nemalo jih govori katalonsko in baskijsko), govorijo pa ga v mnogih drugih
dræavah sveta, predvsem v Srednji in Juæni Ameriki.

• Dopolnjevalna poved nosi podatke o neskladnosti z vsebino prve povedi.

c) NNaaππtteevvaallnnoo  rraazzmmeerrjjee:

� Najstarejπi ohranjeni zapisi v kastiljπËini segajo v 11. stoletje, ko je neki πtudent ali pridigar zapisal
beleæke ob rob nekega latinskega besedila. Zibelka teh flGlosas Emilianses« je bil samostan v mestu
San Millán (Sv. Emilian) de la Cogolla v pokrajini Rioja.

• Povedi sta v naπtevalnem razmerju: dopolnjevalna poved dodaja novo lastnost teme iz osnovne
povedi.

� Pred Granado se pot znova razcepi in ima ob obeh krakih veË majhnih, utrjenih, slikovitih mest:
Moclín, Pinos Puente, Cogollos Vega … Tu je tudi Alfacar, stoletja znan po odliËnem kruhu.

Povedi sta v naπtevalnem razmerju, saj dopolnjevalna poved dodaja novo lastnost teme iz osnovne povedi.

V poljubnem besedilu poskusi najti πe Ëasovno, poslediËno, namerno, pogojno in sklepalno razmerje
med povedma. 

»e opazujemo, kako so povedi med seboj povezane in katera vrsta pomenskega razmerja med njimi
prevladuje, loËimo ππttiirrii  ssllooggoovvnnee  ppoossttooppkkee  oozz..  ππttiirrii  nnaaËËiinnee  rraazzvviijjaannjjaa  tteemmee. To so:

•OOppiissoovvaannjjee: prevladuje naπtevalno razmerje. Z opisovanjem predstavimo bitje, predmet, kraj, pot
ali potek. Zanj je znaËilna oblika sedanjika ali preteklika in veËinoma nezapletena skladenjska
zgradba. 
•PPrriippoovveeddoovvaannjjee: prevladuje Ëasovno razmerje. Zanj je znaËilno podajanje dogodkov in sprememb na
podlagi zaznavanja v Ëasu. VeËinoma pripovedujemo o preteklih dogodkih (zato raba preteklika), pri
tem pa uporabljamo raznovrstne glagole. Pripovedujemo navadno v 3. osebi, lahko pa tudi v prvi.
•RRaazzllaaggaannjjee: prevladuje vzroËno, poslediËno, namerno ali pogojno razmerje. Zanj so znaËilna logiËna
razmerja med pojavi. Stvari pri razlagi ne utemeljujemo obπirno, ampak jih le predstavimo.
•UUtteemmeelljjeevvaannjjee: prevladuje pojasnjevalno ali sklepalno razmerje. To je pomembna kategorija
psiholoπke dejavnosti, katere posledica je tip presojevalnih besedil objektivnega ali subjektivnega
znaËaja.
• (ObveπËanje: tu so predstavljeni le temeljni podatki o kaki temi. Gre torej le za seznanjanje s kakim
dogodkom.) 
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V naπem besedilu prevladuje opisovanje (naπtevalno razmerje, opisi ...), veliko pa je tudi
pripovedovanja (Ëasovno razmerje med povedmi).

OBLIKOVNO/SLOVNI»NO RAZMERJE MED POVEDMA ‡ KOHEZIJA 

V dopolnjevalni povedi se ponovi vsaj en podatek iz osnovne povedi ‡ torej se nanj navezuje. Gre
za nnaavveezzoovvaannjjee (aannaaffoorriiËËnnoosstt).
Beseda/besedna zveza, s katero je ponovljen podatek, se imenuje nnaavveezznniikk (aannaaffoorraa).
Prva poved lahko s posebno besedo/besedno zvezo napove, o Ëem bo govorila dopolnjevalna poved.
Gre za nnaappoovveeddoovvaannjjee (kkaattaaffoorriiËËnnoosstt).
Beseda/besedna zveza, ki napoveduje podatek dopolnjevalne povedi, se imenuje nnaappoovveeddnniikk
(kkaattaaffoorraa).

NAVEZOVANJE

NAVEZOVANJE S PREDMETNOPOMENSKO BESEDO ALI BESEDNO ZVEZO

• ZZ  iissttoo  bbeesseeddoo::
Pot kalifov se konËuje v GGrraannaaddii, kakor tudi vse poti flal-Andalus« v ©paniji. GGrraannaaddaa je bila prestolnica
zadnjega muslimanskega kraljestva na Iberskem polotoku. 

Ponovila se je ista beseda v krepkem tisku.

• ZZ  nnaaddppoommeennkkoo::
©©ppaanniijjaa je sprevidela, da ne more neomejeno poveËevati obsega prometa na svojih toplih plaæah.
»eprav je ddrrææaavvaa æe od prej znana po svoji kulturni dediπËini /…/

Dopolnjevalna poved vsebuje nadpomenko besede v osnovni povedi: ©panija ‡ dræava.

• SS  ppaarraaffrraazzoo::
Ta dva samostana, zibelki modernega πpanskega jezika, sta na enem koncu Poti kastiljskega jezika, ki
se potem nadaljuje v VVaallllaaddoolliidd. VV  tteemm  ssttaarreemm  uunniivveerrzziitteettnneemm  ssrreeddiiππËËuu, ki je bil nekaj Ëasa tudi
kraljevska prestolnica, ljudje πe danes govorijo najpravilnejπi jezik, vam bodo povedali ©panci.

Krepki del dopolnjevalne povedi je pomenski opis za besedo s konca prve povedi.

• SS  ssooppoommeennkkoo::
Turiste pa v mestu najbolj pritegnejo sledi genialnega ppiissccaa v kastiljπËini Miguela de Cervantesa. AAvvttoorr
veËnega Don Kihota se je tu rodil 9. oktobra 1547.

Krepki besedi sta sopomenki. V tej zvezi povedi sreËujemo tudi parafraziranje (MMiigguueell  ddee  CCeerrvvaanntteess  ‡‡
aavvttoorr  vveeËËnneeggaa  DDoonn  KKiihhoottaa).
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NAVEZOVANJE S KAZALNO BESEDO ‡ POZAIMLJANJE

• ZZ  oosseebbnniimm  ssaammoossttaallnniiππkkiimm  zzaaiimmkkoomm  zzaa  33..  oosseebboo::

Taka strategija turistiËnega marketinga je razvidna iz ttuurriissttiiËËnniihh  kkuullttuurrnniihh  ppoottii  ppoo  nnoottrraannjjoossttii  ddrrææaavvee. ZZ
nnjjiimmii  nameravajo zbuditi zanimanje domaËih in tujih gostov.

Krepki podatek (nnjjiimmii) iz prve povedi je v dopolnjevalni povedi zamenjal osebni samostalniπki zaimek za
3. osebo mnoæine. 

•• ZZ  oosseebbnniimm  ssvvoojjiillnniimm  zzaaiimmkkoomm  zzaa  33..  oosseebboo::

GGrraannaaddaa je bila prestolnica zadnjega muslimanskega kraljestva na Iberskem polotoku. NNjjeennaa Alhambra,
prav tako izjemno delo svetovne arhitekture, ki je enako kot dæamija iz Córdobe na Unescovem
seznamu, je /…/.

Krepki podatek osnovne povedi se v dopolnjevalni ponovi z osebnim svojilnim zaimkom za 3. osebo
ednine æenskega spola (nnjjeennaa).

• SS  kkaazzaallnniimm  pprriiddeevvnniiππkkiimm  zzaaiimmkkoomm::

Tisto, kar se danes imenuje πpanski jezik, je pravzaprav kkaassttiilljjππËËiinnaa. VV  tteemm  jjeezziikkuu doma ne govorijo vsi
avtohtoni prebivalci ©panije (nemalo jih govori katalonsko in baskijsko), govorijo pa ga v mnogih drugih
dræavah sveta, predvsem v Srednji in Juæni Ameriki.

Krepki podatek osnovne povedi se v dopolnjevalni povedi ponovi z zvezo, katere del je kazalni
pridevniπki zaimek ta (vv  tteemm  jjeezziikkuu). 

• SS  kkaazzaallnniimm  pprriisslloovvnniimm  zzaaiimmkkoomm::

Naslednja postaja je AAvviillaa, mesto na najviπji nadmorski viπini v ©paniji (1127 metrov), z izjemno
ohranjenim moËnim obrambnim obzidjem. TTuu je delovala Teresa de Cepeda (1515‡1582), znana kot
Tereza Avilska.

Krepki podatek osnovne povedi ponavlja kazalni prislovni zaimek druge povedi (ttuu).

NAVEZOVANJE Z OSEBNO GLAGOLSKO OBLIKO ZA 3. OSEBO

Za tuje turiste je lahko zanimiva kkuullttuurrnnoo--ttuurriissttiiËËnnaa  ttrraassaa  PPoott  kkaalliiffoovv, ena tistih, ki nosi pridevek
Evropskega kulturnega itinerarja. Dolga jjee dobrih 180 kilometrov in povezuje znani andaluzijski mesti
Córdobo in Granado. PPootteekkaa ob /…/ 
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Ponovljeni podatek je v dveh dopolnjevalnih povedih izraæen z oosseebbnnoo  ggllaaggoollsskkoo  oobblliikkoo  zzaa  33..  oosseebboo
eeddnniinnee (jjee,,  ppootteekkaa). Zato je v drugi in tretji povedi izpuπËen osebek, ki bi sicer ponovil æe povedano.

AKTUALNOSTNO RAZMERJE MED POVEDMA ‡ INFORMATIVNOST 

Poved se zaËenja z znanim podatkom, konËuje pa z novim. Glede na to povedi delimo na dva dela:
• iizzhhooddiiππËËee ‡ del povedi z znanim podatkom, ki navadno stoji na zaËetku;
• jjeeddrroo ‡ del povedi z novim podatkom, ki navadno stoji na koncu.

POVEZANOST IZHODI©»A DOPOLNJEVALNE POVEDI Z AKTUALNOSTNIM DELOM PRVE POVEDI

(1) IzhodiπËe dopolnjevalne povedi je povezano z izhodiπËem prve povedi: I2 = I1.
(2) IzhodiπËe dopolnjevalne povedi je povezano z jedrom prve povedi: I2 = J1.
(3) IzhodiπËe dopolnjevalne povedi je povezano s celo prvo povedjo: I2 = (I1 + J1).
(4) VËasih je izhodiπËe dopolnjevalne povedi povezano le z delom jedra prve povedi:  I2 = J1__

2
.

a) II22 ==  II11
©panija je sprevidela, da ne more neomejeno poveËevati obsega prometa na svojih toplih plaæah.
»eprav je dræava æe od prej znana po svoji kulturni dediπËini, fldajejo v zadnjem Ëasu moËan poudarek
kulturi, in to na vseh trgih«/./ 

IzhodiπËe osnovne povedi (I1): ©panija
Jedro osnovne povedi (J1): da ne more neomejeno poveËevati obsega prometa na svojih toplih plaæah

IzhodiπËe dopolnjevalne povedi (I2): dræava

IzhodiπËe dopolnjevalne povedi je v obliki nadpomenke povezano z izhodiπËem osnovne povedi.

b) II22 ==  JJ11
Taka strategija turistiËnega marketinga je razvidna iz turistiËnih kulturnih poti po notranjosti dræave. Z
njimi nameravajo zbuditi zanimanje domaËih in tujih gostov.

I1: taka strategija turistiËnega marketinga
J1: turistiËnih kulturnih poti po notranjosti dræave
I2: z njimi
J2: zanimanje domaËih in tujih gostov

Dopolnjevalna poved je aktualnostno povezana z jedrom osnovne, kajti podatek iz jedra prve povedi se
v obliki osebnega zaimka za 3. osebo ponovi na zaËetku druge povedi. 
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c) II22 ==  ((II11  ++  JJ11))
Mnogi spomeniki priËajo o nekdanjem bliπËu Córdobe. Dæamija, vrhunsko delo islamske arhitekture, je
na Unescovem seznamu svetovne kulturne dediπËine.

I1: mnogi spomeniki
J1: nekdanjem bliπËu Córdobe

I2: dæamija, vrhunsko delo islamske arhitekture
J2: na Unescovem seznamu svetovne kulturne dediπËine

Vidimo torej, da je izhodiπËe druge (dopolnjevalne) povedi aktualnostno povezano s celo osnovno
povedjo.

Ë) II22  ==
JJ11____
22

Ko pride iz Córdobe, se Pot kalifov razcepi in popotnik se znajde v dvomih: ali naj prvi dve tretjini poti
do mesta Alcalá al Real potuje po tradicionalnem, juænem kraku ali naj gre po severnem, po katerem
poteka glavna pot. Juæni krak, skozi srednjeveπko mesto Fernán Núnez in trdnjavsko mestece
Montemayor, vodi do Montille.

V tem primeru vidimo, da je izhodiπËe dopolnjevalne povedi (juæni krak) povezano le z delom jedra iz
prve povedi.

Sklenemo lahko, da je v zvezi dveh povedi moænih veË razliËnih povezav, vedeti pa moramo, katero
razmerje preuËujemo (pomensko, slovniËno ali aktualnostno).

88



89

BESEDILO ‡ SESTAVA

Vir: Delo, 5. 8. 2002



DVOGOVORNO BESEDILO

V dvogovornem besedilu se v vlogi govorca in posluπalca izmenjavata vsaj dva Ëloveka. Pri tem
nastaja ddvvooggoovvoorrnnoo  (ddiiaallooππkkoo) besedilo.
Sestavljajo ga rreepplliikkee. Repliko tvorijo povedi, ki jih je izrekel en sogovorec, preden je zaËel govoriti
drug. Replika drugega govorca dopolnjuje repliko prvega.
Zveza dveh replik je sseekkvveennccaa.
Sekvenco sestavljata torej dve osnovni repliki:
• ppoobbuuddnnaa  rreepplliikkaa ‡ replika prvega sogovorca,
• ooddzziivvnnaa  rreepplliikkaa ‡ replika drugega sogovorca.
S ppooooddzziivvnnoo  rreepplliikkoo prvi sogovorec izrazi svoje mnenje o ustreznosti odzivne replike.
Pogovor lahko zaËnemo z uuvvaajjaallnnoo  rreepplliikkoo, Ëe hoËemo pri sogovorcu zbuditi zanimanje za kako temo.

Tudi v zvezi replik opazujemo pomensko, slovniËno in aktualnostno razmerje med replikami.

Besedilo pred nami je dvogovorno in veËpovedno. V njem se v pogovoru (intervjuju) izmenjujeta novinar
(Siniπa UroπeviË) in plavalka Alenka Kejæar. 
»e opazujemo vpraπanja novinarja in odgovore intervjuvanke, vidimo, da odgovori (replike)
intervjuvanke dopolnjujejo vpraπanja (replike) novinarja. Novinarjevo vpraπanje imenujemo ppoobbuuddnnaa,
intervjuvankin odgovor pa ooddzziivvnnaa  rreepplliikkaa. Zvezo dveh replik (ki sta med seboj povezani) imenujemo
sseekkvveennccaa. Replike so med seboj povezane pomensko, slovniËno in aktualnostno (prav tako kot povedi v
enogovornih besedilih).

POMENSKO RAZMERJE V ZVEZI DVEH REPLIK

Ker se intervjuvanka odziva na novinarjeva vpraπanja (na pobudno repliko), je odzivna replika pomensko
odvisna od pobudne (npr. prva pobudna in prva odzivna replika besedila). V ponazoritvenem besedilu
prvi sogovorec spraπuje o podatkih, ki jih æeli izvedeti od drugega sogovorca, ta pa odgovarja na
zastavljena vpraπanja. Takπna vvrrssttaa  ppooggoovvoorraa se imenuje rraazziisskkoovvaallnnii  ppooggoovvoorr.

Poleg rraazziisskkoovvaallnneeggaa pogovora poznamo πe:
•ppooggaajjaallnnii  ppooggoovvoorr: prvi sogovorec ima drugaËno mnenje kot drugi, zato poskuπata mnenje uskladiti
(doseËi dogovor);
•pprreepprriiËËeevvaallnnii  ppooggoovvoorr: prvi sogovorec poskuπa drugega prepriËati v nekaj, Ëemur ta sprva
nasprotuje;
• (ppoovveezzoovvaallnnii  ppooggoovvoorr: sestavljen je iz dveh replik in je zelo kratek: pozdrav ‡ odzdrav, opraviËilo ‡
sprejem opraviËila, voπËilo ‡ zahvala …).
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OBLIKOVNO/SLOVNI»NO RAZMERJE V SEKVENCI

Odzivna replika vsebuje podatek iz pobudne replike, ki je izraæen:
• s predmetnopomensko besedo,
• s kazalno besedo,
• z osebno glagolsko obliko.

Pogosto je podatek iz pobudne replike izpuπËen, ker sogovorca dobro vesta, o Ëem govorita.
»e opazujemo drugo pobudno in drugo odzivno repliko ponazoritvenega besedila, lahko ugotovimo, da
odzivna replika vsebuje pomemben podatek iz pobudne replike (nnaassttoopp). V naπem primeru je ponovljeni
podatek izraæen z isto predmetnopomensko besedo.

AKTUALNOSTNO RAZMERJE V ZVEZI DVEH REPLIK

Oglejmo si πe zadnjo sekvenco ponazoritvenega besedila.
Vidimo, da je v odzivni repliki znani podatek ponovljen s kazalno besedo (tem). »e bi intervjuvanka
odgovorila z Ne, bi imeli izraæeno le jedro, izhodiπËa pa ne. Odzivne replike, za katere je znaËilno
aktualnostno razmerje, so po navadi zelo kratke oz. vsaj krajπe od pobudnih.

TVARNA SESTAVA BESEDILA

GOVORJENA BESEDILA

Tvarna sestava govorjenih besedil je pomemben del govorjenja (izgovarjanje glasov posameznih be sed
...). Ker vseh prozodiËnih prvin govorjenih besedil pisno ni mogoËe predstaviti (analiza bi bila mogoËa le
ob posnetem besedilu), tega dela poglavja ne ponazarjamo.

Pri govorjenju izgovarjamo besede, ki jih povezujemo v veËje enote (npr. povedi). Besed v teh enotah ne
izgovarjamo enako glasno, hitro ... Tako udejanjamo prozodiËne prvine besedila ali besedilne zvoËne
spremljevalce. 

PPrroozzooddiiËËnnee  pprrvviinnee  bbeesseeddiillaa::
‡‡  ppoouuddaarreekk,,
‡‡  iinnttoonnaacciijjaa,,
‡‡  pprreemmoorrii,,
‡‡  hhiirroosstt,,
‡‡  rreeggiisstteerr,,
‡‡  bbaarrvvaa..
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POUDAREK

Ena beseda v povedi je vedno izgovorjena precej glasneje kot druge. Taka beseda je poudarjena. Katera
beseda je to, je odvisno od sporoËevalca (to je zanj najpomembnejπa beseda). Pogosto je poudarjena
beseda tista, ki stoji na koncu povedi. »e sporoËevalec poudari veË besed, naslovnik ne prepozna
najpomembnejπega podatka.

INTONACIJA

Beseda na koncu povedi je lahko izgovorjena niæje ali viπje kot beseda na zaËetku povedi. Zato ima
poved znaËilen tonski potek ali intonacijo, ki je lahko padajoËa \\ ali rastoËa //.

PADAJO»A INTONACIJA

Z njo se konËujejo pripovedne povedi in tiste vpraπalne povedi, ki se zaËenjajo z vpraπalnim zaimkom
(ddooppoollnnjjeevvaallnnee  vvpprraaππaallnnee  ppoovveeddii).

RASTO»A INTONACIJA

Z njo se konËujejo ooddllooËËeevvaallnnee  vvpprraaππaallnnee  ppoovveeddii. Te se zaËenjajo z besedico ali (ki je lahko tudi
izpuπËena) in od posluπalca priËakujejo odgovor z da ali ne.

VZKLI»NA INTONACIJA

O njej govorimo takrat, ko pripovedne in vpraπalne povedi izgovarjamo s Ëustveno zavzetostjo.

KON»NA INTONACIJA 

Intonacijo na koncu povedi ‡ kkoonnËËnnoo  iinnttoonnaacciijjoo ‡ pisno zaznamujemo s konËnim loËilom:
‡ padajoËo s piko ali vpraπajem (v dopolnjevalnih vpraπalnih povedih),
‡ rastoËo z vpraπajem,
‡ vzkliËno s klicajem.

NEKON»NA INTONACIJA 

Poved se Ëleni tudi na manjπe dele (stavke, besedne zveze), zato ima vsak njen del svoj tonski potek.
Poved ima torej veË intonacijskih Ëlenov (segmentov).
Tako poznamo tudi nneekkoonnËËnnoo  iinnttoonnaacciijjoo. Ta je lahko:
‡ padajoËa ali 
‡ rastoËa.
Pri pisanju nekonËno intonacijo zaznamujemo z nekonËnim loËilom: vejico, podpiËjem, dvopiËjem ali
pomiπljajem.
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PREMORI

Govorjeno besedilo s premori Ëlenimo na smiselne pomenske enote. »lenjenost s premori besedilo dela
jasno in pregledno. Premori so razliËno dolgi; najdaljπi so premori med odstavki, sledijo premori med
povedmi, πe krajπi so premori po spremnem stavku premega govora ... Pri zvezah breznaglasnic in
naglaπenih besed premora sploh ni (prim. izgovor predloga skupaj z besedo, pred katero stoji).
V zapisanem besedilu so daljπi premori oznaËeni s konËnim loËilom, krajπi z dvopiËjem ali podpiËjem,
najkrajπi pa z vejico.

HITROST

Vsi ljudje ne govorimo enako hitro. Hitrost govorjenja pogosto spreminjamo, kajti pomembne podatke
izgovarjamo poËasneje kot nepomembne. Pozorni smo tudi na okoliπËine sporoËanja: s tujcem, z
otrokom, s starejπimi osebami, pred mnoæico posluπalcev ... govorimo poËasneje.
S hitrostjo govorjenja razodevamo tudi svoje Ëustveno in telesno stanje (æalost, zaspanost,
naveliËanost, utrujenost, jezo ...).

REGISTER

Med govorjenjem uporabljamo razliËno viπino tona. Vsak Ëlovek govori v enem od treh tonskih obmoËij
glasu: sopranu, mezzosopranu, altu (æenske) in tenorju, baritonu, basu (moπki). VeËinoma govorimo v
srednjem tonskem registru svojega tonskega obmoËja, lahko pa prehajamo v viπji ali niæji register
(pogovor z majhnimi otroki, æalost, naveliËanost, jeza ...).

GLASOVNA BARVA

Glede na svoje razpoloæenje ali Ëustveno razmerje do naslovnika in teme lahko glasove obarvamo
(veselje, jeza, strah, razoËaranje, preseneËenje ...).
Do barvanja glasov pa lahko pride tudi:
‡ zaradi okvar govornih organov (prim. sesljanje ali jecljanje),
‡ zaradi bolezni (prim. nosljanje).

Opomba: poglavje Zapisana besedila glej v Pravopisnih pravilih, str. 112‡122.
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SSPPOORRAAZZUUMMEEVVAANNJJEE



SPORAZUMEVANJE

Ljudje si neprestano izmenjujemo besedila ‡ ssee  ssppoorraazzuummeevvaammoo. Ta zelo pomembna oblika Ëlovekove
dejavnosti zajema najmanj dve osebi: ssppoorrooËËeevvaallccaa in pprreejjeemmnniikkaa. SporoËevalec je lahko ggoovvoorreecc ali
ppiisseecc, prejemnik pa ppoosslluuππaalleecc ali bbrraalleecc. Vlogi lahko tudi zamenjujeta, npr. pri pogovarjanju ali
dopisovanju.
Sporazumevanje je torej ssppoorrooËËaannjjee in sspprreejjeemmaannjjee besedil.
Danes nam je pri sporazumevanju na daljavo v veliko pomoË mobilna telefonija.
Priloæeno besedilo ponuja enega od πtevilnih aparatov, s katerim lahko sporoËamo in sprejemamo
besedila.
Sporazumevanje je lahko uussttnnoo ali ppiissnnoo, saj aparat omogoËa tudi prenos kratkih zapisanih besedil.
Omenjena je klepetalnica, s pomoËjo katere si lahko hitro izmenjujemo misli; besedilo se namreË sproti
izpisuje na zaslonu. 
OmogoËeno je torej pogovarjanje in dopisovanje; vlogi sporoËevalca in prejemnika se tako neprestano
izmenjujeta ‡ gre za ddvvoossmmeerrnnoo sporazumevanje.
Besedilo iz Delove priloge ima tudi sámo sporoËevalca (avtorja Ëlanka) in prejemnike (bralce Ëasopisa
Delo). V tem primeru teËe sporazumevanje eennoossmmeerrnnoo, tj. od pisca k bralcu.
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SPORO»ANJE ‡ DEJAVNIKI 

V Ëlanku flTudi mi znamo govoriti« ssppoorrooËËeevvaallkkaa Sonja Merljak nnaasslloovvnniikkoomm, bralcem Ëasopisa Delo,
sporoËa mnenja skupine podiplomskih πtudentov jezikoslovja. TTeemmaa Ëlanka je pogovor o jezikovnih
problemih na sreËanju nekdanjih πusskotov. (©uss pomeni πtudentska skrb za slovenπËino.) AvtoriËin
nnaammeenn je opozoriti na probleme sodobnega slovenskega jezika. V besedilu so uporabljena tudi ssrreeddssttvvaa
nneebbeesseeddnneeggaa  jjeezziikkaa: razliËna velikost Ërk, pokonËni in poπevni tisk, navadno in polkrepko tiskane Ërke,
oblikovanost besedila v stolpcih.
VViiddnnii  pprreennoossnniikk omogoËa, da zapisano sporoËilo pride od sporoËevalca do naslovnika. PPiissaavvaa je llaattiinniiccaa,
in sicer ggaajjiiccaa.

»e Ëlanek glasno preberemo, prvine besednega jezika s pomoËjo sslluuππnneeggaa  pprreennoossnniikkaa pridejo do
posluπalca.

Besede v sporoËilu loËimo glede na nnaaggllaass na:
• eennoonnaaggllaassnniiccee (mi, znamo, mladi, jezik);
• vveeËËnnaaggllaassnniiccee (podiplomski, marsiËem);
• bbrreezznnaaggllaassnniiccee (ki, je, o, za, in, πe).

Besede sestavljajo zzllooggii, nosilci zlogov pa so samoglasniki. Kolikor je v besedi samoglasnikov, toliko je
v njej zlogov. Besede so torej:

• eennoozzllooæænnee (mi, za, in);
• ddvvoozzllooæænnee (tu-di, zna-mo, le-ti);
• vveeËËzzllooæænnee (go-vo-ri-ti, po-di-plom-skih, πtu-den-tov);
• nneezzllooæænnee (k, h, z, s).

SSaammooggllaassnniikkii so glede na moË (jakost) izgovora:
• naglaπeni (znamo, govoriti);
• nenaglaπeni (znamo, govoriti).

Poleg jjaakkoossttnneeggaa je v knjiæni slovenπËini moæno tudi ttoonneemmsskkoo  nnaaggllaaππeevvaannjjee, ki je uveljavljeno zlasti v
osrednjih nareËjih (znaËilno zanj je, da imajo samoglasniki razliËno tonsko viπino): víle (orodje) ‡ vîle
(bitja).

SSooggllaassnniikkee delimo na:
• zzvvooËËnniikkee (l, r, m, n, v, j );
• nneezzvvooËËnniikkee:

� zzvveenneeËËee (b, d, z, æ, dæ, g);
� nneezzvveenneeËËee (p, t, s, π, Ë, k, f, h, c).

Samoglasniki in zvoËniki so vsi zzvveenneeËËii.
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GGllaassoovvnnee  rraazzlliiËËiiccee  zzvvooËËnniikkaa  vv::
• predsamoglasniπki [govoríti],
• zasamoglasniπki [πtudêntou],
• zveneËi predsoglasniπki [wzéti],
• nezveneËi predsoglasniπki [ Ëlániti].

V zvezah nezvoËnikov prihaja do pprreemmeennee  ppoo  zzvveenneeËËnnoossttii:
• zveneËi nezvoËnik se pred nezveneËim nezvoËnikom ali na koncu besede zamenja z nezveneËim

(vrabca, standard), [ vrápca, stándart ];
• nezveneËi nezvoËnik se pred zveneËim nezvoËnikom zamenja z zveneËim parom (glasba), [glázba].

SPORO»ANJE ‡ FAZE, NA»ELA USPE©NEGA SPORAZUMEVANJA, 
SPREJEMANJE BESEDIL

Pred nastankom priloæenega besedila je obstajal avtorjev nnaammeenn. Glede na ta namen je avtor izbral
tteemmoo besedila. V njej je doloËil, kaj vse bo v besedilu povedal. Slediti bi moral naËrt (toËke ali miselni
vzorec). V njem bi nanizal pomembne podatke. Ker v besedilu kar nekaj teh manjka, lahko sklepamo, da
prva faza sporoËanja, iizznnaajjddbbaa, ni bila izpeljana dosledno.
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V besedilu tako ni naslova dvorane, kjer naj bi se dejavnost izvajala.
Tudi druga faza, uurreejjaannjjee, je pomanjkljiva, saj avtor zbranega gradiva ni ustrezno uredil. Podatki ne
sledijo smiselnemu vrstnemu redu (od bolj k manj pomembnim).
Tretja faza, uubbeesseeddiilljjeennjjee, je ravno tako pomanjkljivo izvedena.

Avtor ni upoπteval nnaaËËeell  uussppeeππnneeggaa  ssppoorrooËËaannjjaa. 

Krπenih je kar nekaj pprraavviill  bbeesseeddnneeggaa  jjeezziikkaa:
‡ neuporaba povratnega svojilnega zaimka (Si æelite dvigniti nivo kakovosti vaπega æivljenja /.../?);
‡ napaËna stava naslonke (Si æelite /.../ izboljπati telesno kondicijo, zabavati se /.../?);
‡ pisanje narazen namesto skupaj (na vsezadnje);
‡ nepravilna raba predloga in pomiπljaja (od 6. ‡ 10. leta, med 19. ‡ 21. uro);
‡ raba neustrezne sestavine frazema (izpolnijo prosti Ëas);
‡ napaËen zapis besede (BENZ.);
‡ pisanje povedi brez konËnega loËila (Dvorana je /.../ pri æelezniπki progi);
‡ neupoπtevanje pravil glede rabe vejice (/.../ in v sredo, 27. septembra med /.../.).

Besedilo ni jjaassnnoo: izvajalec ni imenovan, kraj izvajanja dejavnosti ni toËno doloËen.
Tudi nneebbeesseeddnnee  pprrvviinnee niso ustrezno uporabljene (velikost Ërk, polkrepko tiskani deli besedila). 
Bralec bi namreË moral ob pogledu na besedilo takoj opaziti najpomembnejπe podatke.

SSpprreejjeemmaannjjee  bbeesseeddiillaa je torej oteækoËeno. Prejemnik pri branju besedila ne izve vseh nujnih podatkov.
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BESEDILO ‡ VLOGE

Priloæeno reklamno sporoËilo vsebuje bbeesseeddiilloo, ki je smiselno, sovisno in zaokroæeno. Smiselnost
besedila se kaæe v skupni tteemmii in nnaammeennuu. Tema so sesalniki Batagel & Co, sporoËevalËev namen pa je
navduπiti naslovnike za nakup omenjenega sesalnika. Naslov spominja na otroπko igrico, kar je
ponazorjeno tudi s fotografijo. S tem je sporoËevalec vkljuËil lleeppoottnnoo  vvllooggoo.
Poved pod fotografijo, oznaËena z zvezdico, ima pprreeddssttaavviittvveennoo  vvllooggoo (spoznamo posebno sposobnost
sesalnika). Besedilo v drobnem tisku nadaljuje predstavitev z natanËnejπimi podatki. Uporabljena je
druga oseba mnoæine. SporoËevalec uporablja tudi posebna jezikovna sredstva (poosebitev: delci prahu,
ki jih odkrije sonËna svetloba). SporoËevalec z besedilom prepriËuje naslovnika o koristnosti sesalnika;
v besedilu torej prevladuje vvpplliivvaannjjsskkaa  vvllooggaa. 

IIzzrraazznnee,,  mmeettaajjeezziikkoovvnnee in ggoovvoorrnnoossttiikkoovvnnee  vvllooggee pa v priloæenem besedilu ne najdemo. Iz besedila
namreË ne moremo razbrati podatkov o sporoËevalcu, kar je znaËilno za izrazno vlogo. Tudi podatkov o
danem besednem jeziku ni, kar vsebujejo besedila z metajezikovno vlogo. Govornostikovna vloga bi bila
v besedilu prisotna, Ëe bi lahko v njem naπli podatke o prenosniku.
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VRSTE BESEDIL

Besedila delimo na:
1. uummeettnnoossttnnaa  iinn  nneeuummeettnnoossttnnaa;
2. ggoovvoorrjjeennaa  in zzaappiissaannaa;
3. eennooggoovvoorrnnaa  in ddvvooggoovvoorrnnaa;
4. ssuubbjjeekkttiivvnnaa in oobbjjeekkttiivvnnaa;
5. zzaasseebbnnaa in jjaavvnnaa;
6. uurraaddnnaa in nneeuurraaddnnaa;
7. pprraakkttiiËËnnoossppoorraazzuummeevvaallnnaa, uurraaddoovvaallnnaa, ssttrrookkoovvnnaa in ppuubblliicciissttiiËËnnaa;
8. pprriikkaazzoovvaallnnaa, zzaaggoottaavvlljjaallnnaa, vvrreeddnnootteennjjsskkaa, ËËuussttvveennaa, ppoozziivvnnaa,

ppooiizzvveeddoovvaallnnaa, ppoovveezzoovvaallnnaa in iizzvvrrππiillnnaa;
9. oobbvveeππËËeevvaallnnaa, ooppiissoovvaallnnaa, pprriippoovveeddoovvaallnnaa, rraazzllaaggaallnnaa in

uutteemmeelljjeevvaallnnaa.

Pri delitvi upoπtevamo razliËna merila. To so: 
1. lepotna vloga, preverljivost podatkov in prisotnost praktiËnega

namena; 
2. prenosnik;
3. priËakovanje odziva naslovnika; 
4. sporoËevalËevo razmerje do naslovnika (osebno ali neosebno); 
5. vrsta naslovnika (posameznik ali javnost); 
6. enakovredno oz. neenakovredno druæbeno razmerje med

sporoËevalcem in naslovnikom;
7. sporoËevalËev namen (posamezniku ali javnosti);
8. namen, ki ga ima sporoËevalec pri tvorjenju;
9. naËin razvijanja teme.

Priloæeno besedilo je razpis za nateËaj revije Naπa æena za krajπo
zgodbo. Ker gre za preverljive informacije in praktiËen namen, lahko
ugotovimo, da je besedilo nneeuummeettnnoossttnnoo. Glede na prenosnik je to
zzaappiissaannoo besedilo, in sicer eennooggoovvoorrnnoo (ne priËakujemo odgovora
na razpis, ampak prispevke za nateËaj). Besedilo je oobbjjeekkttiivvnnoo:
sporoËevalec podaja le stvarne in preverljive podatke (brez
osebnega razmerja). Ker je razpis namenjen javnosti, tj. πirokemu
krogu naslovnikov (bralkam revije Naπa æena), je to jjaavvnnoo besedilo.
SporoËevalec piπe v imenu uredniπtva revije, zato gre za uurraaddnnoo
besedilo. NateËaj je objavljen v publikaciji, namenjeni πirπi javnosti
(bralcem revije), tako da ga lahko uvrstimo med ppuubblliicciissttiiËËnnaa
besedila. Namen razpisa je doseËi pri prejemniku, da bi naredil, kar
æeli sporoËevalec, tj. da bi poslal svoj prispevek na uredniπtvo. Zato
gre za ppoozziivvnnoo besedilo. Glede na naËin razvijanja teme pa lahko
omenjeni razpis oznaËimo za oobbvveeππËËeevvaallnnoo besedilo.
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SKLADANJE BESEDILA

Besede po pravilih skladamo v veËje enote ‡ ppoovveeddii, te pa v bbeesseeddiillaa. Pri tem moramo paziti, da bodo
pomensko in oblikovno povezane ter pravilno razvrπËene.

UPOVEDOVANJE ‡ SKLADANJE BESED V POVED

Besede v ponazoritvenem besedilu so zloæene /skladane/ v veËstavËno poved. Ko skladamo besede v
poved, moramo biti pozorni na naslednje:

• Izraæamo llooggiiËËnnaa  rraazzmmeerrjjaa  mmeedd  pprrvviinnaammii  iizzsseekkaa  pprreeddmmeettnnoossttii. 
Prvine izseka predmetnosti niso enakovredne. Dejanje / stanje / potek / lastnost ... so osrednje
prvine (npr. piπe, bi plesal ... ), pomensko pa jih dopolnjujejo udeleæenci, npr. vrπilec dejanja
(novinar ... ), prizadeti, prejemnik dejanja, kraj oz. Ëas dejanja ...

• Upoπtevamo pravila ssttaavvËËnnee  zzggrraaddbbee. 
Udeleæenska razmerja med prvinami izseka predmetnosti izraæamo s stavËnimi Ëleni:

� povedek ‡ dejanje, stanje, potek, lastnost ... (npr. piπe, bi plesal ... );
� osebek ‡ vrπilec dejanja, nosilec stanja, poteka ali lastnosti (npr. novinar);
� predmet v toæilniku ‡ tisti (tisto), ki ga dejanje prizadeva (npr. intervju);
� predmet v rodilniku ‡ tisti (tisto), ki ga dejanje prizadeva (ob zanikanju dejanja);
� predmet v dajalniku ‡ prejemnik;
� prislovno doloËilo ‡ prostor, cilj, Ëas dejanja ipd..

Udeleæence lahko izrazimo tudi drugaËe; isti izsek predmetnosti namreË lahko izrazimo razliËno:
� z osebno glagolsko obliko (tvorni / aktivni stavki ‡ ponazoritveni primer sestavljajo trije

tvorni stavki);
� s trpnim deleænikom ne ‡ n / -t in osebno glagolsko obliko ali z osebno glagolsko

obliko + se (trpni / pasivni stavki ‡ naπo poved bi lahko preoblikovali v trpno, npr.
Kadar se piπe intervju z drugim novinarjem, je to tako, kot bi se plesalo s svojo sestro.).

Kako bo sporoËevalec tvoril stavek, je odvisno od njega samega: Ëe bo æelel vrπilca dejanja zamolËati,
bo tvoril trpni stavek, sicer pa tvornega.

• PPrroossttoorrsskkaa  rraazzmmeerrjjaa  mmeedd  pprrvviinnaammii  pprreeddmmeettnnoossttii  izraæamo s:
� predlogi;
� prislovi (npr. tako).

• Pri skladanju besed v povedi moramo biti pozorni tudi na sspprreemmiinnjjaannjjee  bbeesseeddnniihh  oobblliikk in na to,
da je izbira besedne oblike lahko odvisna od oblike ali pomena druge besede. Npr.:

� osebna glagolska oblika se mora v osebi, πtevilu in spolu ujemati s samostalniπko
besedo v osebku (piπe novinar, je to, /on/ bi plesal);
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� pomen glagola v povedku doloËa sklon samostalniπke besede v predmetu (vezava: piπe
koga/kaj ‡ intervju ... );

� pridevniπka beseda se v spolu, sklonu in πtevilu ujema s samostalnikom (z drugim
novinarjem; bi plesal s svojo sestro ... );

� koliËinski izraz + samostalnik:
- glavni πtevniki od 1 do 4 + samostalnik v imenovalniku (samostalnik je v razliËnih
πtevilih, npr. (en) intervju)
- glavni πtevniki od 5 naprej in drugi koliËinski izrazi + samostalnik v rodilniku (v ednini
pri neπtevnih samostalnikih in v mnoæini pri πtevnih samostalnikih);

� predlog doloËa sklon samostalniπke besede (Ëe je sklonskih razliËic veË,
moramo biti pozorni na pomen glagola v povedku, npr. s/z + orodnik: z
novinarjem, s sestro ... ).

• Pozorni moramo biti tudi na to, kako poved zaËnemo in s Ëim jo konËamo. Poved zaËnemo s
stistim delom, ki je naslovniku æe znan (izhodiπËe), konËamo pa z novim, neznanim podatkom
(jedro) ‡ to je ËËlleenniitteevv  ppoo  aakkttuuaallnnoossttii, npr.

IzhodiπËe: kadar piπe novinar intervju z drugim novinarjem.
Prehod: je to tako.
Jedro: kot bi plesal s svojo sestro.

• Za razvrπËanje besed v povedi veljajo tudi pravila oobbvveezznneeggaa  bbeesseeddnneeggaa  rreeddaa:
� ime pred priimkom (npr. Art Bucwald);
� lastno ime je za obËnim, ki ga natanËneje doloËa;
� pridevniπka beseda je pred samostalniπko (npr. svojo sestro, drugim

novinarjem);
� pravilna razvrstitev besed v levem prilastku (svojilni + kakovostni + vrstni

pridevnik);
� naslonke so za prvim stavËnim Ëlenom (npr. Kadar piπe novinar intervju z

drugim novinarjem, /je/ …);
� naslonke v naslonskem nizu so razvrπËene v naslednjem zaporedju: veznik ‡

Ëlenek ‡ bi ‡ povratni osebni zaimek ‡ osebni zaimek v dajalniku ‡ osebni
zaimek v toæilniku ‡ osebni zaimek v rodilniku ‡ ne ‡ bo/je (npr. kot bi).
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UBESEDILJENJE ‡ SKLADANJE POVEDI V BESEDILO

VeË med seboj smiselno povezanih in zaporednih povedi povezujemo v besedilo.

Pri ubesediljenju moramo biti pozorni na naslednje:
• Povedi morajo biti med seboj pomensko povezane. Pri tem moramo upoπtevati, kaj se je zgodilo

prej in kaj kasneje, vzroke in posledice, namen ...
LogiËna razmerja pa lahko izrazimo na veË naËinov:

1. Dejanje, stanje ... lahko izrazimo loËeno, vsak pojav v svoji povedi ‡ zzddrruuææeevvaannjjee
ppoovveeddii; npr. v ponazoritvenem besedilu najdemo 7 povedi. Tako npr. 1. poved izrazi
dejanje ‡ pustoπenje tajfuna Songda, 2. poved pa vzpostavi pomensko povezavo s 1. in
prikaæe nadaljnje gibanje tajfuna ter predstavi njegovo uniËujoËo moË (hudo deæevje,
sunki vetra ...); podobno bi lahko opazovali pomenske povezave v nadaljnjih dvojicah
povedi.

2. LogiËna razmerja med dejanji, stanji, spreminjanji ... lahko izrazimo tudi s ssttrrnnjjeevvaannjjeemm
ppoovveeddii, in sicer:

� Z vveezznniikkii (priredje/podredje), npr.: 
Prva poved je sestavljena iz treh stavkov, ki so med seboj v podrednem (veznik
ki) in prirednem (veznik pa) razmerju. Vse povedi so med seboj logiËno
povezane, saj v besedilu najdemo osnovne podatke: kdaj je divjal tajfun na
Japonskem, kakπne teæave je povzroËil prebivalcem ...
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� S pprreeddllooggii (enostavËne povedi z nevezljivim stavËnim Ëlenom), npr.:
V Tajfunu Songda /... / je po zadnjih podatkih umrlo najmanj osem ljudi /... /

• V neposredni soseπËini ne ponavljamo istih prvin predmetnosti (oz. jih ne izraæamo z isto
besedo). Tako besedno zvezo tajfun Songda v 2. povedi tvorec delno ponovi: tajfun; enako je v
tretjem stavku 1. povedi, kjer tvorec ne ponovi besede ljudi, ampak jo nadomesti z zaimkom jih.

• Ponovljene prvine predmetnosti izraæamo razliËno, npr:
� z isto besedo/besedno zvezo (npr. v tajfunu ‡ tajfunu);
� s sopomenko;
� z nadpomenko (npr. Japonska ‡ dræava);
� s parafrazo (pomenskim opisom) (npr. tajfun bi bil lahko izraæen z opisom naravna

katastrofa);
� z osebnim ali svojilnim zaimkom za 3. osebo (npr. ljudi ‡ jih);
� s kazalnim zaimkom (npr. tako);
� z osebno glagolsko obliko za 3. osebo (npr. odidejo).

• Ko ponovljene prvine predmetnosti izraæamo s kazalnim zaimkom, to lahko storimo na veË
naËinov:
� s priredno zloæeno povedjo;
� kazalni zaimek zamenjamo z oziralnim, potem pa lahko pretvarjamo πe naprej (glej 2. poved

besedila), npr.
- izpustimo oziralni zaimek drugega stavka in tvorimo polstavek;

(npr. Tajfun, ki se pomika proti severu dræave s hitrostjo 40 kilometrov na uro, spremljajo hudo
deæevje in siloviti sunki vetra. >
- Tajfun, pomikajoË se proti severu dræave s hitrostjo 40 kilometrov na uro, spremljajo hudo
deæevje in siloviti sunki vetra.) ‡ V tem koraku smo tvorili polstavek.
� s strnjevanjem dobimo enostavËno poved s podredno zloæenim stavËnim Ëlenom (npr. Proti

severu dræave s hitrostjo 40 kilometrov na uro pomikajoËi se tajfun spremljajo hudo deæevje
in siloviti sunki vetra.).

• Vsako naslednjo poved zaËenjamo z znanim ali æe omenjenim podatkom (iizzhhooddiiππËËee), konËujemo
pa z novim (jjeeddrroo). Npr.:
Poved Japonska tla se tresejo æe od nedelje se tako zaËne z æe znanim podatkom (Japonska tla
‡ glej poved v besedilu) in zakljuËi z jedrom, v katerem je novi podatek (æe od nedelje).

• Zveze povedi zdruæujemo v ooddssttaavvkkee, odstavke pa v bbeesseeddiilloo.
Naπe besedilo od tega odstopa, saj je primer novice, sestavljene iz enega samega odstavka.

NNoovvii  ooddssttaavveekk  naredimo ob prehodu na novo ppooddtteemmoo oz. na novi vidik obravnavane teme ali
ob spremembi namena.
V naπem besedilu bi lahko prehod na novo podtemo oznaËil odstavek pred povedjo Polotok Kii
na osrednjem japonskem otoku Honπu je v torek stresel potres z moËjo 6,4 stopnje po
Richterjevi lestvici.
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ZAPISOVANJE GLASOV S »RKAMI

V slovenskem knjiænem jeziku se pri zapisu besed dræimo doloËenih pprraavviill:
• 88  ssaammooggllaassnniiππkkiihh  ffoonneemmoovv, kolikor jih ima knjiæna slovenπËina, zapisujemo s 5 Ërkami.
• PPoollggllaassnniikkaa pred r ne zapisujemo s posebno Ërko, Ëe mu sledi soglasnik (novembrski, registrski). 
• Pri zapisu ssooggllaassnniikkoovv upoπtevamo morfonoloπko naËelo. To pomeni, da zapisujemo soglasnike s

tistimi Ërkami, ki ustrezajo njihovemu izgovoru pred samoglasniki (pripovedoval ‡ pripovedovala). 
• MMoorrffoonnoollooππkkoo  nnaaËËeelloo ne velja pri pridevnikih na -πki (moπki, Ëeprav moæa), samostalnikih na -πtvo

(moπtvo, Ëeprav moæa), glagolih na -sti (gristi, Ëeprav grizem), okrnjeni razliËici predpon iz-, vz- in
raz- (sposoditi si, Ëeprav izposoditi si; spodbuda, Ëeprav vzpodbuda; strgati, Ëeprav raztrgati),
predlogu z/s (s teto, Ëeprav z oËetom), besedah, v katerih se n pred b premenjuje z m (pomemben,
Ëeprav pomeniti), in samostalniku lestev (lestev, Ëeprav lezem).

DELJENJE

»e moramo pri pisanju besede deliti, upoπtevamo naslednja pprraavviillaa:
• Enozloænih besed ne delimo.
• Enega samoglasnika na zaËetku ali na koncu besede ne loËujemo od preostalega dela besede.
• Oba dela besede, ki jo delimo, morata biti izgovorljiva.
• »e Ërkovni sklop zaznamuje en glas, ga ne delimo.

PISANJE PREVZETIH BESED

PPrraavviillaa pri prevzemanju:
• PPrreevvzzeettaa  oobbËËnnaa  iimmeennaa navadno popolnoma prilagodimo slovenskemu knjiænemu jeziku.

Sposojenke popolnoma prilagodimo slovenskemu knjiænemu jeziku, npr.: kultura, miting; tujke
ohranjajo tuji (izvirni) zapis, npr.: show, jazz. 

• PPrreevvzzeettaa  llaassttnnaa iimmeennaa naËeloma ohranijo izvirni zapis, Ëe jezik, iz katerega so prevzeta, uporablja
latinico, npr. New York, Janusz G/lowacki, Royal Court, Bronx, Virginia Woolf.

Nekatera eennoobbeesseeddnnaa  zzeemmlljjeeppiissnnaa  llaassttnnaa  iimmeennaa piπemo po domaËe, npr. Poljska, Varπava, London. 
Pri vveeËËbbeesseeddnniihh  zzeemmlljjeeppiissnniihh  llaassttnniihh  iimmeenniihh prevajamo v slovenπËino le njihove obËne sestavine, npr.
Zdruæene dræave Amerike.

Prevzeta ssttvvaarrnnaa llaassttnnaa  iimmeennaa naËeloma prevajamo v slovenπËino, npr. Figarova svatba; izjema so le
imena podjetij in Ëasopisov, npr. General Motors, Time.

PISANJE SKUPAJ IN NARAZEN OZ. Z VEZAJEM

Pravopisna pravila pri zapisovanju tvorjenk:
• »e je tvorjenka nastala iz priredno zloæene skladenjske podstave, zaznamujemo priredno razmerje
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s stiËnim vezajem (npr. italijansko-slovenski).
• »e je tvorjenka nastala iz podredno zloæene skladenjske podstave, piπemo vse njene sestavine

skupaj (npr. zborovodja).

PPAAZZII: Pogosto smo v zadregi, ali gre za eno besedo (tvorjenko) ali veË besed (eno tvorjenko bi pisali
skupaj, veË besed pa narazen). Kdaj gre za veË besed, ugotovimo tako, da skuπamo med enote vriniti
kako drugo besedo ali zamenjati njihovo zapovrstje ‡ Ëe je to mogoËe, gre za veË besed (piπemo jih
narazen): npr. po koncu > po razburljivem koncu /= pokonËno.

• »e je prva sestavina tvorjenke πtevka ali samostojna Ërka, jo z drugim delom poveæemo s stiËnim
vezajem: npr. 100-letnica, e-naslov.

• »e imata zaporedni tvorjeni besedi en del enak, ga v prvi lahko nadomestimo s stiËnim vezajem:
npr. 90- do 100-odstotna, eno- in dvodelen.

Sploπno pravilo: Zgoraj naπteta pravila so sploπna, v primeru zadreg pogledamo v Slovenski pravopis
(2001 ‡ slovarski del oz. pravila v poglavju Pisanje skupaj oz. narazen).

RABA VELIKE IN MALE ZA»ETNICE

PISANJE Z VELIKO ZA»ETNICO

VVeelliikkaa  zzaaËËeettnniiccaa  nnaa  zzaaËËeettkkuu  ppoovveeddii
Prvo besedo v povedi piπemo z veliko zaËetnico (npr. SSamec, ki je tehtal 105 kg ...). Za poved πtejemo
tudi javne napise, naslove na poπtnih poπiljkah ...
Znotraj povedi piπemo veliko zaËetnico na zaËetku dobesednega navedka pri premem govoru (npr.
JonozoviË je πe povedal: flPPo zadnjih podatkih se Vida vraËa v Italijo.«). Prav tako piπemo veliko
zaËetnico na zaËetku nesamostojnih povedi, ki so kot ponazarjalno gradivo uporabljene znotraj kakπne
druge povedi (npr. Primera HHlaËa kot medved πe kako velja).

VVeelliikkaa  zzaaËËeettnniiccaa  vv  llaassttnniihh  iimmeenniihh
Lastna imena so izrazi, s katerimi poimenujemo posamiËne, doloËene primerke dane vrste. Piπemo jih z
veliko zaËetnico.

Lastna imena so:
• eennoobbeesseeddnnaa ali
• vveeËËbbeesseeddnnaa.

EEnnoobbeesseeddnnaa  llaassttnnaa  iimmeennaa piπemo z veliko zaËetnico (npr. GGaπper, VVida, IItalija, DDolomiti). Pri
vveeËËbbeesseeddnniihh  llaassttnniihh  iimmeenniihh piπemo z veliko zaËetnico prvo besedo, pisanje neprvih besed pa doloËajo
posebna pravila (npr. BBarbara HHoËevar, MMaπun pod SSneænikom, ZZavod za gozdove SSlovenije).
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VELIKA ZA»ETNICA V LASTNIH IMENIH BITIJ

Lastna imena bitij piπemo z veliko zaËetnico (npr. GGaπper, HHoËevar, BBarbara, IItalijan).

Lastna imena bitij so:
• imena posameznih ljudi (rojstno/krstno ime, priimek, psevdonim, stalni pridevek, domiπljijsko

ime);
• imena posameznih æivali;
• imena posameznih veroslovnih in bajeslovnih bitij; 
• imena prebivalcev posameznih naselij, pokrajin, dræav, celin, planetov;
• imena pripadnikov posameznih ljudstev, narodov in delov narodov.

Enobesedna lastna imena bitij piπemo z veliko zaËetnico (npr. GGaπper).

V veËbesednih lastnih imenih bitij piπemo prvo besedo z veliko zaËetnico, neprve pa z malo ‡ razen Ëe
niso æe same lastno ime (npr. MMarko JJonozoviË, OOrlovo pero).

Z malo zaËetnico ‡ ker niso lastna imena ‡ piπemo: 
• izobrazbene, Ëastne, funkcijske … nazive pred imenom oz. priimkom ali za njim: dr. France

Preπeren, oËe Stanislav ©krabec, sv. FranËiπek Asiπki, Plinij st., Dumas sin;
• poimenovanja ljudi po jezikovni, rasni in verski pripadnosti: indoevropejka, Ërnec, budistka;
• stalne Ëasovne in zemljepisne pridevke za pripadnike narodov: stari Grki, zamejski Slovenci;
• poimenovanja za pripadnike gibanj, nazorov, cerkvenih redov, Ëasopisov, druπtev, strank, podjetij

ipd.: ilirec, marksistka, modernist, mladoslovenec, socialistka, franËiπkan, nobelovka. 

VELIKA ZA»ETNICA V ZEMLJEPISNIH LASTNIH IMENIH

EEnnoobbeesseeddnnaa  zzeemmlljjeeppiissnnaa  llaassttnnaa  iimmeennaa piπemo z veliko zaËetnico (npr. AAlpe, DDolomiti, IItalija)

V vveeËËbbeesseeddnniihh  zzeemmlljjeeppiissnniihh  llaassttnniihh imenih se zapis velike zaËetnice razlikuje:
• V nnaasseellbbiinnsskkiihh  llaassttnniihh  iimmeenniihh (imenih naselij) piπemo vse besede z veliko zaËetnico (npr. NNova

GGorica), izjema so le neprvi predlogi in neprvi samostalniki mesto, selo, vas, trg in naselje (npr.
MMaπun pod SSneænikom, NNovo mesto).

• V nneennaasseellbbiinnsskkiihh  llaassttnniihh imenih piπemo neprve besede z malo, razen Ëe same niso lastno ime
(npr. GGaπperjev hrib, AApeninski polotok; KKamniπke AAlpe).

NNaasseellbbiinnsskkaa  so imena mest, vasi, trgov in zaselkov, nneennaasseellbbiinnsskkaa pa vsa druga. Za imena delov
naselbin veljajo ista pravila kakor za nenaselbinska imena.
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VELIKA ZA»ETNICA V STVARNIH LASTNIH IMENIH

Stvarna lastna imena poimenujejo posebnost, enkratnost posamezne stvari.

Enobesedna stvarna lastna imena piπemo z veliko zaËetnico (npr. /loviπËe/ JJelen).

V veËbesednih stvarnih lastnih imenih piπemo prvo besedo z veliko zaËetnico, neprve besede pa z malo,
razen Ëe niso æe same lastno ime (npr. ZZavod za gozdove SSlovenije).

SSttvvaarrnnaa  llaassttnnaa  iimmeennaa so: imena besedil (umetnostnih in neumetnostnih), knjig, knjiænih zbirk, Ëasopisov,
glasil; filmov, skladb, kipov, slik, arhitekturnih stvaritev; prireditev in festivalov; organizacij in druæbenih
teles; delovnih skupnosti; oddelkov ustanov in nesamostojnih enot delovnih organizacij; upravnih enot;
meddræavnih zvez; posameznih vozil.

Z veliko zaËetnico piπemo tudi prvo sestavino v mednarodnih latinskih ali polatinjenih imenih æivalskih
in rastlinskih vrst (flCClivia miniata« ‡ klivija) in imenovalni prilastek k vrstnim imenom tehniËnih izdelkov
in trgovskih znamk (pisalni stroj OOlivetti, zobna krema KKalodont).

Velika zaËetnica v svojilnih pridevnikih iz lastnih imen

Svojilne pridevnike iz lastnih imen, tvorjene z obrazili -ov/-ev ali ‡ in, piπemo z veliko zaËetnico (npr.
KKlavdijin potomec).
Kadar pridevniki na -ov/-ev ali -in zaznamujejo vrstnost, jih navadno piπemo z malo zaËetnico (npr.
aaldrichova past).

Velika zaËetnica v izrazih spoπtovanja

Izraze spoπtovanja ‡ osebne in svojilne zaimke za ogovorjeno osebo ‡ lahko piπemo z veliko ali z malo
zaËetnico (npr. Tebe/tebe, Vaπ/vaπ).

PISANJE S SAMIMI VELIKIMI »RKAMI

Same velike Ërke piπemo, kadar æelimo poudariti kako besedilo ali del besedila (javni napisi, naslovi,
reklame ...). Z velikimi Ërkami piπemo tudi kratice (npr. CITES, DNK ...).
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RABA LO»IL
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Z loËili zaznamujemo intonacijo in daljπe premore. Ker poznamo dve vrsti intonacije, loËimo tudi
KON»NA in NEKON»NA loËila.

LO»ILA

(1) KON»NA (2) NEKON»NA
‡ PIKA ‡ VEJICA
‡ VPRA©AJ ‡ DVOPI»JE
‡ KLICAJ ‡ PODPI»JE
‡ TRI PIKE ‡ NAREKOVAJ
‡ POMI©LJAJ ‡ POMI©LJAJ

‡ VEZAJ
‡ OKLEPAJ

KON»NA LO»ILA

To so neËrkovna pisna znamenja, ki stojijo na koncu povedi. Z njimi pisno zaznamujemo vrsto konËne
intonacije, daljπi premor in vrsto povedi glede na sporoËevalËev namen.
KonËna intonacija je lahko padajoËa, rastoËa ali vzkliËna. Na ravni loËil jim ustrezajo pika, vpraπaj in
klicaj. NedokonËana poved je zaznamovana s tremi pikami ali pomiπljajem.
»e ne vemo, katero loËilo bi postavili na konec veËstavËne povedi, vedno upoπtevamo sporoËevalËev
namen, ki je izraæen v glavnem ali zadnjem enakovrednem stavku (Ëe je to vpraπanje, je na koncu
povedi vpraπaj, Ëe je vzklik, je klicaj ...).

PIKA .
• Stoji na koncu povedi, s katerimi naslovniku kaj Ëustveno nezaznamovano prikazujemo, zagotavljamo,

vrednotimo, ga k Ëemu pozivamo, se z njim povezujemo ali kaj izvrπimo. S piko torej zaznamujemo
padajoËo konËno intonacijo prikazovalnih, zagotovljalnih, vrednotenjskih, pozivnih, povezovalnih in
izvrπilnih povedi.

• Piπemo jo na koncu (lahko pa tudi sredi) bibliografskega zapisa, npr.:
a) Preæihov Voranc, Samorastniki, MK, Lj. 1978.
b) Preæihov Voranc, Samorastniki. MK, Lj. 1978.
c) Preæihov Voranc (1978), Samorastniki. Ljubljana: MK.

• Ne piπemo je za naslovi in podnaslovi besedil, kipov, slik, fotografij, za javnimi napisi, za enotami v
glavi uradnih besedil, za naπtevalnimi enotami v stolpcih, za datumom pisanja, za podpisom in za
povedmi znotraj drugih povedi.

Fotokopijo za starπe, prosim (naslov)
Vpogledi v pisne naloge πolarjev (nadnaslov)
Vpogledi „le” v πoli (mednaslov)
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VPRA©AJ ?
Stoji za vpraπalnimi povedmi, ki niso Ëustveno obarvane, zaznamuje pa rastoËo ali padajoËo konËno
intonacijo, npr. Kaj pa o vpogledih piπe v pravilnikih?

KLICAJ !
• Piπemo ga za povedmi, ki so Ëustveno obarvane. Z njim torej zaznamujemo vzkliËno konËno intonacijo.
• Piπe se na koncu poudarjenega nagovora (Draga hËi!); na tem mestu lahko stoji tudi vejica.
• Stoji lahko za naslovom, podnaslovom, nadnaslovom oz. mednaslovom besedila.

(V ponazoritvenem besedilu klicaja ni.)

Opozoriti pa je treba πe na to, da vpraπaj (in klicaj) lahko najdemo na koncu naslovov,
nadnaslovov, podnaslovov oz. mednaslovov, medtem ko pike tam ni nikoli.

TRI PIKE …

• Z njimi zaznamujemo nedokonËane povedi (npr. Ali res misliπ …). LoËilo je nestiËno. Namesto
treh pik lahko uporabimo tudi nestiËni pomiπljaj (npr. Ali res misliπ ‡).

• Z njimi lahko nakaæemo tudi izpust dela besede (npr. O ti pre…). V tem primeru je loËilo stiËno.

NEKON»NA LO»ILA

To so neËrkovna pisna znamenja, s katerimi zaznamujemo nekonËno intonacijo in krajπe premore
znotraj povedi.
Z njimi poved vidno Ëlenimo na smiselne dele.

VEJICA ,
• Z njo loËimo razne smiselne dele povedi: naπtevalne enote v enostavËni povedi, stavke v

veËstavËni povedi, pastavke (zvalniπke, Ëlenkovne in medmetne) in polstavËno pojasnilo od
preostanka povedi.

• VVeejjiiccaa v naπem besedilu najveËkrat loËi stavke v veËstavËni povedi (Po mnenju ravnateljice Alojzije
Murko bi bilo πe najbolje, da bi dobili vsi starπi vse pisne izdelke na vpogled domov, tako kakor je
bilo v preteklosti). Vejica loËi tudi naπtevalne enote (... morebitni nakupi raËunalnikov, igral, pomoË
otrokom iz druæin z majhnimi dohodki ...).

• Ne piπemo je pprreedd: 
� ponovljeno besedo, Ëe v govoru ni loËena s premorom (npr. zelo zelo, hitro hitro);
� vezalnimi vezniki (in, ter, pa);
� loËnim veznikom (ali, bodisi);
� primerjalnim veznikom (kakor, kot, ko), Ëe ne uvaja odvisnika. 

• Vejice ne piπemo mmeedd:
� prirednimi deli stalnih besednih zvez z izpuπËenim veznikom (na vrat na nos);
� dvema podrednima veznikoma (da Ëe);
� prirednim in podrednim veznikom na zaËetku vmesnega odvisnika (kajti Ëe);
� deli veËbesednih veznikov (medtem ko, kljub temu da).
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PODPI»JE ;
• Stoji med samostojnimi stavki iste povedi.
• Piπe se za naπtevalnimi enotami, zapisanimi za πtevkami, Ërkami ali pomiπljaji v odstavkih.
• Dele povedi loËuje πibkeje kot pika in moËneje kot vejica.

DVOPI»JE :
• Stoji za besedo, s katero napovemo naπtevanje.
• Piπe se za spremnim stavkom, ki napoveduje dobesedni navedek premega govora.

NAREKOVAJ „”
• To je dvodelno loËilo.
• Zaznamuje zaËetek in konec citata ali dobesednega navedka, npr. „»e naloge ne razumejo, se jim

lahko pridruæi tudi uËitelj za posamezni predmet. Ob nalogah je ...”
• Z njim zaznamujemo besede, ki imajo poseben pomen ali posebno slogovno vrednost, npr. „le” v

πoli.
• Lahko je dvojni ali enojni (vedno najprej uporabimo dvojnega, zatem enojnega: „ ’ ’ ”).
• Ker z njim zaznamujemo dobesedni navedek, ki je poleg spremnega stavka sestavni del premega

govora, si oglejmo tri poloæaje dobesednega navedka in loËila, ki se pri tem uporabljajo.

a) SSpprreemmnnii  ssttaavveekk  pprreedd  ddoobbeesseeddnniimm  nnaavveeddkkoomm
• Spremni stavek se zaËne z veliko zaËetnico, konËa pa z dvopiËjem.
• Dobesedni navedek je med narekovaji, zaËne se z veliko zaËetnico, konËa pa s konËnim loËilom.

X                : „ X                .(?/!)” X = velika zaËetnica

b) SSpprreemmnnii  ssttaavveekk  zzaa  ddoobbeesseeddnniimm  nnaavveeddkkoomm
• Spremni stavek se zaËne z malo zaËetnico in konËa s konËnim loËilom.
• Dobesedni navedek je pred spremnim stavkom med narekovaji, zaËne se z veliko zaËetnico, konËa

pa z vejico, vpraπajem ali klicajem.
„ X                , (?/!)” x                . x = mala zaËetnica

c) SSpprreemmnnii  ssttaavveekk  ssrreeddii  ddoobbeesseeddnneeggaa  nnaavveeddkkaa
• Spremni stavek se zaËne z malo zaËetnico in konËa z vejico.
• Dobesedni navedek je razdeljen na dva dela: del pred spremnim stavkom je v narekovajih, zaËne

se z veliko zaËetnico, konËa pa z vejico; del dobesednega navedka za spremnim stavkom je v
narekovajih, zaËne se z malo zaËetnico in konËa s konËnim loËilom.
„ X                ,” x                , „ x                .(?/!)”
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POMI©LJAJ ‡
• Lahko je eennooddeelleenn ali ddvvooddeelleenn.

(1) Z eennooddeellnniimm  ppoommiiππlljjaajjeemm poudarimo dano besedo oz. misel ali kaæemo na nasprotje med stavki iste
povedi, npr. ©olski pravilniki so jasni ‡ starπi lahko pisne izdelke svojih otrok pregledujejo na πoli ali doma, ...

• Enodelni pomiπljaj lahko uvaja tudi dobesedni navedek premega govora, Ëe pred njim ni
spremnega stavka.

• Enodelni pomiπljaj lahko stoji pred naπtevalnimi enotami in tako zamenjuje πtevko s piko (1., 2. ...) ali
Ërko z zaklepajem ( aa)), bb)) ...).

• Enodelni pomiπljaj lahko stoji tudi namesto predlogov oodd ... ddoo (to je predloæni pomiπljaj).
(2) Z ddvvooddeellnniimm  ppoommiiππlljjaajjeemm loËimo vrinjene stavke ali dele stavkov od drugega dela povedi.

VEZAJ -

• Za razliko od pomiπljaja je vezaj krajπa Ërtica. Je stiËno ali nestiËno loËilo.
• StiËni vezaj piπemo med deli tvorjenke, ki sta v opisu povezani s prirednim veznikom in

(npr. Ërno-bel: Ërn in bel).
• »e je prvi del tvorjenke kratica ali πtevka, za njo piπemo stiËni vezaj (npr. 4-letni, C-dur).
• »e napiπemo dve tvorjenki, pa prvo zapiπemo le z delom besede, to nakaæemo s stiËnim vezajem

(npr. eno- in dvodelen).
• NestiËni vezaj piπemo med deloma dvojnega imena (npr. ©marje - Sap). 

OKLEPAJ ( )
• To je dvodelno loËilo, sestavljeno iz uukklleeppaajjaa in zzaakklleeppaajjaa.
• V njem navajamo ponazoritve ali dopolnitve zapisanega.
• Samostojna poved v oklepaju se zaËne z veliko zaËetnico, konËa pa s konËnim loËilom.
• Najpogosteje uporabljamo okrogli oklepaj, vËasih pa tudi poπevnega (znotraj okroglega oklepaja).

Primer: Stroπke fotokopij pisnih izdelkov kakor tudi izvajanje nadstandardnega izobraæevanja (morebitni
nakupi raËunalnikov, igral, pomoË otrokom iz druæin z majhnimi dohodki ...) poravnavajo πole z denarjem
iz πolskih skladov.

STI»NOST LO»IL

(1) StiËna loËila piπemo takoj za zadnjo Ërko (dela) povedi oz. tik pred njeno prvo Ërko (brez presledka).
• StiËna loËila se stikajo s Ërko na levi (levostiËna) ali na desni strani (desnostiËna).

(2) NestiËna loËila piπemo s presledkom.

Razvrstitev loËil glede na stiËnost:
• levostiËna loËila: pika, vpraπaj, klicaj, vejica, podpiËje, dvopiËje, tri pike;
• desnostiËni loËili: prvi del dvodelnega narekovaja in oklepaja;
• nestiËna loËila: pomiπljaj, tri pike, vezaj;
• obojestiËni loËili: predloæni pomiπljaj, vezaj.
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BESEDILNE VRSTE



PREDSTAVITEV OSEBE

Predstavitev je prikazovalno besedilo, saj æeli sporoËevalec z njim obogatiti prejemnikovo znanje. Osebo
lahko predstavi tako, da jo opiπe, oznaËi ali pripoveduje o njenem æivljenju. VeËina predstavitev oseb
vsebuje vse tri naËine.

Opis osebe

SporoËevalec predstavi zunanjost osebe, kraj bivanja in naËin æivljenja.

NaËela:
• Najpogosteje uporabljen glagol je biti.
• Pogosti so pridevniki.
• Glagoli so navadno v sedanjiku, ki pomeni brezËasnost.

Besedilni podvrsti:
• objektivni opis
• oris (subjektivni opis)

Oznaka osebe

SporoËevalec predstavi svoje mnenje o notranjosti osebe (o znaËaju, socialnem poloæaju, poklicu).

NaËela:
• Glagoli so navadno v sedanjiku, ki pomeni brezËasnost (razen Ëe oznaËujemo koga, ki ne æivi veË).
• Uporabljamo vrednostne izraze (pridevnike, prislove).
• Ne smemo biti preveË subjektivni in s tem morda kriviËni, pristranski.

Pripoved o osebi

To je besedilo o dogodkih iz æivljenja kake osebe.

NaËela:
• SporoËevalec mora upoπtevati Ëasovno zaporedje preteklih dogodkov.
• Glagoli so v pretekliku.
• Pogosti so Ëasovni prislovi oz. Ëasovne prislovnodoloËilne zveze.
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PRIMER BESEDILA

PREDSTAVITEV KRAJA

SporoËevalec pri predstavitvi kraja upoπteva namen predstavitve (informirati, navduπiti). Glede na to se
odloËi za objektivno ali subjektivno predstavitev.

Besedilni podvrsti:
• objektivna predstavitev,
• subjektivna predstavitev.

OObbjjeekkttiivvnnaa  pprreeddssttaavviitteevv  ((BBEESSEEDDIILLOO  22))

NaËela:
• SporoËevalec opiπe kraj (navede nadmorsko viπino, upravni status, πtevilo prebivalcev, dejavnosti,

pomembne stavbe, znamenitosti itd.).

125

BESEDILNE VRSTE

Vir: Jana, 15. 3. 2002



• Pripoveduje o zgodovini, pomembnih dogodkih in ljudeh iz tega kraja.

SSuubbjjeekkttiivvnnaa  pprreeddssttaavviitteevv  ((BBEESSEEDDIILLOO  11))

NaËela:
• Pripovedovalec oriπe kraj: sporoËi tisto, kar se mu zdi zanimivo, vredno ogleda.
• Uporablja vrednostne pridevnike, poosebitve, prvoosebne glagole in zaimke.

PRIMERA BESEDILA

BBEESSEEDDIILLOO  11
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PREDSTAVITEV NAPRAVE

Naprava, ki je predmet iz veË delov, omogoËa ali opravlja kako delo. Predstavimo jo tako, da povemo, iz
Ëesa sestoji in kakπno vlogo imajo njeni deli. S tem napravo opiπemo.

Zgradba besedilne vrste:
• predstavitev delov naprave in njihove zunanjosti, poloæaja in sestavin,
• delovanje posameznih delov, njihova vloga, namembnost,
• slikovno gradivo.

NaËela:
• Glagoli so v sedanjiku, ki pomeni brezËasnost (preteklik uporabimo za predstavitev nekdanjih

naprav).
• Glagoli poimenujejo sestavinskost in dejanje (vsebuje, je sestavljen; ostri, meri).
• Glagoli so v tretji osebi ednine (izdaja, deluje, upoπteva) ali v prvi osebi mnoæine (odËitamo).
• Zaradi boljπe razumljivosti opisu pogosto dodamo slikovno gradivo.

Besedilni podvrsti:
• oobbjjeekkttiivvnnaa (tehniËni opis),
• ssuubbjjeekkttiivvnnaa (oris, znaËilen za reklame).

PRIMER BESEDILA
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PREDSTAVITEV POSTOPKA

Potek dejanj, namenjenih doloËenemu cilju, imenujemo postopek. Postopek predstavimo tako, da
navajamo njegove korake v zaporedju. Tako nastane opis postopka.

NaËela:
• Glagoli si sledijo v ustreznem zaporedju.
• Prevladujejo glagoli, ki poimenujejo dejanja, navadno so v prvi osebi mnoæine, v sedanjiku,

izjemoma v pretekliku (Ëe postopek ni veË v rabi).
• Lahko uporabimo velelnik, Ëe æelimo, da bi opis postopka postal navodilo za njegovo izvedbo.
• Slikovno gradivo, ki je pogosto dodano, sluæi veËji nazornosti.

PRIMER BESEDILA
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ÆIVLJENJEPIS

Je besedilo, v katerem so v resniËnem zaporedju predstavljeni pomembnejπi dogodki ali doseæki iz
æivljenja kake osebe.

Glagoli so v pretekliku (pripoved o preteklih dogodkih), posebno vlogo pa imajo besede oz. besedne
zveze, ki doloËajo Ëas posameznih dogodkov.

Besedilne podvrste:
• aavvttoobbiiooggrraaffsskkii (pisan v 1. osebi ‡ o sebi),
• ttrreettjjeeoosseebbnnii (pisan v 3. osebi ‡ o drugi osebi),

• uurraaddnnii (sporoËevalec se ne razodeva ‡ gre za objektivno besedilo),
• ssuubbjjeekkttiivvnnii (sporoËevalec v njem izraæa svoje razmerje do dogodkov).

Vrstni red podatkov:
• ime, priimek, bivaliπËe (levo zgoraj),
• naslov besedilne vrste (æivljenjepis),
• rojstni podatki (datum in kraj rojstva),
• socialno stanje (ime in poklic starπev, πtevilo otrok v druæini),
• izobrazba (konËane πole z letnicami zakljuËka πolanja in konËnim uspehom),
• delovne izkuπnje, priznanja, nagrade,
• kraj in datum nastanka æivljenjepisa (levo spodaj),
• lastnoroËni podpis (desno spodaj).

Oblike æivljenjepisov:
• bbiiooggrraaffsskkoo  ggeesslloo (v leksikonu, enciklopediji),
• jjuubbiilleejjnnii  ËËllaanneekk (ob obletnici rojstva),
• nneekkrroolloogg (ob smrti),
• lleeppoosslloovvnnii  ææiivvlljjeennjjeeppiiss.
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PORO»ILO

To je pripovedovalno publicistiËno besedilo, namenjeno πirπi javnosti. Lahko je ËËaassooppiissnnoo ali rraaddiijjsskkoo oz.
tteelleevviizziijjsskkoo.

SporoËevalec v njem seznani naslovnika s tem, da se je zgodil aktualni dogodek. Pri tem se navadno ne
razodeva, zato je poroËilo oobbjjeekkttiivvnnoo  bbeesseeddiilloo.

Obvezne sestavine: poroËilo sporoËa,
• kje,
• kdaj,
• zakaj se je zgodil dogodek,
• kdo je pri dogodku sodeloval,
• njegov potek.

Zgradba poroËila:
• predstavitev rezultata dogodka, ki je zaradi pritegnitve prejemnikove pozornosti pogosto naveden

æe v naslovu;

130

Vir: Delo, 10. 8. 2002

Vir: Delo, 10. 5. 2002 



• potek dogodka od zaËetka do konca;
• navadno brez uvoda in zakljuËka.

Glagoli so v pretekliku, saj so v poroËilu predstavljeni dogodki, ki so se zgodili v preteklosti.

PRIMERA BESEDILA
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STROKOVNO PORO»ILO

Z njim strokovnjak kolegom iste stroke prikazuje pretekli dogodek, pri tem pa navaja:
• dogodek,
• sodelujoËe,
• kraj dogodka,
• Ëas dogodka,
• naËin poteka,
• ugotovitve.

V uvodu se strokovnjak sklicuje na zakone, pravilnike in druge predpise v zvezi z opravljeno dejavnostjo.

Ker je poroËilo namenjeno le ozkemu krogu prejemnikov, je v njem veliko terminov.

Gre za oobbjjeekkttiivvnnoo  bbeesseeddiilloo, v katerem se navajajo preverljivi dokazi. V izraæanju prevladuje trpni naËin.

To je pprriippoovveeddoovvaallnnoo  bbeesseeddiilloo (prikazuje pretekli dogodek), v katerem prevladuje preteklik.

Nekatera poroËila so napisana po predloæeni shemi z zahtevanimi podatki (poroËilo o popravilu ...).

Besedilne podvrste:
• ddeelloovvnnaa  ppoorrooËËiillaa in ddeelloovvnnii  ddnneevvnniikkii dijakov pri praktiËnem pouku, ki imajo prav tako

predpisan obrazec.

Zgradba delovnega poroËila: 
• glava: podatki o dijaku in uËitelju, naslov naloge, datum;
• navodilo za delo: sestavi ga uËitelj;
• dijakovo poroËilo o delu in ugotovitvah (spoznanjih);
• dokumentacijsko gradivo: grafi, skice ...;
• oceni uËitelja (za delo, za dnevnik), podpis.

PoroËilo mora biti jezikovno pravilno, iz njega pa mora biti razvidna dijakova samoiniciativnost za delo.
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REPORTAÆA

To je pprriippoovveeddoovvaallnnoo  ppuubblliicciissttiiËËnnoo  bbeesseeddiilloo, namenjeno πirπi javnosti. SporoËevalec v njej pripoveduje o
aktualnem dogodku. Predstavlja resniËen dogodek, kraj, Ëas in osebe pa so prepoznavni. Reportaæa je
lahko ËËaassooppiissnnaa, rraaddiijjsskkaa ali tteelleevviizziijjsskkaa.

Zgradba:
• uvod (nakazan problem);
• zaplet (navajanje pogovorov, podatkov ...);
• razplet (nakazana reπitev).

Sestavni deli Ëasopisne reportaæe:
• naslovje:

• nadnaslov,
• naslov,
• podnaslovi,
• vmesni naslovi,
• zgoπËeni povzetek (sinopsis) v uvodnem odstavku;

• fotografije.

BesediπËe je osebno obarvano (besede, rabljene v prenesenem pomenu, malo kliπejskih besednih zvez).

V reportaæi se sporoËevalec razodeva; gre za ssuubbjjeekkttiivvnnoo  bbeesseeddiilloo, v katerem sporoËevalec na sebi
lasten naËin opisuje ozraËje ter kombinira zvok in sliko. Navadno pa sam ne komentira obravnavanega
dogodka, ampak to prepusti drugim.

Besedilne podvrste: ddooggooddkkoovvnnee, ppoorrttrreettnnee in ddookkuummeennttaarrnnee rreeppoorrttaaææee.
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JAVNO OBVESTILO

To je jjaavvnnoo  bbeesseeddiilloo, s katerim sporoËevalec javnosti naznanja, da se bo nekaj pomembnega zgodilo oz.
da se dogaja.

Zgradba:
• kdo obveπËa,
• koga obveπËa (ni nujno, da je prejemnik imenovan);
• kaj obveπËa;
• kje se bo to zgodilo;
• vzrok dogodka (ni nujno, da je pojasnjen);
• skica, ki ponazarja vsebino besedila (ni nujna);
• podpis sporoËevalca, vljudnostna poved.

NaËela:
• biti mora razumljivo Ëim πirπemu krogu ljudi,
• uporabljenih je veliko samostalnikov in povedi s trpnikom.

Besedilne podvrste: ooggllaassii, ssppoorreeddii (za radio, TV, kino, gledaliπËe), jjeeddiillnnii  lliissttii, oossmmrrttnniiccee, bboorrzznnee
tteeËËaajjnniiccee ...

PRIMERI BESEDILA
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JAVNO VABILO

SporoËevalec v javnem vabilu poziva mnoæiËnega prejemnika, naj se udeleæi prireditve (razstave,
koncerta, proslave, predstave, pohoda, predavanja ...). Namen izrazi neposredno z besedami vabilo,
vabimo, vabljeni.

Objavljeno je v mnoæiËnih obËilih, na oglasnih deskah, letakih ipd.

Oblika je precej πablonska:
• glava (znak podjetja/druπtva/ustanove, ki vabi ‡ kdo vabi);
• ogovorni del (na kaj vabi, kdaj in kje bo, izvajalci programa);
• podpis sporoËevalca, znak podjetja, elektronski naslov;
• poziv (npr. vljudno vabljeni).

SporoËevalec je izraæen s 1. os. mnoæine ali 3. os. ednine.

Posebna oblikovanost: navadno so pomembni podatki poudarjeni z raznimi vrstami in velikostmi Ërk.
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PRIMERA BESEDILA

JAVNA ZAHVALA

SporoËevalec se v javni zahvali pred javnostjo zahvaljuje komu za dejanje, ki je sporoËevalcu koristilo.
Zahvalo objavi v mnoæiËnih obËilih.

Oblika ni strogo predpisana:
• navadno se zaËne z naslovom Zahvala;
• sledi predstavitev zaslug, ki si jih je s svojim ravnanjem pridobila navedena oseba oz. ustanova

(zasluge so najveËkrat povezane z denarno ali Ëlovekoljubno pomoËjo);
• v zakljuËku: vljudnostni pozdrav in podpis sporoËevalca.

SporoËevalec je izraæen prvoosebno (navadno v mnoæini, redkeje v ednini).
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JAVNO PISMO

SporoËevalec ga objavi v mnoæiËnih obËilih, namenjeno pa je toËno doloËenemu prejemniku.
SporoËevalec æeli, da bi bila z
vsebino seznanjena javnost, saj
predstavi problem, ki zadeva πirπi
krog ljudi. Vplivati æeli na ravnanje
konkretnega prejemnika in na
oblikovanje javnega mnenja.

SporoËevalec poleg dejstev navaja
tudi svoje staliπËe, æeli pa pritegniti
pozornost javnosti. Vsebino æeli
predstaviti izvirno, zato uporablja
razna jezikovna in besedilotvorna
sredstva. Do konkretnega
prejemnika mora biti vljuden.

Oblika:
• naslov, ki mu lahko sledi

ogovor konkretnega
prejemnika;

• jedrni del;
• ime in priimek sporoËevalca (vËasih tudi naslov).
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URADNO OPRAVI»ILO 

OpraviËilo je besedilo, v katerem sporoËevalec obæaluje svoje ravnanje, ki je prejemniku πkodovalo ali
je bil z njim krπen dogovor.

Oblika uradnega opraviËila:
• levo zgoraj: ime, priimek in naslov sporoËevalca;
• pod njim: podatki o prejemniku;
• desno zgoraj: kraj in datum pisanja;
• naslov besedilne vrste;
• nagovor;
• navedba vsebine opraviËila (vzrok za napako, obæalovanje);
• pozdrav;
• podpis.

NaËela:
• uradno opraviËilo poπiljajo posamezniki ustanovam oz. njihovim predstavnikom in obratno;
• sporoËevalec uporabi 1. os. ed. ali 1. os. mn. (Ëe se opraviËuje v imenu ustanove);
• Ëe je potrebno, naπteje in doda priloge (zdravniπko potrdilo, poziv, vabilo na sodiπËe itd.).

PRIMER BESEDILA
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URADNO VABILO

Z vabilom sporoËevalec vabi prejemnika, naj se udeleæi kake prireditve.

Oblika uradnega vabila:
• levo zgoraj: ime, priimek in naslov sporoËevalca;
• pod tem: podatki o prejemniku;
• desno zgoraj: kraj in datum pisanja;
• naslov besedilne vrste;
• nagovor;
• navedba vsebine vabila: ime prireditve, kraj, Ëas, dnevni red (Ëe gre za sestanek).

NaËela:
• uradno vabilo poπiljajo ustanove ali njihovi predstavniki posameznikom;
• sporoËevalec uporablja 1. os. ed. ali 1. os. mn. (Ëe vabi v imenu ustanove); 
• vabilo mora biti poslano pravoËasno;
• prejemnik mora obvestiti prireditelja, Ëe se vabilu ne more odzvati.

PRIMERA BESEDILA
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URADNA ZAHVALA

Zahvala je besedilo, s katerim sporoËevalec prejemniku izraæa hvaleænost za kako dejanje.

Oblika uradne zahvale:
• levo zgoraj: ime, priimek in naslov sporoËevalca;
• pod tem: podatki o prejemniku;
• desno zgoraj: kraj in datum pisanja;
• naslov besedilne vrste;
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• nagovor;
• navedba vsebine zahvale (za kaj se zahvaljujemo);
• pozdrav;
• podpis.

NaËela:
• uradno zahvalo poπiljajo posamezniki ustanovam ali njihovim predstavnikom in obratno;
• sporoËevalec uporablja 1. os. ed. ali 1. os. mn. (Ëe se zahvaljuje v imenu ustanove).

PRIMER BESEDILA
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URADNO POTRDILO

Je pisno besedilo, v katerem sporoËevalec izraæa, da 
• je kaj prejel,
• se je kaj zgodilo oz. se πe godi.

Zgradba: uradno potrdilo vsebuje podatke o:
• ustanovi oz. osebi, ki kaj potrjuje;
• osebi, za katero se potrjuje;
• o tem, kaj se potrjuje;
• za kateri namen se izdaja potrdilo;
• lastnoroËni podpis, æig (Ëe se potrdilo izdaja v imenu ustanove);
• datum.

Izda ga navadno ustanova oz. njeni predstavniki, lahko pa tudi posameznik. Navadno so potrdila v obliki
tiskanih obrazcev.

NaËela: sporoËevalec lahko uporablja glagole v 1. os. ed. (posameznik) oz. v 1. os. mn. (ustanova).

Besedilni podvrsti:
• bbllaaggaajjnniiππkkii  pprreejjeemmeekk,
• rreevveerrzz.

PRIMERA BESEDILA
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URADNO POOBLASTILO

Je pisno besedilo, s katerim sporoËevalec zagotavlja, da se strinja, da namesto njega kdo drug opravi
kako uradno dejavnost.

Zgradba: uradno pooblastilo vsebuje podatke:
• o pooblastitelju;
• o pooblaπËencu;
• o tem, za kaj se kdo pooblaπËa;
• o obdobju, za katero velja pooblastilo (lahko je zaËasno ali trajno ‡ velja za nedoloËen Ëas);
• datum nastanka besedila;
• podpis pooblastitelja in pooblaπËenca;
• overitev pooblastila (notar).

NaËela: uradno potrdilo izdajajo posamezniki ‡ v 1. os. ed.

NajveËkrat so pooblastila izpolnjeni tiskani obrazci.
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URADNA IZJAVA

To je pisno besedilo, s katerim sporoËevalec zagotavlja, da so sporoËeni podatki resniËni. Napiπe jo
lahko posameznik ali predstavnik ustanove.

Zgradba: 
• podatki o osebi, ki kaj izjavlja;
• zagotovilo o resniËnosti sporoËenih podatkov;
• datum;
• podpis, æig (Ëe izjavo izdaja ustanova).

Navadno so izjave v obliki æe natisnjenih obrazcev.

NaËela: 
• sporoËevalec kot posameznik uporablja glagole v 1. os. ed., kot predstavnik ustanove pa v 1. os.

mn.

Besedilna podvrsta:
• pprriissttooppnnaa  iizzjjaavvaa.

PRIMERA BESEDILA
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URADNA PRO©NJA, PRIJAVA, PRITOÆBA

Poπiljamo jih uradnim ustanovam, in to z namenom, da bi vplivali na njihovo ravnanje v naπo korist,
zato so to zzaasseebbnnaa  ppoozziivvnnaa  bbeesseeddiillaa.
Vedno priËakujemo prejemnikov odziv v obliki pisnega odgovora, zato so to tudi dvogovorna besedila.
Za vse obstaja znaËilna oblika:

• glava,
• jedro,
• zakljuËek s prilogami.

Uradna besedila so lahko oblikovana kot oobbrraazzccii, v katere zahtevane podatke le vpisujemo.

URADNA PRO©NJA

To je ppoozziivvnnoo, v jedrnem delu pa pprriippoovveeddoovvaallnnoo in uutteemmeelljjeevvaallnnoo  bbeesseeddiilloo.

V uradni proπnji je namen sporoËevalca izraæen neposredno.

Z njo æelimo pridobiti korist uradne ustanove ali osebe (πtipendijo, sobo v πtudentskem domu, sluæbo,
stanovanje ...).

Pri oblikovanju moramo biti vljudni in jezikovno kulturni (pravopis, lepopis ...).

Pazimo na izbiro glagolskega Ëasa: preteklik uporabimo, ko govorimo o πolanju in dosedanjih delovnih
izkuπnjah, sedanjik in prihodnjik pa pri navajanju æelja in obljub v zvezi s tem, za kar prosimo.

V proπnji navajamo resniËne podatke, ki se jih da preveriti s prilogami.

Besedilna vrsta ima obliko uradnega besedila:
• ggllaavvaa ‡ v levem zgornjem kotu. V njej so zapisani podatki o sporoËevalcu, tj. ime, priimek in

naslov. Pod tem so podatki prejemnika: ime ustanove/podjetja/osebe, naslov. V zgornjem desnem
kotu se nahajata kraj in datum pisanja.

• jjeeddrrnnii  ddeell ‡ vsebuje naslov (navedena sta sporoËevalËev namen in tema besedila), nagovor, izrek
proπnje in njeno utemeljitev. V tem delu se tudi na kratko predstavimo (navedemo rojstne
podatke, potek πolanja ...).

• zzaakklljjuuËËeekk ‡ v njem se zahvalimo za pozornost in ugodno reπitev proπnje. V spodnjem levem kotu
sledi pozdrav, v desnem pa Ëitljiv podpis (z njim potrjujemo resniËnost navedenega). Levo spodaj
sledijo priloge (dokazila), in sicer po abecednem redu ali po pomembnosti.

Posebna vrsta proπnje se imenuje vvllooggaa. Ta je naslovljena na upravne organe. V vlogi lahko izpolnimo
æe pripravljene obrazce (upoπtevamo navodila za njihovo izpolnjevanje) ali pa jih piπemo sami.
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URADNA PRIJAVA

Z njo se priglaπamo na razpis, objavljen v sredstvih javnega obveπËanja (prosto delovno mesto,
stanovanje ...).
Po vsebini in obliki je uradna prijava podobna uradni proπnji.

Ima obliko uradnega dopisa in je sestavljena iz treh delov:
• glava,
• jedrni del,
• zakljuËek s prilogami.

V jedrnem delu se sklicujemo na objavljeni oglas ali razpis, na katerega se odzivamo.

Posebna vrsta uradne prijave so pprriijjaavvnniiccee (k izpitu, k strokovnemu izpopolnjevanju, vpisu na
πole/teËaje ...). Prijavnice imajo prazne rubrike, kamor vpiπemo zahtevane podatke, te pa potrjujemo s
prilogami. Prijave ne utemeljujemo. S podpisom jamËimo za resniËnost podatkov.

K prijavi moramo pogosto priloæiti frankirano ovojnico z naslovom.
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URADNA PRITOÆBA

V njej se odzivamo na neprimerno ravnanje ustanov/organizacij ..., na slabo kakovost izdelkov ali
storitev ...

Pritoæbo glede kakovosti izdelka/storitve imenujemo rreekkllaammaacciijjaa. Svoje ugovore lahko vpisujemo tudi v
kknnjjiiggoo  pprriittooææbb, ki se nahaja v vseh veËjih trgovinah, hotelih ...

Uradna pritoæba ima obliko uradnega dopisa (podobno kot uradna proπnja):
• glava,
• jedrni del,
• zakljuËek s prilogami.

PRIMER BESEDILA

Restavracija Jeæek
Preπernova ulica 10
Ilirska Bistrica Ilirska Bistrica, 15. 10. 2003

Re be ka Car
Gre gor Ëi Ëe va ces ta 17c
Ilir ska Bis tri ca

PRITOÆBA

9. 10. 2003 smo z dru æi no ve Ëer ja li v va πi re stav ra ci ji. Kljub te mu da je bi lo ob 19.30 v re stav ra ci ji ma lo
lju di (mor da kak πnih 10), sta bi li na ta ka ri ci oËit no pre za pos le ni, da bi ka tera od nji ju spre je la na πe na ro -
Ëi lo. Ena od nji ju nas je opa zi la po dob rih dvaj se tih mi nu tah Ëa ka nja ter vsa ne je volj na in ne pri jaz na
ven dar le pri sto pi la do na πe mi ze in spre jela na ro Ëi lo.
Na ro Ëe no hra no in pi ja Ëo je pri nes la na mi zo sko raj is to Ëas no (po dob rih 40 mi nu tah); ob tem naj po -
vem, da smo na ro Ëi li top lo ve Ëer jo, ki pa je bi la, ko smo jo do bi li na mi zo, æe pre cej ohla je na. Se ve da
smo na ta ka ri co po nov no po kli ca li in jo pro si li, naj hlad ne je di v ku hi nji po gre je jo ali pa jih za me nja jo.
Na πa proπ nja ni bi la usli πa na, kaj ti ku hi nja je bi la v tem Ëa su (po za tr je va nju na ta ka ri ce) æe po Ëiπ Ëe na in
men da tu di za kle nje na, saj so ku har ji æe kon Ëa li s svo jim de lom. Se ve da smo zaËu de no po gle da li na uro
(ka za la je 20.50) in pre ve ri li obra to val ni Ëas re stav ra ci je. (Ta naj bi bi la od pr ta od 16.00 do 22.00.)  
Spra πu jem se, ka ko lah ko re stav ra ci ja s pre hra no za pre ku hi njo eno uro pred za kljuË kom de lov ne ga Ëa -
sa. Vam za do vo ljen gost, ki se bo rad vra Ëal k vam, ker je bil pri jaz no spre jet in dob ro po stre æen, res ne
po me ni niË? Mar se ne za ve da te, da je v va πem kra ju πe ne kaj kon ku renË nih re stav ra cij, v ka te rih, ver -
ja mem, gos te spre je ma jo z od pr ti mi ro ka mi?
Ne kaj vse ka kor vem: v va πo re stav ra ci jo z dru æi no za go to vo ne pri de mo veË.

Re be ka Car
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BESEDILO EKONOMSKE PROPAGANDE

Besedila ekonomske propagande (propagandna besedila) tvori sporoËevalec zato, da prejemnika
nagovarja/prepriËuje o kakovosti/ustreznosti predstavljenega izdelka/kraja itd. S hvalo in pretiravanjem
pri predstavitvi skuπa prejemnika pridobiti npr. za nakup izdelka. Tako besedilo imenujemo rreekkllaammnnoo
bbeesseeddiilloo (rreekkllaammaa).

NaËela:
• nenatanËnost pri predstavitvi, pretiravanje s hvalo;
• uporaba besednih in nebesednih prvin, ki vplivajo na Ëustva prejemnika;
• besedilo mora biti kratko in miselno nezahtevno;
• zaËetek ali konec tvori kratka, nenavadna poved, ki je tudi likovno opazna;
• dodatno gradivo (slika, fotografija ipd.) besedilo dopolnjuje.

SporoËevalec se mora zavedati, da je tvorjenje reklam druæbeno odgovorno dejanje, ki ga urejajo
posebne zakonske doloËbe (o oglaπevanju tobaËnih izdelkov, o kritiki izdelka drugega proizvajalca, o
povzroËanju telesne in duπevne πkode zaradi reklam, o jezikovni izbiri ‡ reklame v naπi dræavi morajo
biti v slovenπËini).

PRIMER BESEDILA
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BESEDILO POLITI»NE PROPAGANDE

Prejemnika æeli pridobiti za dosego svojega cilja: gre za πirjenje idej, s tem pa tudi za usmerjanje
miπljenja in delovanja prejemnika za dosego cilja (primer volitve).

Besedilo politiËne propagande uvrπËamo med ppoozziivvnnaa  bbeesseeddiillaa.

Ker pride do prejemnika v obliki letakov, plakatov, v Ëasopisnih prilogah ipd., je to jjaavvnnoo  bbeesseeddiilloo.

Vsebuje strategije pridobivanja prejemnika ter prvine besednega in nebesednega jezika:
• neposredno ali posredno izraæen namen;
• hitre posploπitve (npr. za okrepitev lastnega poloæaja ali za zmanjπanje vloge nasprotnika);
• besedne in nebesedne prvine, s katerimi se vpliva na naslovnikove æelje, vrednote ...;
• vrednotenjske pridevnike;
• vzbujanje zavesti o povezanosti prejemnika s sporoËevalcem z rabo zaimkov za 1. os.;
• kratkost povedi in njihovo preprosto sestavo;
• znaËilna gesla;
• nagovore, vpraπanja, ponavljanja ...;
• fotografije, posebno oblikovanost besedila (nebesedne prvine).

Besedilo politiËne propagande moramo kritiËno presoditi.

Volilna propagandna besedila se zakonsko smejo zaËeti objavljati 30 dni pred dnevom glasovanja (z
navedbo naroËnika), objavo pa morajo konËati 24 ur pred glasovanjem.

PRIMER BESEDILA
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OCENA

V njej sporoËevalec vrednoti umetniπko ali strokovno delo, tj. ocenjevalec izraæa svoje osebno
(naklonjeno/nenaklonjeno) mnenje o presojanem in ga skuπa utemeljiti s Ëim objektivnejπimi merili,
zato se ocena uvrπËa med vvrreeddnnootteennjjsskkaa, obenem pa tudi med uutteemmeelljjeevvaallnnaa  bbeesseeddiillaa (saj
sporoËevalec svoje mnenje utemeljuje).

V oceni so navedeni sploπni podatki o vrednotenem predmetu, torej ime/naslov predmeta in njegovega
avtorja, omeniti pa je treba tudi naslednje:

• ocena knjige ‡ ime zaloæbe in leto izdaje;
• ocena TV-oddaje ‡ Ëas in kraj predvajanja;
• ocena gledaliπke predstave ‡ ime gledaliπËa, 

datum premiere/ogleda predstave;
• ocena razstave/koncerta ‡ kraj in Ëas prireditve.

SporoËevalec vrednoti vsebino in sestavo presojanega
predmeta ter njegovo izvedbo, ne pa avtorja. 

Pisec ocene se mora pod njo podpisati.

Ocene so objavljene v mnoæiËnih obËilih, najpogosteje pa
vrednotijo filme, knjige, TV-oddaje, razstave, gledaliπke
uprizoritve ali glasbene dogodke.

Z oceno sporoËevalec vpliva na prejemnikovo mnenje in ga
spodbuja k lastni presoji, hkrati pa h kritiËnemu premisleku
sili tudi avtorja.

Ocene so napisane poljudno. Poglobljena ocena predmeta
je rreecceennzziijjaa, ki je navadno objavljena v strokovnem tisku.

SporoËevalec v oceni uporablja vrednotenjske pridevnike in
prislove, sploπna ocena pa je lahko izraæena tudi z
nebesednimi prvinami (πtevilke 1‡5, zvezdice, plusi, minusi,
gongi, limone ...).
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ZNANSTVENI »LANEK

To je strokovno besedilo, ki ga tvorijo raziskovalci raznih podroËij, namenjeno pa je ozkemu krogu
strokovnjakov. To besedilo je ooppiissoovvaallnnoo, rraazzllaaggaallnnoo in uutteemmeelljjeevvaallnnoo.

Znanstveni Ëlanek je notranje in zunanje Ëlenjen glede na pomembnost in medsebojno odvisnost delov
besedila (oπtevilËenje poglavij in podpoglavij, razliËne vrste tiska). ZnaËilna je zapletena stavËna
sestava (podredne, priredne povedi; vrinjeni stavki; polstavki ...).

ZnaËilni so pojmovni (abstraktni) in strokovni izrazi (termini). Besede ali besedne zveze se pogosto
ponavljajo, kajti izraæanje s sopomenkami bi bilo premalo natanËno (skopo besediπËe znanstvenega
jezika in stereotipni stavËni vzorci).

Znanstveni Ëlanki so govorjeni ali zapisani. Med govorjene Ëlanke sodijo:
• predavanja na znanstvenih seminarjih,
• predavanja na simpozijih.

Zapisana znanstvena besedila vsebujejo prvine besednega in nebesednega jezika (formule, simboli,
skice, preglednice; razne vrste tiska; navajanje virov oz. literature, opombe pod Ërto ...).

Besedilni podvrsti:
• zznnaannssttvveennii  ËËllaanneekk: predstavlja znanstveno obdelano vpraπanje z novimi dognanji, dejstvi, rezultati.
• ddiisseerrttaacciijjaa: obseæna znanstvena obravnava, najzahtevnejπa oblika znanstvenega besedila (pisni
izdelek za dosego doktorskega naslova).

S strokovnimi besedili (znanstvenimi, poljudnoznanstvenimi) se v prejemniku æeli zbuditi predstava o
resniËni predmetnosti. V umiπljen, nepreverljiv svet prejemnika postavljajo umetnostna besedila.
Razlika med strokovnimi in umetnostnimi besedili je torej naslednja:

Strokovna besedila: Umetnostna besedila:

‡ objektivno prikazana predmetnost; ‡ subjektivno doæivljanje dejanskosti;
‡ navadne in strokovne besede v ‡ metaforiËno izraæanje (v njem iπËemo  

logiËnih zvezah, enopomenske besede; notranji pomen);
‡ strnjenost, Ëlenjenost, hierarhiËna ‡ posebna oblika (kitice, verzi ...).

urejenost.
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POLJUDNOZNANSTVENI »LANEK

Spada med ssttrrookkoovvnnaa  bbeesseeddiillaa, za katera je znaËilno, da prikazujejo bitja, predmete, dogajanja, nova
odkritja ...

Strokovna besedila delimo v dve skupini:
• zznnaannssttvveennaa ‡ namenjena so le ozkemu krogu strokovnjakov s kakega podroËja;
• ppoolljjuuddnnoozznnaannssttvveennaa ‡ namenjena so πirπemu krogu zainteresiranih ljudi z malo predznanja o

pojavu; takπna besedila vsebujejo risbe, fotografije, imajo zanimive naslove ...

PPoolljjuuddnnoozznnaannssttvveennaa  bbeesseeddiillaa so lahko zzaappiissaannaa ali ggoovvoorrjjeennaa.
• ZZaappiissaannaa so poljudnoznanstveni Ëlanki, ki jih najdemo v poljudnoznanstvenih revijah (Monitor,

Gea, Moj mikro ...) in v πolskih uËbenikih.
• GGoovvoorrjjeennaa gledamo po TV, posluπamo po radiu ipd. (pri tem imata pomembno vlogo zvok in slika).

PPoolljjuuddnnoozznnaannssttvveennii  ËËllaannkkii so opisovalni in razlagalni:
• ooppiissoovvaallnnii prikazujejo lastnosti bitij ali predmetov ipd.;
• rraazzllaaggaallnnii pojav definirajo (navajajo sorodne pojave in njegove razloËevalne lastnosti), prikazujejo

vzroke za nastanek kakega pojava, posledice ...

Za poljudnoznanstvene Ëlanke so znaËilni domaËi strokovni izrazi, metafore, prispodobe … Malo je
abstraktnih besed in prevzetih izrazov, povedi so krajπe in imajo preprostejπo stavËno strukturo.

PRIMER BESEDILA
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ESEJ

V njem pisec predstavlja svoje osebno staliπËe do izbrane teme (iz filozofije, politike, knjiæevnosti,
glasbe, raËunalniπtva ...) in ga utemeljuje tako, da podaja razne poglede na obravnavano temo.

Esej je na meji med neumetnostnim in umetnostnim besedilom, saj vsebuje prvine, ki so znaËilne tako
za umetnostna kot tudi za znanstvena besedila.

Ima nestereotipno zgradbo. Najpogostejπa je:
• predstavitev teze/mnenja;
• pojasnjevanje teze z argumenti/protiargumenti;
• sinteza (povzemanje in podajanje odgovorov, ki so povezani z v tezi nakazanimi problemi).

Besedilne podvrste:
• ©©oollsskkii  eesseejj je ena od vrst eseja (piπe se ga tudi na maturi). NajveËkrat je to mmeettaabbeesseeddiilloo (govori

o drugem besedilu). Zanj je znaËilno, da so napisane ssmmeerrnniiccee  ((nnaavvooddiillaa)), ki jim pri pisanju
sledimo, zaæelena pa je tudi izvirnost. Poznamo dve obliki πolskega eseja:
‡ rraazzpprraavvlljjaallnnii: v njem primerjamo knjiæevna besedila;
‡ rraazzllaaggaallnnii  ((iinntteerrpprreettaattiivvnnii)): v njem razlagamo svoje dojemanje odlomka knjiæevnega besedila

ali krajπega knjiæevnega besedila oz. primerjamo dvoje ali veË krajπih besedil.
V obeh oblikah eseja kkrriittiiËËnnoo  pprreessoojjaammoo obravnavano tematiko, ki jo moramo dobro poznati, iizzrraaææaammoo
ssvvoojjee  mmnneennjjee in ga uutteemmeelljjuujjeemmoo.

Jezik v eseju je razumljiv, nazoren in duhovit. Zanj so znaËilne πe naslednje lastnosti: polemiËnost,
asociativnost in navajanje drugih avtorjev.
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REFERAT

To je ssttrrookkoovvnnoo  bbeesseeddiilloo, ki ga zapiπemo in ustno predstavimo obËinstvu. SporoËevalec v njem opisuje
pojave, razlaga njihovo povezanost, ugotovljeno s pomoËjo lastnega razmiπljanja oz. uporabljene
strokovne literature, svoje ugotovitve pa utemeljuje z navajanjem zgledov.
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Zgradba:
• uuvvoodd ‡ napovemo temo in notranjo Ëlenitev besedila;
• jjeeddrroo ‡ povzamemo ugotovitve æe opravljenih raziskav in predstavimo svoja spoznanja;
• zzaakklljjuuËËeekk ‡ povzamemo ugotovitve in navedemo podatke o uporabljeni strokovni literaturi;
• predstavitvi navadno sledi rraazzpprraavvaa (ddiisskkuussiijjaa).

Referat je oobbjjeekkttiivvnnoo  bbeesseeddiilloo. SporoËevalec se v referatu ne razodeva, med govorno predstavitvijo pa
si pomaga z raznimi ponazorili (izroËki, plakati, prosojnicami, grafikoni, knjigami, revijami, Ëasopisi).

Algoritem pprriipprraavvee in iizzvveeddbbee:
1. IIzznnaajjddbbaa:

• odloËitev, o Ëem boπ sporoËal/-a (navadno se v πoli referati navezujejo na uËno snov ‡ teme lahko
predlaga uËitelj ali uËenci);

• zbiranje in pregled gradiva (strokovne literature, razprav, revij, Ëasopisov ...) ter odloËitev za
literaturo, ki bo uporabljena v referatu;

• πtudij literature;
• oblikovanje osnutka oz. miselnega vzorca o izbranih dognanjih z dodatki lastnih ugotovitev.
• presoja zbranih dognanj;
• ponovno prebiranje strokovne literature in izpis bistvenih podatkov;
• dopolnjevanje miselnega vzorca.

2. UUrreejjaannjjee:
• razvrstitev podatkov ‡ glede na bolj oz. manj pomembne, tiste, ki jih predstavimo v prvem delu

referata oz. v nadaljnjih delih;
• oblikovanje uvoda in zakljuËka.

3. UUbbeesseeddiilljjeennjjee:
• zapis referata (z obveznim upoπtevanjem naËel uspeπnega sporoËanja);
• navedba uporabljene strokovne literature;
• kritiËno prebiranje, dopolnjevanje, preverjanje logiËnih povezav, popravek jezikovnih napak;
• priprava na govorno predstavitev referata (priprava izroËka).

PPrriimmeerr  rreeffeerraattaa

Referat je besedilna vrsta, ki jo v svojem srednjeπolskem πolanju poznaπ pri veËini predmetov. Torej si z
njim dobro seznanjen/-a, zato pripravi referat z naslovom: 
Brez muje se πe Ëevelj ne obuje ‡ raba stalnih besednih zvez v slengu.

Navodila:
Sleng je kot neknjiæna socialna zvrst obarvan z neknjiænim in s slogovno zaznamovanim besediπËem.
Pogosta je tudi raba stalnih besednih zvez.
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V referatu predstavi, kako je z uporabo stalnih besednih zvez med tvojimi vrstniki. PreuËi, kaj o stalnih
besednih zvezah, neknjiænih socialnih zvrsteh, slengu, slogovno zaznamovanem besediπËu piπe v
literaturi; raziskuj (posluπaj, opazuj, beri, anketiraj), koliko in v katerih okoliπËinah tvoji soπolci v
pogovor vkljuËujejo stalne besedne zveze; razmiπljaj, ali so te stalne besedne zveze slogovno
zaznamovane.
Obvezno opravi fazi iznajdbe in urejanja, preden se lotiπ konËnega ubesediljenja. Na koncu pripiπi
podatke o uporabljeni strokovni literaturi.
Referat lahko predstaviπ svojim soπolcem. PriËakuj, da bo predstavitvi sledila razprava.

ZAPISNIK

To je pprriikkaazzoovvaallnnoo in pprriippoovveeddoovvaallnnoo besedilo o enkratnem dogodku v preteklosti.

Zapisnik je sestavljen iz treh delov:
• GGllaavvaa ‡ navedene so okoliπËine sestanka, npr.:

• uradni naziv organa/skupine;
• Ëas;
• kraj;
• prisotni in odsotni Ëlani (ob πtevilËni udeleæbi se zapiπe samo πtevilo prisotnih in odsotnih

Ëlanov).
• JJeeddrrnnii  ddeell ‡ vsebuje dnevni red sestanka:

• teme in njihovo zapovrstje;
• poroËanje o obravnavi vsake toËke/teme dnevnega reda, tj. predstavljanje pomembnejπih

govornih prispevkov udeleæencev in sklepov (zapisnik sklepov je zapisnik, v katerem se
poroËa le o sklepih sestanka).

• SSkklleeppnnii  ddeell ‡ navedeni so naslednji podatki:
• Ëas zakljuËka sestanka;
• kraj in Ëas nastanka zapisnika;
• avtor zapisnika;
• vodja sestanka;
• oseba, ki potrjuje resniËnost zapisanega;
• odtisnjen æig;
• (neobvezno) priloæeno gradivo na koncu zapisnika ‡ naslovi vseh prilog.
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SporoËevalec v zapisniku (objektivno) poroËa o govornem dogodku (o vnaprej dogovorjenem uradnem
sestanku skupine ljudi), ki poteka po doloËenem dnevnem redu in naËinu obravnave toËk dnevnega reda.

Namen tega sestanka skupine ljudi je sprejem obvezujoËih sklepov.

Za zapisnik so znaËilne naslednje lastnosti:
• glagoli rekanja v pretekliku,
• vsebinsko obnavljanje govornih prispevkov udeleæencev (odvisni govor),
• povzemanje govornih prispevkov udeleæencev.

Ker je zapisnik uradna listina, ga potem, ko je potrjen, ne smemo spreminjati, dopolnjevati ali celo
popravljati (vse navedeno je kaznivo dejanje).

PRIMER BESEDILA
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ZAKON IN STATUT

ZZaakkoonn je strokovno besedilo, in sicer sploπni pravni akt z najviπjo veljavo, ki je podrejen le ustavi,
nadrejen pa vsem drugim pravnim aktom. Sprejme ga zakonodajalec (pri nas Dræavni zbor RS), razglasi
pa ga predsednik republike. Razglas z zakonom se objavi v Uradnem listu RS (zakon podpiπe predsednik
dræavnega zbora).

SSttaattuutt je sploπni pravni akt, ki doloËa osnovno ureditev in namen organizacije (zavoda, druπtva ...).
Sprejme ga ustrezen organ organizacije (svet, skupπËina ...).
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ZZggrraaddbbaa  zzaakkoonnaa  iinn  ssttaattuuttaa je tridelna:
• uuvvoodd: vsebuje sploπne doloËbe, ki okvirno doloËajo vsebino in cilje pravnega akta;
• jjeeddrrnnii  ddeell: vsebina in cilji so v njem

nadrobneje predstavljeni;
• kkoonnËËnnii  ddeell: vsebuje prehodne in

konËne doloËbe; prehodne doloËbe
se nanaπajo na vmesno obdobje
(Ëas, ko preneha veljati stari
zakon/statut, novi pa πe ni v
veljavi), konËne doloËbe pa
doloËajo, kdaj zaËne veljati novi
zakon/statut.

Obe besedilni vrsti vsebujeta pprraavvnnee
ssttrrookkoovvnnee  iizzrraazzee ali tteerrmmiinnoollooππkkee
bbeesseeddnnee  zzvveezzee. Pogosto se uporabljajo
trpni stavki.

ZnaËilna je tudi Ëlenjenost na:
• poglavja,
• (oπtevilËene) Ëlene,
• odstavke.
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UPRAVNA ODLO»BA

Prejemniku jo poπlje upravni organ, javni zavod, delovna organizacija, ustanova ..., kot je doloËeno z
zakonodajo RS (Zakon o sploπnem upravnem postopku RS).

Gre za uurraaddnnoo  bbeesseeddiilloo, ki je hkrati zzaasseebbnnoo (namenjeno je doloËeni osebi). Upravna odloËba je vroËena
osebno ali poslana po poπti, objavljena pa je lahko tudi v Uradnem listu RS.

To je iizzvvrrππiillnnoo besedilo (z njim so povzroËene spremembe v prejemnikovi ali πirπi druæbeni stvarnosti).

Sestava besedilne vrste:
• ggllaavvaa: podatki o sporoËevalcu, prejemniku, kraju in Ëasu nastanka odloËbe;
• uuvvooddnnii  ddeell: zakonodajni in upravni akti, na katere se sklicuje izdajatelj;
• jjeeddrrnnii  ddeell: odloËitev, njena utemeljitev (navedba dejstev odloËbe) in pravni pouk (moænost in naËin

pritoæbe na odloËbo);
• sskklleeppnnii  ddeell: podpis odgovorne osebe (na desnem spodnjem robu je podpisana oseba, ki je izdala

odloËbo, na levem pa oseba, ki je vodila ali pripravila osnutek zanjo) in podatek, komu vse je bila
odloËba poslana.

NaËina razvijanja teme: oobbvveeππËËaannjjee in uutteemmeelljjeevvaannjjee.

ZnaËilni so trpni stavki, slovniËno zapletene povedi (nastale z zdruæevanjem ali strnjevanjem povedi),
veliko je uradovalnih izrazov.
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POGAJALNI POGOVOR

Sogovorcu ob pogovoru sporoËimo svoje mnenje o Ëem in mu ga utemeljimo oz. pojasnimo. Kadar
imata sogovorca razliËno mnenje, se morata, Ëe æelita πe naprej sodelovati, pogajati.

Usklajevanje mnenj dveh sogovorcev imenujemo pogajalni pogovor. Rezultat pogajalnega pogovora je
sskklleennjjeennii  ddooggoovvoorr oz. ssppoorraazzuumm, oblikovan kot sskkuuppnnoo  mmnneennjjee, v katerem so upoπtevani interesi obeh
sogovorcev.

OkoliπËine pogajanja:
• zasebne (pogovor s starπi, prijatelji ...);
• uradne (sklepanje kupoprodajne pogodbe, politiËnega dogovora ...).

Pogajanje navadno traja dalj Ëasa, po uspeπnem zakljuËku pa se pogajalca podpiπeta ob zapis
sprejetega dogovora.

NNaaËËeellaa  ppooggaajjaallnneeggaa  ppooggoovvoorraa:
• dobra priprava ‡ doloËitev cilja, ki ga æeli pogajalec doseËi, premislek o utemeljitvah, pouËitev o

mnenjih, interesih in ciljih sogovorca;
• vztrajnost med pogajanjem;
• spoπtljivost do sogovorca ‡ ne posmehujemo se mu, mu ne grozimo in ne segamo v besedo ...

Pogajanje je uspeπno, Ëe pride do dogovora oz. sporazuma, v nasprotnem primeru pa je neuspeπno.

PPrriimmeerr  ppooggaajjaallnneeggaa  ppooggoovvoorraa  ‡‡  zzaappiiss

Naveden je zapis pogajalnega pogovora med mamo in hËerko. HËi se æeli s prijateljico udeleæiti
razstave fotografij Party v Kopru.

HËi: Mama, smem na razstavo fotografij? Jutri je, ob osmih zveËer.
Mama: Kaj pa bo tako zanimivega? Bi mene tudi lahko zanimalo?
HËi: Fotografije mladih so, iz Evrope. Razstava je dobila nagrado, ampak tebi verjetno ne bi bila

vπeË. Sicer pa ne bi πla sama, πli bi πe Maruπa in Vanja.
Mama: In zakaj me ne bi zanimalo? Veπ, lahko se vam pridruæim.
HËi: Razstavljene so slike z zabav, Party je naslov. In πle bi same. A grem lahko?
Mama: PoËakaj malo. Fotografije z zabav, na katerih otroci umirajo?! Kdo zdaj propagira mamila in

zavaja mladino?! Ti novi umetniki so neverjetni! Ne boπ πla, preberi si raje v Ëasopisu, kako
nevarne so te zabave!

HËi: Ampak, mama. Gledat bi πle fotografije, ne pa se drogirat. To je umetnost, ne pa zavajanje
mladine. Razumeπ ‡ razstava.

Mama: Ne vem. Ne zdi se mi v redu. Si prepriËana, da je to razstava?
HËi: Poglej, tu je Ëlanek. Preberi si. Prosim, res bi rada πla.
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Mama: Pa je res zanimivo. To bi pa res lahko videla, ampak … »akaj, to je v Kopru!! In kako si ti
predstavljaπ iti v Koper v petek zveËer?!

HËi: Hotele smo z avtobusom, potem pa se je ponudil prijatelj Maruπinega fanta, ki ima izpit in bi
mu starπi posodili avto ...

Mama: Se ti je zmeπalo?! Nikamor te ne pustim, saj πe Maruπe ne poznam dobro. Pa πe mlad voznik
ponoËi na tako dolgi poti. Nikakor!

HËi: Saj bi πle lahko pa z avtobusom.
Mama: In kako in kdaj mislite priti nazaj? Tako pozno noben avtobus ne vozi. Razstava vam bo vzela

veË kot dve uri, da pridete nazaj na postajo. Sploh me ne skuπaj prepriËevati ...
HËi: Mama, res bi rada πla. Prosim, prosim!
Mama: No, ampak pod enim pogojem. Z oËkom vas peljeva v Koper in pripeljeva nazaj.
HËi: Ja, v redu … Ampak, me bi πle same na razstavo ...
Mama: No, prav. Tako ali tako me ne zanima tako zelo. Z oËetom bova πla na veËerjo, ve pa na

razstavo, potem pa πe na sadno kupo, prav?! Potem pa gremo skupaj domov.
HËi: Ja, super! Oh, komaj Ëakam! Zlata si! Takoj ju grem poklicat!

PREPRI»EVALNI POGOVOR

Eden od sogovorcev poskuπa drugega s pozivom pripraviti do kakega dejanja.

»e drugi sogovorec prvemu nasprotuje, mu ta navaja (preverljiva) dejstva, s katerimi poskuπa objektivno
podkrepiti svoj poziv ‡ torej ga prepriËuje.

Poziv je lahko izreËen:
• neposredno (npr. z velelnikom ali naklonskim glagolom prisile/nujnosti);
• posredno.

PrepriËevalni pogovor je pogost v zasebnih in javnih ter uradnih in neuradnih okoliπËinah.

»e se nanj sogovorca pripravita æe vnaprej, je tak prepriËevalni pogovor ddeebbaattaa. V njej se sogovorci
sklicujejo na:

• znanstvena spoznanja,
• statistiËne ugotovitve,
• sploπno znana dejstva ali veljavne norme,
• nazore in dejanja znanih ljudi.

Æaljenje, smeπenje ali ironiziranje nasprotnikovih staliπË v debati je neustrezno.
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INTERVJU

Namen pogovora je kaj izvedeti, koga o Ëem prepriËati, se z njim pogajati. Pogovor je lahko
rraazziisskkoovvaallnnii, ker sestoji iz vpraπanj in odgovorov. »e so ti posredovani v mnoæiËnih obËilih, je to intervju.

Zgradba:
• predstavitveni del (neobvezen);
• vpraπanja in odgovori (10 % : 90 %);
• zakljuËka ni (ali pa je to zahvala, voπËilo itd.).

NaËela
• priprava vpraπevalca na intervju mora biti skrbna;
• pripravljenih vpraπanj se ni treba togo dræati: vpraπevalec naj se prilagaja intervjuvancu z

dodatnimi vpraπanji;
• vpraπevalec se ne sme spuπËati v komentiranje odgovorov ali v polemiziranje z vpraπanim.

Besedilne podvrste:
• po vsebini: oosseebbnnoossttnnii, tteemmaattsskkii;
• glede na objavo: ËËaassooppiissnnii, rreevviijjaallnnii, rraaddiijjsskkii, tteelleevviizziijjsskkii;
• iizzjjaavvaa (odgovor na eno vpraπanje);
• ookkrrooggllaa  mmiizzaa (veËstranski intervju, ki ga vodi moderator).

172



PRIMER BESEDILA

OKROGLA MIZA

V njej veË ljudi vódeno razpravlja o tteemmii, ki je zanimiva veËini ljudi.

Vodi jo vvooddiitteelljj//mmooddeerraattoorr, ki doloËi temo in izbere ggoossttee. Med potekom usmerja pogovor: gostje
odgovarjajo na njegova vpraπanja.

Razpravljanje poteka pred javnostjo: lahko je ppoossnneettaa in pprreeddvvaajjaannaa, lahko pa zzaappiissaannaa in oobbjjaavvlljjeennaa v
Ëasopisu.

Na okrogli mizi se uporablja kknnjjiiæænnii (ppooggoovvoorrnnii) jjeezziikk.
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PREDAVANJE

To je ggoovvoorrjjeennoo  ssttrrookkoovvnnoo  bbeesseeddiilloo, namenjeno strokovnjakom ali πirπi javnosti. Predstavi pojave in
zakonitosti iz politike, kulture, gospodarstva ...

PPrreeddaavvaatteelljj se nanj dobro pripravi (zapiπe si dispozicijske toËke ali celo besedilo, ponazoritve in razmisli
o tem, kako bo govorno nastopil).

Sestava:
• uuvvoodd: pozdrav, predstavitev predavatelja, napoved teme in njena razËlenitev;
• jjeeddrroo: predstavitev in ponazoritev teme;
• zzaakklljjuuËËeekk: povzetek ugotovitev, omemba odprtih vpraπanj, napoved novih raziskav in zahvala za
pozorno spremljanje.

Gre za pprriikkaazzoovvaallnnoo  bbeesseeddiilloo, ki je veËinoma ooppiissoovvaallnnoo, rraazzllaaggaallnnoo in uutteemmeelljjeevvaallnnoo.

Pomemben je stik med predavateljem in posluπalci (nagovor, spodbujanje k sodelovanju, ponavljanje in
povzetki bistvenega, ponazoritve s prosojnicami, videoposnetki, fotografijami ... ).
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NASTANEK SLOVENSKEGA JEZIKA
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VeËina evropskih jezikov izvira iz pprraaiinnddooeevvrrooppππËËiinnee. Ta pprraajjeezziikk se je razvijal v dve smeri. Danaπnje
indoevropske jezike najdemo v ssaatteemmsskkii in kkeennttuummsskkii sskkuuppiinnii. 

V ssaatteemmsskkii  sskkuuppiinnii so: indijski jeziki (hindujski, urdujski, bengalski in maratski jezik), armenski jezik,
albanski jezik, iranski jeziki (perzijski, kurdski in afganistanski jezik), baltski jeziki (litovski in letonski
jezik) in sslloovvaannsskkii  jjeezziikkii (vzhodni: ruski, beloruski in ukrajinski jezik); zahodni: poljski, Ëeπki, slovaπki in
luæiπkosrbski jezik; juæni: slovenski, hrvaπki, srbski, makedonski in bolgarski jezik).

V kkeennttuummsskkii  sskkuuppiinnii so: germanski jeziki (nemπki, angleπki, nizozemski, flamski, danski, norveπki in
πvedski jezik), romanski jeziki (italijanski, furlanski, retoromanski, provansalski, francoski, πpanski,
katalonski, portugalski in romunski jezik), keltski jeziki (irski, bretonski, velπki in πkotski jezik) ter grπki
jezik.

V priloæeni anketi so anketirani trije razliËni strokovnjaki, in sicer ËËeeππkkii,, rruusskkii in mmaakkeeddoonnsskkii.
Vsi trije so predstavniki slovanske jezikovne druæine, a vsak svoje. »eπËina namreË spada v
zzaahhooddnnoosslloovvaannsskkoo, ruπËina v vvzzhhooddnnoosslloovvaannsskkoo, makedonπËina pa v jjuuæænnoosslloovvaannsskkoo druæino. Vsi trije
jeziki in tudi slovenπËina imajo skupnega prednika ‡ to je pprraasslloovvaannππËËiinnaa. Nekaj njenih znaËilnosti je πe
ohranjenih v posameznih slovanskih jezikih (npr. ruπËina ima mehËane soglasnike, poljπËina, ËeπËina in
ruπËina ohranjajo dva i-ja). 
»e æelimo ugotoviti izvor doloËene besede in jo primerjati z ustrezno besedo v drugih jezikih, pogledamo
v eettiimmoollooππkkii  sslloovvaarr.
Prvi anketiranec, dr. Frantiπek »ermák, meni, da doloËenih terminov ni potrebno prevajati ali flizumljati«
novih, saj imamo (npr. na podroËju biomedicine) lahko skupna poimenovanja. Misli na llaattiinnππËËiinnoo, sicer
mrtev jezik, a za laæje sporazumevanje zelo uporaben, saj omogoËa razumevanje πirokemu krogu
strokovnjakov.
Mag. Natalja ©ulgina omenja aanngglleeππkkee  iinntteerrffeerreennccee v slovenπËini. Izrazi iz angleπËine, ki sodi v
ggeerrmmaannsskkoo jezikovno skupino, so namreË najpogosteje vpleteni med slovensko besediπËe predvsem
mladih ljudi.
Dr. Ljudmil Spasov trdi, da je treba zarisati mejo, da ne bi prihajalo do interferenc.
Mag. Natalji ©ulgini se zdijo zanimiva predvsem πtevilna nnaarreeËËjjaa, saj jih ruπËina skoraj nima.
NareËja je slovenπËina razvila πele v 14. in 15. stoletju. To lahko dokaæemo s prvimi ohranjenimi zapisi
v slovenskem jeziku, tj. z BBrriiææiinnsskkiimmii  ssppoommeenniikkii, ki so nastali okrog leta 1000 in so πe brez nareËnih
znaËilnosti. Celovπki, Stiπki in Starogorski rokopisi, ki so mlajπi, pa te znaËilnosti æe imajo.
»lanek govori o simpoziju v poËastitev 450-letnice izida prve slovenske knjige, Trubarjevega Katekizma
iz leta 1550, ki predstavlja zzaaËËeetteekk  sslloovveennsskkeeggaa  kknnjjiiæænneeggaa jjeezziikkaa. Ob tem se spomnimo, da je prvi
slovanski knjiæni jezik ssttaarraa  cceerrkkvveennaa  sslloovvaannππËËiinnaa.
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JEZIK V REPUBLIKI SLOVENIJI

Za veËino dræavljanov Republike Slovenije je slovenπËina mmaatteerrnnii  jjeezziikk, tj. prvi jezik, ki smo se ga
nauËili. Za Neslovence, ki æivijo v Republiki Sloveniji, pa je slovenπËina ddrruuggii  jjeezziikk oz. jjeezziikk  ookkoolljjaa,
njihov materni jezik pa je npr. italijanπËina ali madæarπËina. 
V priloæenem besedilu beremo o Slovencih, ki æivijo zunaj
meja Republike Slovenije, tj. v »edadu, Beneπki Sloveniji in
Kanalski dolini. »e je njihov materni jezik slovenπËina, je
drugi jezik ali jezik okolja italijanπËina, Ëe ta v okolju
prevladuje. 
SlovenπËina je ttuujjii  jjeezziikk za tujce, ki se jezika uËijo na
nekaterih univerzah v drugih dræavah.
V besedilu je omenjeno mesto »edad. Dræavni jezik je tam
italijanπËina, kot je ddrrææaavvnnii  jjeezziikk Republike Slovenije
slovenπËina. To je jezik vseh dræavnih organov. SlovenπËina
pa je v Republiki Sloveniji tudi uurraaddnnii  jjeezziikk, ki ga
uporabljamo za uradovanje na vseh podroËjih javnega
æivljenja.
Uradni jezik na podroËjih, poseljenih z italijansko in
madæarsko manjπino pri nas, je poleg slovenπËine tudi
italijanπËina oz. madæarπËina. Enako velja za slovensko
manjπino zunaj meja Republike Slovenije v Avstriji, na
Madæarskem in v Italiji, da je njen uradni jezik tudi
slovenπËina.
V Ëlanku je omenjen obred slovenskega metropolita v
»edadu. Njegov javni nastop je bil na dvojeziËnem obmoËju,
zato sta bila nagovor v italijanπËini in pozdrav v slovenπËini
ustrezna.
Na dvojeziËnih podroËjih mora biti raba obeh uradnih jezikov
v javnosti enakopravna.
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Marc L.Gre en berg v Ëlan ku tr di, da se je sta tus slo ven πËi ne s sa mo stoj no slo ven sko dr æa vo bist ve no spre -
me nil. O ute me lje nos ti ob sto ja dr æav ne ga ura da za je zik  ni pre pri Ëan, me ni pa, da bo mo mo ra li Slo ven ci
vztra ja ti na brez kom pro mis ni ena ko prav nos ti slo venπËi ne v Ev ro pi. Iz po sta vi po tre bo po po zi tiv ni je zi kov -
ni za ves ti slo ven ske ga go vor ca, da bi od pad la po tre ba po sank ci oni ra nju je zi kov ne ga ob na πa nja. V Re -
pub li ki Slo ve ni ji ure ja ra bo je zi kov Usta va RS (11. Ëlen), Za kon o gos po dar skih druæ bah (12. in 20. Ëlen)
in Za kon o var stvu po troπ ni kov (33. Ëlen).

PPRRAAVVNNII  AAKKTTII,,  KKII  UURREEJJAAJJOO  RRAABBOO  JJEEZZIIKKOOVV  VV  RRSS

USTAVA RS
(11. Ëlen)

Pomembno za jezik:
• uurraaddnnii  jjeezziikk v Republiki Sloveniji je sslloovveennππËËiinnaa,
• na obmoËjih z italijansko in madæarsko manjπino sta uradna jezika tudi iittaalliijjaannππËËiinnaa in mmaaddææaarrππËËiinnaa.

ZZAAKKOONN  OO  GGOOSSPPOODDAARRSSKKIIHH  DDRRUUÆÆBBAAHH
(12., 20. Ëlen)

Pomembno za jezik:
• iimmee,,  ss  kkaatteerriimm  ppoosslluujjee  ddrruuææbbaa, mora biti v slovenskem jeziku.

ZZAAKKOONN  OO  VVAARRSSTTVVUU  PPOOTTRROO©©NNIIKKOOVV
(33. Ëlen)

Pomembno za jezik:
• Ëe blago potrebuje nnaavvooddiilloo  zzaa  uuppoorraabboo, mora to biti v slovenπËini in lahko razumljivo.

Ustanove, ki v Republiki Sloveniji skrbijo za slovenski jezik:
• urad za slovenski jezik,
• SAZU,
• slovenistika na ljubljanski in mariborski univerzi.

Vpraπanje slovenskega jezika je eno osrednjih v razvoju naπe suverenosti.

Slovenski jezik v Evropski uniji mora biti po statusu enakopraven z dræavnimi jeziki drugih dræav
Ëlanic.
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• Slo ven ski pra vo pis, 2003. Znan stve no ra zis ko val ni cen ter SA ZU. Za loæ ba ZRC: De lo.
• Slo ven sko-an gleπ ki slo var, 2000. Ljub lja na: DZS.
• Ve li ki slo var tujk, 2002. Ljub lja na: Can kar je va za loæ ba.
• Umek, E. 1992: Slo var ra do ved ne ga taË ka. Ljub lja na: Mar ke ting 013, ZTP.
• Æa gar, F. 1998: Slo ven ski je zik, je zi kov na vad ni ca za sed mi raz red os nov ne πo le. Ljub lja na: Za loæ ba Mla din ska knji ga.
• »lan ki iz Ëa so pi sov in re vij Ëa so pis ne hi πe De lo (De lo, Ne de lo, Ona, De lo&Dom, Vi kend ma ga zin Stop, Ja na, Na πa æe na).
• Re vi ja Mo ni tor.
• ©ol ski raz gle di.
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